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GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
MINISTERIO DE HACIENDA

RESOLUCION N° 1391/GCABA/MHGC/13
APRUEBA REGLAMENTACION - CIRCUITO ADMINISTRATIVO DE PAGO A

PROVEEDORES - PROVISION DE BIENES PRESTACION DE SERVICIOS O
CONTRATACION DE OBRA PUBLICA

Buenos Aires, 12 de noviembre de 2013

VISTO:

La Ley N° 70, el Decreto N° 440-AJG-2013 y el Expediente E. N° 6352934-
MGEYA-

DGCG-2013 y,
CONSIDERANO:

Que por la Ley 70 se fijaron los Sistemas de Gestion, Administracion Financiera
y Control del Sector Publico de la Ciudad de Buenos Aires;

Que por Decreto N° 440-AJG-2013, se derogan los Decretos N° 1.503/94 y
1.276/06 y el articulo 4° del Decreto N°754/08;

Que asimismo por la citada norma se instruye al Ministerio de Hacienda a dictar
la normativa que determine el circuito administrativo y el procedimiento para el
pago a proveedores por provision de bienes o prestacion de servicios, como asi
también las prestaciones de obra, en consonancia con las actuales politicas de
transformacion y de modernizacion del Estado;

Por ello y en uso de las facultades conferidas por el art. 2° del citado Decreto,

EL MINISTRO DE HACIENDA
RESUELVE:


http://boletinoficial.buenosaires.gov.ar/areas/leg_tecnica/boletinOficial/documentos/boletines/2013/11/20131118.pdf
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Articulo 1°.- Apruébase la nueva reglamentacion para el circuito administrativo
de pago a proveedores, por provision de bienes, prestacion de servicios o
contratacion de obra publica, que como ANEXO | forma parte integrante de la
presente Resolucion.

Articulo 2°.- Dése al Registro, publiquese en el Boletin Oficial de la Ciudad de
Buenos Aires, para su conocimiento y demas efectos remitase a la Direccion
General de Contaduria y comuniquese a todos los Ministerios y Secretarias del
Poder Ejecutivo, a la Sindicatura General de la Ciudad, a la Subsecretaria de
Gestidn y Administracion Financiera del Ministerio de Hacienda y a la Direccion
General de Compras y Contrataciones del Ministerio de Hacienda. Cumplido
archivese. Grindetti
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ANEXO |

CAPITULO I:
Proveedores de Bienes y Servicios con gestion registrada en el SIGAF

Articulo 1° - La liquidacién y pago a proveedores por la provisién de bienes o prestacion
de servicios, respecto de los cuales se hubiese efectuado la tramitacién en los modulos
que gestionen las compras y contrataciones del Sistema Integrado de Gestién y
Administracion Financiera (SIGAF), existiendo adjudicacion o bien aprobacion del gasto,
en su caso, se efectuara conforme a lo dispuesto en el presente régimen normativo.

Articulo 2° - Los partes de recepciéon definitiva deben emitirse por las reparticiones
receptoras en triplicado.

El original sera entregado al proveedor dentro de los plazos establecidos en el reglamento
de compras y contrataciones vigente o en el pliego de bases y condiciones para ser
presentado en el Centro Unico de Recepcion de Documentaciéon de Pago dependiente de
la Direccion General de Contaduria, segun los previsto en el Articulo 3° del presente
Anexo.

El duplicado sera conservado por |a reparticion emisora del parte de recepcion definitiva.
El triplicado sera entregado al proveedor como constancia.

Quedan exceptuadas del precitado procedimiento las contrataciones que se realicen bajo
la modalidad de orden de compra abierta, las que se regiran por las disposiciones del
Decreto N° 109/12, o el que en el futuro lo reemplace y por las clausulas Particulares de
los Pliegos de Bases y Condiciones.

Articulo 3°.- Los proveedores presentaran sus facturas en original, debiendo cumplir con
todos los requisitos exigidos por la AFIP, en el Centro Unico de Recepcién de
Documentacion de Pago, dependiente de la Direccién General de Contaduria, en el lugar
y horario que fije esta ultima unidad de organizacién, acompafados por la documentacién
que se detalla seguidamente.
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a) Original del parte de recepcion definitiva,

b) Fotocopia autenticada por escribano o certificada por el funcionario actuante del
comprobante de pago del Impuesto sobre los Ingresos Brutos del dltimo vencimiento
operado al momento de presentar la factura.

c) Fotocopia autenticada por escribano o certificada por el funcionario actuante de la
ultima Declaracién Jurada de Cargas Sociales (Formulario 931) vencida al momento de
presentar la factura y constancia de su pago.

d) Constancia de Inscripcion ante AFIP.
e) Constancia de validez de la factura presentada.
f) Otra documentacién que exija el pliego o la normativa aplicable.

Articulo 4° - El parte de recepcion definitiva es el unico documento interno para el tramite
de pago e implica la aceptacion de conformidad, por parte de la reparticién usuaria, de los
bienes recibidos o el servicio prestado, en los términos de la orden de compra o del acto
administrativo aprobatorio, segun corresponda.

Articulo 5° - Los partes de recepcion definitiva son emitidos por el Sistema Integrado de
Gestion y Administracion Financiera (SIGAF) y contienen la firma con sello aclaratorio de
los funcionarios en el siguiente orden:

a) Encargado de la recepcién o, al menos, de la mayoria de los miembros de la Comision
de Recepcion Definitiva, en los casos de corresponder;

b) Titular a cargo de |a reparticién usuaria;

Articulo 6° - Las actuaciones autorizantes de las contrataciones no seran remitidas a la
Direccion General de Contaduria para sustanciar su tramite de pago.

En este caso, la reparticion licitante sera responsable de:
a) Verificar la integracién de las garantias y su liberacién;

b) Emitir los actos administrativos aplicando las penalidades pecuniarias que
correspondan y

c) Remitir a la Direccion General de Contaduria el antecedente cancelacion de cargo para
la deduccién de la multa aplicada.

Articulo 7° - Sin perjuicio del plazo establecido contractualmente para efectuar el pago y
en aquellos casos en que los pliegos de condiciones generales establezcan que los pagos
se efectuaran dentro de los treinta (30) dias de presentada la respectiva factura en el
Centro Unico de Recepcion de Documentacion de Pago, la Direccién General de
Contaduria emitira las 6rdenes de pago con vencimiento para su cancelaciéon a los diez
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(10) dias de presentada la documentacion prevista en el articulo 3° del presente Anexo,
debiendo encontrarse subsanadas todas las observaciones formales o de fondo que,
sobre dichos instrumentos o demas cuestiones relacionadas, realice la referida
reparticion.

Articulo 8° - Las actuaciones de las readecuaciones y redeterminaciones de precios que
se aprueben y no pueda ser registrada la modificacién del precio en el SIGAF, no deben
ser remitidas a la Direccion General de Contaduria.

CAPITULO II:
Proveedores de bienes y servicios con gastos aprobados por mecanismos de excepcion.

Articulo 9° - La liquidacion y pago a proveedores por la provision de bienes o prestacion
de servicios aprobados mediante un procedimiento de excepcion y registrados en el
Sistema Integrado de Gestion y Administracién Financiera (SIGAF) y existiendo
aprobacion del gasto, se efectuara aplicando los articulos 2° a 5° y 7° del presente Anexo.

Articulo 10 - Las actuaciones autorizantes de las contrataciones no deben ser remitidas a
la Direccion General de Contaduria para sustanciar su tramite de pago; acompafiando a la
factura a presentarse una copia de la norma aprobatoria emitida. Queda a criterio de la
Direccion General de Contaduria solicitar la actuacién autorizante del gasto para su
consulta.

CAPITULO III

Contratistas de Obra Publica

Articulo 11 - Los contratistas de obras publicas presentaran en la Direccion General
Técnica Administrativa y Legal de la jurisdiccion o en la reparticion que determine el titular

de la Jurisdiccion a la cual pertenece la obra, el original de la factura, que debe cumplir
con todos los requisitos exigidos por la AFIP, sellados por el area correspondiente.
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La reparticion receptora de la factura debe insertar en ella, la fecha de ingreso y
devolverla al contratista.

Los contratistas presentaran dichas facturas en original, en el Centro Unico de Recepcién
de Documentacion de Pago, dependiente de la Direccién General de Contaduria, en el
lugar y horario que fije esta lltima unidad de organizacién, acompanados por la
documentacion que se detalla seguidamente:

a) Certificado Provisorio de Avance de Obra o Parte de Recepcion Definitiva en
Original, en caso de corresponder, emitido por el Sistema Integrado de Gestion y
Administracion Financiera (SIGAF), debidamente firmado donde conste el nimero de
expediente donde tramita el certificado de obra original presentado por el contratista.

b) Fotocopia autenticada por escribano o certificada por el funcionario actuante del
comprobante de pago del Impuesto sobre los Ingresos Brutos del ultimo vencimiento
operado al momento de presentar la factura.

c) Fotocopia autenticada por escribano o certificada por el funcionario actuante de la
ltima Declaracion Jurada de Cargas Sociales (Formulario 931) vencida al momenio de
presentar la factura y constancia de su pago.

d) Constancia de Inscripcién ante AFIP.

e) Constancia de validez del comprobante presentado.

f) Otra documentacion que exija el pliego o la normativa aplicable.

Articulo 12 - La omision por parte del contratista de algunos de los requisitos exigidos en
el articulo precedente interrumpe el computo del plazo de pago hasta tanto no se los
subsane.

El vencimiento para el pago de estas obligaciones es el fijado en las condiciones
contractuales.

Articulo 13 - La Direccién General Técnica, Administrativa y Legal de la jurisdiccion
contratante o la reparticion que determine el/la titular de la jurisdiccion a la que pertenece

la obra, debe reunir en una sola actuacion la siguiente documentacion:

1) Certificado de obra original;

2) Aprobacion del certificado de obra por la autoridad designada en el respectivo pliego
con indicaciéon de los montos que corresponda descontar o retener;

3) Certificado provisorio de avance de obra o parte de recepcion definitiva (PRD) en caso
de corresponder, en estado de autorizado, emitido por el SIGAF, firmado por el titular a
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dicha circunstancia y por los eventuales reclamos del tercero perjudicado fundados en la
misma causa.

Se exceptua tal responsabilidad solo si el titular de la jurisdiccion a la que pertenece el
area obligada, justifica la demora incurrida en forma expresa y fundada.

En todo supuesto de demora no justificada, se ponderara asimismo la iniciaciéon de
sumario administrativo o la aplicacion directa de sanciones, segun correspondiere,
respecto de los agentes que resultaren responsables de la demora incurrida.

Articulo 18.- La obligatoriedad de presentacion de la documentacion mencionada
precedentemente en los incisos b), c), d) y f) de los articulos 3° y 11 sera de caracter
mensual cuando se trate de proveedores o contratistas que presenten mas de una factura
mensualmente. En dichos supuestos debera acreditarse, para el caso del Impuesto sobre
los Ingresos Brutos y Cargas Sociales, el pago del ultimo vencimiento operado,
dependiendo de la fecha de presentacién.

A tales efectos la Direccion General de Contaduria dispondra, cuando lo estime
conveniente y en cada Representacion y Delegacion, la apertura de recepciones de la
documentacion senalada en el parrafo precedente, por Unica vez de manera mensual y a
los efectos de actualizar en el sistema SIGAF la conformidad por la recepcién de la
misma.

En tal caso debera emitirse el comprobante de aceptacion que acompafara la factura
original presentada. El comprobante aludido podra ser emitido por el Centro de Recepcion
de Documentacién de Pago.

Articulo 19: Todas las empresas de Servicios, cuya facturacion se base en horas
trabajadas o en cantidad de personal previsto en la adjudicacion o contratacion del
servicio (seguridad, limpieza etc.), deberan adjuntar a la factura correspondiente:

a) Un detalle de las personas involucradas;

b) La cantidad de horas trabajadas;

c) El numero de inscripcién de cada persona ante la Caja de Jubilaciones respectiva;

d) Numero de folio o ficha del registro de la Ley N° 20.744, en el cual se encuentran
registrados los trabajadores enumerados.

Las condiciones que correspondan deberan requerirse en el llamado a licitacién, concurso
de precios o contratacion directa, asi como también reservar el derecho de la verificacion
de los datos expuestos.

La presentacion y aceptacion mensual de la documentacion aludida en el parrafo
precedente dara por cumplida la obligacion prescripta en la Ordenanza 33.588
modificatoria de la Ordenanza 33.440.
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cargo de la Direccion General Técnica Administrativa y Legal respectiva o del
responsable de la oficina de gestion sectorial (OGESE) de la Jurisdiccién o responsable
de la reparticion que determine el titular de la jurisdiccion.

4) Intervencion de la respectiva unidad ejecutora, en caso de corresponder, si son obras
con financiamiento externo.

Articulo 14 - La actuacion mencionada en el articulo precedente debe ser remitida a la
Direccién General de Contaduria para tramitar su liquidacion y pago.

Articulo 15 — Previo a la remisién del primer Certificado tramitado de cada Obra Publica,
debera remitirse a la Direccion General de Contaduria mediante Giro Documental
generado por la Reparticion que fiscaliza dicha contratacién, la documentacién que se
detalla a continuacién:

a) Copia certificada del Pliego de Condiciones Generales;

b) Copia certificada del Pliego de Condiciones Particulares;

c) Copia certificada de las Circulares con y sin consulta;

d) Copia certificada de la norma que adjudica la contratacién;

e) Copia certificada de la Contrata firmada;

f) Copia certificada del Acta de Inicio;

g) Original de la Garantia de Adjudicacién constituida;

h) Original de la Garantia de Fondo de Reparo si fuera presentada en la Repatrticion:;

CAPITULO IV
Disposiciones Generales

Articulo 16 - La unica via para el pago de las obligaciones es la que se establece en este
Anexo, con excepcion de las que se efectien con fondos recibidos con cargo de rendir
cuenta de su inversién, bajo cualquiera de sus modalidades.

Articulo 17 - Si la emisién y entrega del parte de recepcion definitiva o, en el caso de
obra publica, del certificado provisorio de avance de obra, supera el plazo maximo
establecido al efecto por la normativa vigente, el titular del area responsable responde por
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Volver a la Norma
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