
INSTRUCTIVO - SOLICITUD SUBSIDIO 2023

LÍNEA SALAS TEATRALES
GUÍA PARA COMPLETAR LA INSCRIPCIÓN AL SUBSIDIO

ÚNICO LLAMADO 2023

Como primer paso es fundamental leer el REGLAMENTO PROTEATRO 2023 (👈 hacer click para
descargar documento) para conocer la documentación solicitada y plazos para realizar la solicitud.

El trámite se ingresa a través del sistema de Trámites a Distancia del Gobierno de la Ciudad
de Buenos Aires (T.A.D.).

Por consultas relacionadas con los trámites de solicitud de subsidios  Proteatro, escribir a
proteatro@buenosaires.gob.ar

PARA TENER EN CUENTA ANTES DE COMENZAR EL TRÁMITE

★ Leer con detenimiento el Reglamento General de Proteatro 2023 y este
Instructivo.

★ Preparar y recopilar toda la documentación requerida en una carpeta dejándola
lista de cara a la iniciación del trámite en TAD

★ Una vez dentro del formulario de la solicitud, el trámite se debe realizar de una
sola vez. La plataforma no guarda los datos ni adjuntos agregados para
continuar el formulario después

★ En caso de visualizar inconvenientes/demoras en la Plataforma TAD en el
momento de la solicitud, sugerimos ingresar en modo incógnito desde su
navegador

★ Recomendamos no utilizar documentos antiguos o que ya se hayan utilizado
en otras solicitudes o subido en otras convocatorias en TAD debido a que
pueden registrarse con fallas y el sistema no los aceptará

★ Verificar que los documentos que se adjunten no posean marcas de agua o
firmas electrónicas del sistema TAD al pie de los mismos

★ Todos los documentos adjuntos deberán estar en formato PDF. En caso de
tener que unir más de un PDF o documentos de otros formatos, sugerimos
utilizar la página https://www.ilovepdf.com/
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★ El titular de la solicitud del subsidio debe coincidir con el titular del registro
(ambos titulares deben ser los mismos).

★ La sala/espacio teatral debe tener domicilio en la Ciudad Autónoma de Buenos
Aires.

★ Las solicitudes no pueden contar como titular o entre sus integrantes a los
sujetos comprendidos por la Ley N° 156 (texto consolidado por Ley N°6.017):

● Agentes y funcionarios pertenecientes a la Gerencia Operativa de
Regímenes de Promoción Cultural del Ministerio de Cultura del Gobierno
de la Ciudad de Buenos Aires;

● Gerentes Operativos o superiores, en algún área o dependencia del
Gobierno de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires;

● Personas jurídicas integradas y/o representadas por alguno de los sujetos
indicados en los incisos a) y b) del presente artículo

★ Se debe contar con Clave Ciudad nivel 2. En caso de no contar con la misma,
se debe ingresar a www.agip.gob.ar y seguir las indicaciones de la web para
solicitar la clave

En caso de tener dificultades para ingresar a TAD, escribir a
tramitesadistancia@buenosaires.gob.ar

¿CÓMO REALIZO LA SOLICITUD?
Una vez ingresada la clave, hacer clic en TAD - Jefatura de Gabinete de Ministros, luego aparece el
cartel “INICIAR TRÁMITE”. Luego, ingresar en el buscador “Proteatro”, y a continuación se despliegan
las opciones para la realización del trámite.
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★ Al seleccionar el trámite correspondiente a SUBSIDIO PROTEATRO -SALAS
TEATRALES, se abren las siguientes ventanas 👇 antes de continuar, es importante
revisar los datos del solicitante:

IMPORTANTE:
● Persona Humana: verificar que los datos del solicitante coincidan con los del

titular de la Clave Ciudad
● Persona Jurídica: verificar que los datos del solicitante sean los de la persona

jurídica. De no ser así, se deberá ingresar nuevamente para que el trámite
quede debidamente firmado. Sugerimos consultar el siguiente instructivo

La incongruencia de las firmas en la solicitud del trámite (datos de Persona
Humana con firma de Persona Jurídica) es motivo de rechazo y no continuidad
del trámite.

★Una vez que comprobaron que los datos son los correspondientes con la firma
del subsidio, hacer click  en ¨continuar¨ y se desplegará la siguiente pantalla :
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★ Al hacer clic en completar en ¨Datos del trámite¨, se despliegan los
siguientes campos para completar.
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IMPORTANTE:
Prestar atención en la selección del FONDO DE SUBSIDIO DE CULTURA.
Verificar que sea PROTEATRO - Si se elige erróneamente el fondo de
cultura el trámite no podrá continuar y se deberá ingresar un nuevo
expediente. Prestar atención en la selección de la LÍNEA DE SUBSIDIO
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★ Seleccionar luego el tipo de PERSONERÍA del solicitante

★ Si se selecciona PERSONA FÍSICA se deben completar los siguientes datos :

★ Si se selecciona PERSONA JURÍDICA se deben completar los siguientes datos :
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➔ El representante legal del trámite es el titular de la
solicitud/titular también de la clave ciudad

★ Leer y firmar las declaraciones juradas

➔ En caso de haber obtenido subsidios desde 2017 en adelante alcanza con mencionar
los otorgados en los 2 (dos) últimos años.

Luego hacer clic en GUARDAR

➔ A CONTINUACIÓN completar los DATOS DE LA PERSONA DESTINATARIA
DEL SUBSIDIO, este formulario indica los datos de quien cobra el beneficio/subsidio.

★ Para mí mismo: se selecciona cuando el titular de la solicitud (titular de la
clave ciudad) es el beneficiario, es decir, cobra el dinero recibido mediante
subsidio. Es la opción que debe seleccionar la mayoría de las solicitudes en
Proteatro y corresponde a los casos de PERSONA FÍSICA.
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★ Para un tercero Persona física: se selecciona si represento a una persona
humana/física que cobrará el subsidio, para poder seleccionar esta opción se
debe contar con un poder de representación ante escribano público.
Recomendamos no elegir esta opción.

★ Para un tercero persona jurídica: se selecciona si el titular representa es una
persona jurídica, que será la destinataria del beneficio/subsidio y la carga del
trámite la realiza el representante/a de la misma.

En caso de persona jurídica los datos del titular deben coincidir con lo que figura el
estatuto y resolución IGJ/INAES. El N° de CUIL/CUIT debe coincidir con la constancia
de ANSES/AFIP

➔ A continuación se debe completar el ítem FORMULARIO SUBSIDIO SALAS
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TEATRALES 👇

➔ Título: nombre de la SALA/ESPACIO
➔ Detalle del objeto del proyecto: comentar en qué consistirá el proyecto

anual, sus aspectos más significativos, descripción pormenorizada de los
criterios y trabajo por realizar, así como toda aquella información
necesaria para la mejor comprensión de la propuesta para su mejor
evaluación y análisis.

➔ Nro de registro: si se cuenta con Registro previo deberás ingresar el Nro de REGISTRO.
podes consultarlo en el siguiente Link 👉 REGISTRO DE SALAS TEATRALES

➔ Presupuesto total del proyecto: se debe especificar el monto total que
implican los ítems elegidos (Infraestructura, Adquisición de equipamiento y/o
Funcionamiento) que conforman el proyecto presentado a Proteatro para la
solicitud del subsidio.

➔ Presupuesto solicitado a Proteatro: es el monto específico que se solicita a
Proteatro, y que se desglosa con los rubros a completar debajo. No hay un
monto mínimo exigido para solicitar a Proteatro, en cambio el monto máximo
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no debe superar el presupuesto total del proyecto declarado en el trámite.

IMPORTANTE:
Rubros presupuestados; El monto que resulte de la suma de los
rubros indicados debe ser igual al monto solicitado a Proteatro.

➔ Cronograma de ejecución: deberá ser del año en curso y
contemplar un mínimo de 9 meses del mismo.

Completados los ítems hacer clic en GUARDAR y continuar completando el resto de los ítems
solicitados en el trámite
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Los ítems marcados con Asterisco rojo son los obligatorios
- Título de propiedad, contrato de alquiler, convenio de comodato u otros* Foto/ escaneo del título

de propiedad o copia certificada contrato de locación, convenio de comodato u otro donde conste el
domicilio del espacio en CABA, así como la vinculación entre el solicitante y la sala teatral.
IMPORTANTE: si se trata de contrato de alquiler o comodato ambos deben estar vigentes.

- Documento Nacional de Identidad* (D.N.I.): Foto/escaneo del frente y dorso del DNI. En caso de
persona humana adjuntar el DNI de la persona. En caso de persona jurídica se debe adjuntar el
frente y dorso del DNI del representante legal de la persona jurídica solicitante.

- Constancia de inscripción* (C.U.I.T.) (A.F.I.P.) vigente al momento de su presentación
registrando impuestos activos. En caso de persona humana adjuntar el de la persona titular de
la clave ciudad que realiza la solicitud, en caso de persona jurídica adjuntar la constancia de la
persona jurídica solicitante, vigente al momento de su presentación, registrando impuestos
activos;👉 CONSTANCIA CUIT

- Habilitación/Permiso emitido por la Agencia Gubernamental de Control (AGC): Certificado de
habilitación del espacio o constancia de trámite de habilitación del espacio. El domicilio debe
coincidir con el que figura en el título de propiedad/contrato de alquiler. El titular debe coincidir
con el titular de la solicitud.

- Misión, visión, objetivos y estrategias de gestión del espacio y programación teatral anual*
Agregar un único documento PDF que contenga el detalle de la misión y visión del espacio y su
equipo de gestión, los objetivos de la planificación y estrategias de gestión del espacio pautadas
para el año de la solicitud, mencionando la identidad del espacio de acuerdo a su tipo de
programación, actividades y acciones.

IMPORTANTE De acuerdo a la normativa de PROTEATRO (Ley/Reglamento)
el detalle de la programación anual de las SALAS/ESPACIOS deberá
contemplar un mínimo de 9 meses del año en curso el detalle mencionando
obras, actividades, muestras, eventos y toda acción planificada por el
espacio. El detalle de las actividades debe contener la información lo más
completa posible, especificada por mes y días estimados de las actividades
con el título de la actividad o espectáculo, director y autor. y cualquier otro
dato que se considere relevante.
Dado que la actividad del sector y programación, es dinámica los datos
pueden ser estimados, sin confirmación total y sujetos a ser modificados y
variados de acuerdo a las circunstancias y variantes de la actividad teatral
anual.
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- Obligatorio para Persona Jurídica:
Se debe adjuntar :
➔ Copia/foto/ escaneo del Acta constitutiva, Contrato social, o Estatuto de la persona

jurídica solicitante o instrumento equivalente con todas las modificaciones existentes al
día de la presentación, debidamente inscriptos ante la I.G.J., I.N.A.E.S. u organismo
competente que corresponda.

➔ Copia/foto/ escaneo del acta de designación de autoridades, vigente e inscripta en IGJ
o INAES según corresponda

➔ Poder del representante legal, en caso de corresponder; en caso de no contar con
apoderado/representante legal, se repite la carga del Acta de designación de autoridades
o del estatuto.

- Comprobante de CBU: de cuenta bancaria del Banco Ciudad a nombre del titular.

3.
Una vez completados los campos obligatorios y adjuntada la documentación
requerida, hacer click en ¨Confirmar trámite¨. Se otorgará un número de expediente.
que identifica su trámite; deberá conservarlo para realizar consultas y conocer el
estado del mismo.
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