GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
“1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA”
INSTITUTO DE ENSENANZA SUPERIOR EN LENGUAS VIVAS
“JUAN RAMON FERNANDEZ”

CONVOCATORIA PARA SELECCION

El Instituto de Ensefianza Superior en Lenguas Vivas “Juan Ramoén Fernandez” invita a
presentar antecedentes para cubrir dos cargos de PRECEPTOR/A de nivel superior.

Cargo: Preceptor/a

Situacion de revista: suplente

Horario: lunes a viernes, de 8 a 12:30 y de 12:30 a 17:00
Turno: Mafana/ Tarde

Sede: Retiro

IMPORTANTE: EI orden de mérito resultante de esta seleccion tendra una vigencia de dos
afos y podra ser utilizado para cubrir interinatos o suplencias en otros cargos de preceptor/a
en los que se produzcan vacancias, en este u otro turno.

Comision Evaluadora:
Titulares: Silvana SINOPOLLI, Alejandra OTEIZZA, Noelia AMARILLO
Suplente: Marisa RENNIS

Requisitos:

e Titulo/s docente/s (no excluyente)

e Experiencia en cargo similar (relevante)

e Conocimientos para confeccion de ABM NP, NM y NS (altas, bajas y modificaciones),
proporcional de vacaciones, movimientos de sueldo (documentacion necesaria),
blogueos, licencias (conocimientos basicos)

e Conocimiento de la Normativa vigente (Reglamento Escolar, Estatuto Docente, ROI,
RAM)

e Experiencia en el manejo de SADE, SIAL y FTWEB (excluyente)
e Herramientas informaticas (programas entorno Windows y Google)
e Disposicion para atencién al publico y para el trabajo en equipo, colaborativo

Evaluacion de postulaciones:
El proceso de seleccion consta de tres instancias, todas y cada una de ellas se considera
eliminatoria:

e Evaluacion de antecedentes
e Evaluacion de competencias en el manejo de herramientas informaticas
e Entrevista personal (relativa a los antecedentes y a las competencias requeridas)
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* Fecha limite de entrega de carpeta en Secretaria General y de envio de la copia digital:
26 de abril de2023.

* Fecha del coloquio: 28 de abril de 2023.

* Fecha de publicacién del orden de mérito: 02 de mayo de 2023.

* Fechas de notificacion del orden de mérito: 02 y 03 de mayo de 2023.

Las/Los interesados deberan presentar una carpeta de tres solapas en cuya tapa se consignen
apellido/s y nombre/s de los/las aspirantes, nimero de DNI y nombre del cargo al que se
presenta, con mencién del horario a desempefiar.

La carpeta debe contener fotocopia del DNI, fotocopia del/de los titulo/s y curriculum vitae,
de acuerdo con el formato que podran descargar con el siguiente enlace: https://ieslvf-
caba.infd.edu.ar/sitio/upload/Formato_Curriculum_Nivel_Superior.docx

Se comunica a las/los interesado/as que quien resulte seleccionado/a debera estar dispuesto/a a
hacerse cargo del cargo a partir de la fecha de la notificacion.

Es requisito, ademas de entregar toda la documentacion en papel en Secretaria General (Carlos
Pellegrini 1515) en el horario de 8 a 12 h y de 14 a 17:30 hs, enviar una copia completa en
formato digital a la direccion ieslvjrf@bue.edu.ar el mismo dia que se entrega la version
impresa. No se aceptara documentacién en ninguno de los dos formatos pasadas las 17:30 h de
la fecha limite estipulada. Las propuestas enviadas en formato electronico recibiran un acuse
de recibo.

IMPORTANTE

e La denominacion del documento digital con el curriculum vitae de cada candidata
debera seguir el siguiente formato: APELLIDO-Nombre de los/las candidato/as-CV-
PRECEPTOR-NS.

e Los/as interesado/as deberan presentarse en para una entrevista personal, en la fecha y
horario en que sean citados.

e Se recuerda a los/las postulantes que para el cargo objeto de la presente seleccion se
indica el horario en que debe desempefiarse la persona que lo asuma, por lo que no podra
ser modificado por ningn motivo por quien resulte seleccionado/a una vez culminado
el proceso de seleccion.
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