GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS
AIRES

"1983-2023. 40 Arios de Democracia"
INSTITUTO DE ENSENANZA SUPERIOR “JUAN B. JUSTO”
Lascano 3840- C.A.B.A.- Tel: 4639-3981

El Rectorado y el Consejo Directivo del IES “Juan B. Justo” llaman a seleccién de llaman a
seleccidn de antecedentes para cubrir interinatos y suplencias para:

Bedel Turno Vespertin

Requisitos:
1. Titulo de Nivel Superior (relevante)
2. Revistar en categoria activa en el sistema educativo
3. Experiencia en el cargo o similar (relevante)
4. Conocimientos inherentes a la tarea:

= Planes de estudio vigentes, del sistema de evaluacion, promocion y acreditacién y
del Régimen de correlatividades.

= Procedimientos administrativos para la confeccidon de constancias, ficha
académica, actas volantes, libros de actas de examenes, entre otros, requeridos
para el desempefio de la funcidn.

=  Procedimientos administrativos relacionados con alumnos/as volantes y pases y
pedidos de equivalencias.

= Normativa: Reglamento Escolar, Reglamento Organico Institucional, Reglamento
Académico Institucional.

= Manejo de herramientas informaticas (Word, Excel- base de datos, Internet,
aplicaciones de Google - Drive, Formulario) y de SIU Guarani.

= Disposicidn para el trabajo en equipo y la atencién al publico.

Evaluacidon de postulaciones:

El proceso de seleccion consta de tres instancias:

a) Evaluacion de antecedentes

b) Evaluacion de competencias en el manejo de herramientas informaticas
c) Coloquio (relativa a los antecedentes y a las competencias requeridas)
Cada una de las tres instancias se considera eliminatoria.

Comisidon Evaluadora:

Evaluadoras internas: Prof. Laura Giussani, Prof. Carolina Francavilla



Evaluador Externo: a confirmar
Evaluador Suplente: Prof. Alejandro Romero Lamas

Cronograma del llamado:

Publicacion: 11 al 23 de octubre de 2023

Inscripcidn: 24 al 30 de octubre de 2023 en la Secretaria del Instituto, en el horario de 18.30 a
21 horas.

Evaluacién y coloquio: 31 de octubre al 10 de noviembre.

Notificacion: 13 al 15 de noviembre de 2023 en la Secretaria del Instituto, en el horario de
18.30 a 21 horas.

Pedidos de Reconsideracién: 16 y 17 de noviembre en la Secretaria del Instituto, en el horario
de 18.30 a 21 horas.

Coloquio y evaluacién sobre conocimientos inherentes a la tarea.

Las fechas de entrevistas y pruebas practicas seran oportunamente informadas a las/os
postulantes por la Comisidon Evaluadora, sélo para los postulantes que dicha comision
considere pertinentes en fecha a confirmar, dentro del periodo de evaluacion.

Documentacion requerida para la inscripcidn:

Deberan presentar 1 folio con:

1) Curriculum Vitae foliado y firmado en todas las paginas, con caracter de declaracién jurada,
y organizada la informacién de acuerdo con el modelo que se adjunta.

2) Fotocopia simple de todos los titulos y/o postitulos y constancias de carrera de grado y
postgrado en curso.

3) Documentacidn requerida para la inscripcion:

Requisitos para la presentacion presencial y virtual:

Se solicita la presentacion de toda la documentacion en formato papel en la Mesa de Entradas
del Instituto de 1830 a 21 hs. y el envio del CV al correo electrénico:
concursos.jbj@bue.edu.ar hasta las 21 hs del 30 de octubre de 2023. En el asunto se debera
indicar: nombre del cargo a concursar y nombre y apellido del postulante. Este envio no
reemplaza la inscripcion que se realiza en forma personal, sino que la complementa. De no
recibir el acuse de recibo, los postulantes deberan comunicarse telefénicamente al 4639-8707,
de lunes a viernes en el horario de 17 a 21hs.

Formato para la Presentacion del Curriculum Vitae:

La informacidn del CV constituye una declaracidn jurada con sus respectivos alcances legales.
Debera estar firmado en cada una de las hojas y consignar: “Declaro bajo juramento la
veracidad de la informacién”

1. Cardtula
o Cargo para el que se postula
o Fecha de presentacion



2. Datos personales

o Nombre y apellido completo

J DNIy CUIL

. Fecha de nacimiento

. Ficha censal

J Direccién postal

o Teléfono de contacto

J Direccién de correo electrénico

3. Titulos (Deberad indicarse, en todos los casos, la institucidon que lo otorga y afio de egreso).
. Titulo/s docente/s

. Titulos de grado de nivel superior no docentes: Licenciatura/s. Tecnicatura/s, etc.
J Postitulos docentes
. Especializaciones, Maestria/s o Doctorado/s Universitarios

4. Antigliedad docente (Debera especificarse jurisdiccion, nombre del establecimiento y/o
institucidon, nombre del cargo/horas, “desde...hasta”)

4.1 Desempefio en la catedra y/o cargo para el que se postula

4.2 Nivel Universitario y/o Superior no universitario

4.3 Nivel Inicial

4.4 Nivel Primario

4.5 Otros cargos técnico-pedagégico afines

5. Antecedentes académicos (Solo se evaluara aquella especializacion afin a la catedra)
5.1 Cursos (Deberd indicarse nombre, duracién e institucién)

e Cursados

e Dictados

5.2. Jornadas, congresos, seminarios, talleres, etc. (Debera indicarse nombre, duracién e
Institucion)

e Asistencia

¢ Dictados

5.3. Publicaciones. (Deberd indicarse titulo, editorial, lugar, fecha)

e Libro. ISBN

e Capitulo/s Indicar paginas. ISBN

e Articulo/s en diario/s y revista/s Indicar paginas. ISSN

¢ Material pedagdgico, guias de trabajo, etc. (cuando estos se constituyan en bibliografia)
5.4. Investigaciones (Debera indicase titulo, institucion financiadora, institucion en donde se
radica la investigaciéon y periodo).

5.5 Becas. (Debera indicarse Institucién que otorga la beca y caracter de la misma).

5.6. Carreras/posgrado en curso:

En el caso de estar cursando doctorado, maestria, licenciatura u otro postgrado sin
haberlo completado, que sea pertinente al drea a concursar, debera consignar la
institucidn y el nivel alcanzado, especificando las instancias aprobadas.

6. Otros Antecedentes

e Cargos de gestion y/o conduccidn. Direcciones de Carrera. Coordinadores de
Area, Trayecto o Campo.

¢ Desempefio como integrante del Consejo Directivo y/o Junta departamental

Presentar el respetando el siguiente orden:
1. Ficha de presentacioén (sin foliar)
2. cv



3. Titulos (fotocopiados con la leyenda “Es copia fiel del original que obra en mi poder”)

Items 2 a 3 foliados en ese orden y firmados.



