SINIGEP | Sistema de Informacion de Instituciones Educativas

\?‘?’“ DJ de Infraestructura
‘ Instructivo

;Qué es la DJ de Infraestructura?

Por edificio, se debe declarar,

-La superficie total de aulas, expresada en metros cuadrados conforme lo indica su planilla en los
planos del establecimiento.

-La cantidad aproximada de alumnos que concurren en el turno de mayor asistencia simultanea
-Para el conjunto de items que comprende la DJ, el estado en el que se encuentra cada uno de
ellos. Todos los items requieren respuestas del tipo Si o No.

Cuando un edificio es compartido por mas de una escuela, completara los datos el REFERENTE
de la escuela que haya registrado mayor cantidad de alumnos en la DJ de cursos y docentes en
Sinigep.

Ayuda y Consultas

Por favor, antes de realizar una consulta, leé este instructivo. Si necesitas mas ayuda o tenés
inconvenientes en la carga, para comunicarte con sinigep ingresa a Ticketgep con tu usuario y
contrasefa:_https://ticketgep.bue.edu.ar/login y realiza tu consulta seleccionando la opcién
Tramites EESS.

Para comunicarte con EESS escribi al mail de escuelas.seguras@bue.edu.ar

;Como ingresar?

Necesitas una computadora con conexion a Internet y un software navegador de Internet (Mozilla
Firefox, Google Chrome). Ya en el navegador, accedé a la pagina web de SINIGEP:

https://sinigep.bue.edu.ar

En la pantalla de inicio, escribi el nombre del usuario de escuelas seguras del establecimiento, y
la contrasefa:
e FEl nombre del usuario de escuelas seguras es la caracteristica del establecimiento
seguido de la letra “X”. Por ejemplo: A-999X.
e Las escuelas en tramite de incorporacion (que no tienen caracteristica) utilizan las siglas
ET seguidas del nimero que se les asigné al iniciar su tramite. Por ejemplo: ET888X.
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e Las instituciones educativas asistenciales utilizan el nimero de registro seguido de la letra
“X”. Por ejemplo: 888X.

e La contrasefa, al ingresar por primera vez es 123456, si ya la cambiaste es la que hayas
ingresado.

e Siolvidaste la contrasena utiliza la opcion “Olvidé mi contrasena”: escribi el usuario de
la escuela y hacé clic en “Olvidé mi contrasefa”. Al correo electrénico declarado en Sinigep
por el Representante Legal le llegardn las instrucciones para obtener una nueva
contrasefa. Si no recibes el mail, revisa en la carpeta “Correo no deseado” o “Spam”.

Una vez en SINIGEP hacé clic en “DJ de Infraestructura”

Carga de datos

El REFERENTE, al ingresar a la aplicacion, puede encontrarse frente a dos situaciones posibles:

- Una DJ abierta para actualizar (la distinguis porque esta presente el icono (lapiz) como te
mostramos en la imagen siguiente, sefialado con el numero 1.

- Una DJ entregada que cuenta, ademas, con la posibilidad de que abras una nueva
actualizacién de la misma. En la imagen esta senalado con el numero 2. En este caso ves
dos iconos, el que te permite acceder a tu presentacion (ver los datos presentados vy el
PDF de la presentacion), acompafiado por el icono “+” que abre una nueva actualizacion.
Recorda que si hacés clic en el icono “+”, la DJ presentada pasa a ser histérica y se abre
una nueva version para que actualices.
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Inicio Mensajes Age ?

DJ de Infraestructura
9999 - A-999J: Av. de Prueba 1234 (Oficial) A-999P: Av. de Prueba 1234 (Oficial) L 1
ET9995: Calle de Prueba 2345 (Oficial) - ORIGINAL

]

9999 - A-899J: Av. de Prueba 1234 (Oficial) A-999P: Av. de Prueba 1234 (Oficial) @ ol
ET9995: Calle de Prueba 2345 (Oficial) - ORIGINAL

]
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Para actualizar la DJ, hacé clic en el icono “lapiz” (sefialado con el numero 1 en la imagen
anterior). El formulario comprende una primera parte en la que podés visualizar los datos
generales del edificio. Tené en cuenta que si hay algo en estos datos que no coincide con tu
realidad tenés que contactar a Escuelas Seguras (escuelas.seguras@bue.edu.ar):

Ve DJ de Infraestructura: ORIGINAL

Sistema de Informacidn de Institutos de Gestion F’rwada

Edificio:9999

Datos Generales:

Claveramai/s) - Mombre(/s) que funcionan en el edificio:

- A-999.J: Escuela de Prueba
- A-999P: Escuela de Prueba
- ET9995S: Escuela de Prueba

Domicilio’s del edificio:

- A-999.) Av. de Prueba 1234

- A999P: Av. de Prueba 1234

- ET9995: Calle de prueba 2345

Teléfonos:

- A-999J: 9999-9999
- A-999P: 9999-9993 / 9999-0000
- ET9995: 9999-9999

Correos electonicos:

- A-999): jardin@prueba.edu.ar
- A-999P: primaria@prueba.edu.ar
- ET9995: superior@gmail.com

Uso del edificio: A-999J (Oficial) - A-999P (Oficial) - ET999S (Oficial)

Una segunda parte te solicita los datos que definen tu DJ, en base a las caracteristicas de tu
edificio y la actividad que en él realizas.

La categonzacion de su edificio es:
« OTR Escuelas primarias, secundanas y escuelas con mas de un mvel educativo (conforme a los niveles gue alli funcionan) 1

« Superficie mayores o iguales a 500 y menores a 1500 metros cuadrados 2

La superficie total de aulas (segun su planilla en planos del establecimiento) en metros cuadrados es: _'334-52 | Modificar los Metros Cuadrados Tipificar Edificio
< | 4 [

Sefalado con el nimero 1 en la siguiente imagen, ves una categorizacion respecto de la actividad

que alli se desarrolla.
i =I
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Las categorias posibles son:

INI : edificios donde soélo funciona el nivel inicial (incorporado o escuelas pertenecientes al
Registro de Instituciones Educativas Asistenciales)

ESP : edificios en donde sélo funcionan escuelas especiales

SUP : edificios en donde sdlo funcionan escuelas de nivel superior

OTR : edificios en donde funcionan mas de un nivel.

En el ejemplo, la categorizaciéon que le corresponde es OTR porque alli funciona un nivel inicial,
un nivel primario y un nivel superior. (sehalado con el nimero 2)

La segunda categorizaciéon esta vinculada a la superficie (que deberas ingresar en el cuadro de
texto sefialado con el niumero 3). Las categorias posibles son:

-Superficies menores a 500 m2

-Superficies mayores o iguales a 500 m2 e inferiores a 1500 m2

-Superficies mayores o iguales a 1500 m2 e inferiores a 5000 m2

-Superficies mayores o iguales a 5000 m2

En el ejemplo, el usuario ingresé una superficie de 634.52 m2 por lo que le corresponde la
categorizacion: “Superficies mayores o iguales a 500 m2 e inferiores a 1500 m2”
Una vez que ingresa tu superficie, tenés que hacer clic en el botdn “Tipificar edificio”, sefialado con
el nimero 4 en la imagen. Al hacer clic, Sinigep creara la DJ acorde a tu edificio.

Toda vez que necesites modificar la cantidad de metros cuadrados de tu superficie, podras hacerlo
y para continuar completando los items de la DJ, deberas hacer clic en “Tipificar edificio”.

Se abriran los items para que puedas completar el resto de la DJ.
Esta parte esta dividida en bloques pero, dependiendo de la categorizacién de tu edificio, puede
que hayan bloques en los que no tengas preguntas que responder. Sélo veras los titulos.
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Todos los items presentes son de respuesta obligatoria

Item SI/NO
La superficie total de aulas (segun su planilla en planos del establecimiento) 635.52
En el turno de mayor asistencia de alumnos en el edificio, indique la cantidad aproximada de alumnos totales en forma simulténea en el edificio 860 | 1

2-Baio para PcD (personas con discapacidad)

& Tiene al menos un bafio para PcD? @SI .;::;.NO

3-Accesibilidad para PcD (personas con discapacidad) :

i Tiene acceso a su planta baja sin desniveles desde la via publica o salvados por rampas 0 medios mecanicos? .;::;.SI @NO
¢ Tiene tres o mas escalones entre su planta baja y la via publica? Sl @No
;Tiene un proyecto para brindar accesibilidad a PcD entre su planta baja y la via ptblica? 3 .;::;.SI @NO
¢ Tiene un aula accesible para PcD? (sin escalones, puerta de 30cm o mas) @S ONO
£ Tiene un ascensor apto para una silla de ruedas? .;::;.SI @NO

En la imagen anterior, lo sefialado con el numero 1 es el item en el que tenés que ingresar la
cantidad de alumnos que concurren en forma simultanea en el turno de mayor concurrencia.

Lo sefalado con el numero 2 son los bloques de datos y con el niumero 3, los items a completar
que conforman cada bloque. A medida que vayas respondiendo, se pueden abrir o cerrar algunas
preguntas. Todo lo que se abre y depende de otra respuesta te aparecera en negrita.

A medida que vas ingresando las respuestas podés ir guardando los datos en forma parcial,
haciendo clic en el botén “Guardar” al final de la pagina, sefalado en la imagen siguiente con el
namero 1.

Una vez que hayas finalizado y controlado todo lo que ingresaste tenés que “presentar” esta DJ.
Para realizar esta accién tenés que hacer clic en “PRESENTAR” (nimero 2 en la imagen). Sinigep
te advertira que esta accion no podras deshacerla, deberas confirmar esta accion cuando te haga
la pregunta.

Para volver al menu, hacé clic en “Cerrar” (nimero 3)
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Guardar === =3 (LUna vez presentada, no podra modificarse)

Presentada la DJ, podés ingresar a ver la presentacion haciendo clic en el icono “lupa”: @
Al ingresar, visualizas todo lo ingresado y se agrega una nueva seccion:

Donde podras revisar el archivo PDF con la presentacion realizada, el nUmero de actuacién
asignado por Sinigep y la fecha de presentacion.

La ultima DJ presentada te permitira abrir una nueva version de la presentacion para poder

realizarle cambio:

Generar una NUEVA Actualizacion

Al hacer clic en el icono “+”, Sinigep te advertira sobre la accién que estas a punto de realizar:

Quiers abrir una nueva U3,
Si confirma esta operacion (g5 decir, si presiona aceptar), la DJ actual
queda sin efecto,

Desea continuar?
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Versiones anteriores

No hay versiones anteriores de este instructivo
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