SINIGEP | Sistema de Informacion de Instituciones Educativas

%‘?\ DJ de Planos

‘ Instructivo

;Qué es la DJ de Planos?

Es la presentacion ante Escuelas Seguras de todos los documentos graficos que acreditan y justifican
la infraestructura edilicia y el funcionamiento del establecimiento educativo.

Ayuda y Consultas

Por favor, antes de realizar una consulta, leé este instructivo. Si necesitas mas ayuda o tenés
inconvenientes en la carga:
e Ingresa a Ticketgep con tu usuario y contrasefa: https://ticketgep.bue.edu.ar/login y realiza
tu consulta seleccionando la opcién Tramites EESS.
e Escuelas seguras: escuelas.seguras@bue.edu.a

;Como ingresar?

Necesitas una computadora con conexion a Internet y un software navegador de Internet (Mozilla
Firefox, Google Chrome). Ya en el navegador, accedé a la pagina web de SINIGEP:

https://sinigep.bue.edu.ar

En la pantalla de inicio, escribi el nombre del usuario de escuelas seguras del establecimiento, y la
contrasefa:

e El nombre del usuario de escuelas seguras es la caracteristica del establecimiento seguido
de la letra “X”. Por ejemplo: A-999X.

e Las escuelas en tramite de incorporacion (que no tienen caracteristica) utilizan las siglas ET
seguidas del numero que se les asigné al iniciar su tramite. Por ejemplo: ET888X.

e Las instituciones educativas asistenciales utilizan el numero de registro seguido de la letra
“X”. Por ejemplo: 888X.

e La contrasefa, al ingresar por primera vez es 123456, si ya la cambiaste es la que hayas
ingresado.

e Siolvidaste la contrasena utiliza la opcion “Olvidé mi contraseia”. Alli escribi el usuario
de la escuela. El Representante Legal (en caso de una escuela incorporada a la ensefianza
oficial) o el director (en caso de una institucion educativa asistencial) recibiran un correo con
las instrucciones para obtener una nueva contrasefia. Si no recibe el mail en la casilla
corriente de entrada, debe revisar en la carpeta “Correo no deseado” o “Spam”.

Una vez en SINIGEP hacé clic en el icono “Inicia un nuevo tramite aqui":
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¥ Inicio
Probando Escuelas Seguras Comunica-2
<=

Actualizacion de Obras y Mejoras

Actualizacion de Obras y Mejoras (afio: 2017) @-,
Edificio: 3982 - A-0D: Moscu 1917 (Oficial) - A-OE: Av. Santa Fe 4360 (Oficial) - A-0J: Av. Santa Fe 4360 .
(Oficial) - A-0J: Sarandi 37 (Otros usos) - A-OM- Av. Santa Fe 4362 (Oficial) - A-OP: Av. Santa Fe 4360 (Oficial)

Ese botdn te va a dirigir a la siguiente pantalla, en el cual tenes que hacer clic en "DJ de planos™:

f | Nuevo tramite
B A 0X

¢ Qué tipo de tramite querés iniciar?

* DJ de planos

Visualizaras una seccién en donde estan los edificios activos que tiene la escuela con su
informacion correspondiente

!
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Inicio Agenda 7 Salir

v»-DJ de Planos

¥ Sistema de Informacion de Institutos de Gestion Privada

Escuela: A-0 - Escuela de Prueba

Edificiols:

3982
Claveramal's:
A-0J (Active)
A-OM (Activo)
A-OP (Activo)
Domiciliofs:
Moscu 1917

Av. Santa Fe 4360
Sarandi 37

Av. Santa Fe 4362

Cargar nuevo Plano del edificio 3982 |

5061

Claveramals:
Domicilio/s:

Av. de Prueba 1234
Calle de Prueba 6450

Cargar nuevo Plano del edificio 5061 |

hacé clic en “Cargar nuevo plano del edificio xxx” del edificio que corresponda para comenzar
la carga de la DJ de planos.
ACLARACION: Las declaraciones juradas de planos se cargan por EDIFICIO.

5350

Claveramals:

A-05 (Activo)

Domicilio/s:

11 De Septiembre De 1888 1234

" Cargar nuevo Plano del edificio 5350

Una vez que seleccionaste el edificio comenzaras con la carga de los planos. En la siguiente
pantalla vas a encontrar informacion acerca del edificio y dos botones: “Seleccionar archivo” y
“volver” (para volver a la pagina anterior).

ACLARACION IMPORTANTE: SOLO SE ADMITEN ARCHIVOS TIPO PDF Y ESTOS NO DEBEN
PESAR MAS DE 10MB. SE PUEDE SUBIR MAS DE UN ARCHIVO.
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v DJ de Planos

A Sistema de Informacion de Institutos de Gestion Privada

Edificio: 5350

Datos Generales:

Claveramai/s) - Mombre(/s) gue funcionan en el edificio:

- A-05: Escuela de Prueba

Domicilios del edificio:

- A-05: 11 De Septiembre De 1888 1234

Teléfonos:

- A-0S: 15640233320

Correos electonicos:

- A&-05: jgonzalez{@icea.com.ar

Uso del edificio: A-05 {Otros usos) -

Sl Seleccionar archivo gl I TG TR = =l

Volver

El boton “seleccionar archivo” nos permite subir un archivo de tipo PDF a la DJ de planos.

ACLARACION: Una vez que se elige el archivo se sube automaticamente a la DJ.
Al hacer clic en “seleccionar archivo” visualizaras una ventana como la siguiente en la cual tenes
que hacer clic en el archivo correspondiente y presionar el botén “Abrir” para que se suba:

o %
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@& Abrir ®
<« M » Esteequipo » Documentos v | O /2 Buscar en Documentos

Organizar « Nueva carpeta =~ O @

Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafic
> Accesorapido
@ Plano Ley 2189 29/6/2023 14:52 Chrome HTML Do... 2.283 K8

> @ OneDrive

v [ Este equipo
J Descargas
Documentos
I Escritorio

=] Imagenes
B Misica
J Objetos 30

B Videos

>
b3
b3
b3
b3
b3
b3
» ‘i Discolocal (C)

> ¥ Red

< > -

Nombre de archive: |Plano Ley 2183 v| Todos los archivas ¥

Una vez seleccionado el archivo aparecera la confirmacion:

PDF adjuntado correctamente!

En caso de que no se logre subir arrojara un error como el siguiente: (eso significa que el archivo
no cumple con los requisitos que son: solo tipo PDF y no debe pesar mas de 10MB):

Buenos Aires Ciudad —  Vamos Buenos Aires
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ERROR...

EL ARCHIVO TIENE QUE SER FORMATO PDF Y NO
DEBE PESAR MAS DE 10MB

Una vez que se logra subir el PDF visualizaras el archivo con nuevas opciones como las que se
muestran a continuacion:

Seleccions el POF: R EWWIIEUE=TWI\Tel) Ninguno archivo selec.

Plano Observaciones Acciones
“"] x

Tipo de plano: *  Seleccione tipo de plang v

' Guardar y presentar | (Una vez presentada, no podra modificarse)
Anular este framite

-lcono de PDF: haciendo clic visualizaras el PDF subido.

-Observaciones: Un campo de texto para ingresar observaciones, como por ejemplo: nombre o
detalle del plano subido.
IMPORTARTE: Para que la observacion se guarde hace clic en “Guardar’

-Acciones: haciendo clic en la X se puede eliminar el pdf subido. Al hacer clic en el botén
Sinigep solicitara la confirmacion de lo que esta intentando realizar con la siguiente pregunta y
para eliminar el archivo debe hacer clic en “Si, eliminar!”, caso contrario en “Cancelar”:

o %
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i Estas seguro que querés

eliminar el archivo de la DJ de
Planos?

Esta accion no se puede deshacer.

-Tipo de plano: Debes elegir el tipo de plano que estas presentando.
IMPORTANTE: Si no seleccionas el tipo de plano el sistema NO TE PERMITIRA CONTINUAR
CON LA PRESENTACION DE LA DJ y arrojara un error como el siguiente:

ERROR...

DEBE SELECCIOMAR TIFO DE FLANO PARA
CONTINUAR

-Volver: Vuelve al inicio.

-Guardar: guarda los comentarios y/o tipos de planos SIN HACER la presentacion.

-Guardar y presentar: Para realizar la presentacion de la DJ. Al hacer clic en el botén, Sinigep
solicitara la confirmacion de lo que esta intentando realizar con la siguiente pregunta y para
continuar con la PRESENTACION debe hacer clic en “Aceptar”, caso contrario en “Cancelar”:

=
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iEstas seguro que querés
presentar esta DDJJ?

Esta accion no se puede deshacer.

-Anular este tramite: Esta opcion cancelara el tramite. Al hacer clic en el botén Sinigep solicitara
la confirmacion de lo que esta intentando realizar con la siguiente pregunta y para anular el tramite
debe hacer clic en “Si, anular!”, caso contrario en “Cancelar”:

i Estas seguro que querés
anular este tramite?

Esta accion no se puede deshacer.

Si, anularl Cancelar

Si la presentacion de la DJ resultase favorable se va redirigir a la siguiente pantalla:

“ 9
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[\ DJde planos
m= A0X

La presentacion de la DJ de planos correspondiente al establecimiento (A-0X) ha sido realizada exitosamente, asignandosele la
Actuacion N° 38/2023.
La documentacion presentada se encuentra sujeta a validacion por parte de la Direccidn General de Educacidn de Gestidn Privada.

Volver al inicio

Para visualizar las DJ presentadas/pendientes/validadas tenemos dos opciones:

OPCION 1) Desde el Inicio donde tienen la informacion del edificio, que version es y en qué estado
se encuentra:

DJ de planos
DJ de planos - del edificio: 3982 - A-0D: Moscu 1917 (Oficial) 4

- A-DE: Av. Santa Fe 4360 (Oficial) - A-0J: Av. Santa Fe 4360 >
{Oficial) - A-0J: Sarandi 37 (Otros usos) - A-OM: Av. Santa Fe
4362 (Oficial) - A-OP: Av. Santa Fe 4360 (Oficial) -

ACTUALIZACION: 1 CARGANDO

DJ de planos - del edificio: 3982 - A-0D: Moscu 1917 (Oficial) E
- A-DE: Av. Santa Fe 4360 (Oficial) - A-0J: Av. Santa Fe 4360

(Oficial) - A-0J: Sarandi 37 (Otros usos) - A-OM: Av. Santa Fe

4362 (Oficial) - A-OP: Av. Santa Fe 4360 (Oficial) -

ORIGINAL- VALIDADA

0J de planos - del edificio; 3982 - A-0D: Moscu 1917 (Oficial) @
- A-0E: Av. Santa Fe 4360 (Oficial) - A-0J: Av. Santa Fe 4360

{Oficial) - A-0J: Sarandi 37 (Otros usos) - A-OM: Av. Santa Fe

4362 (Oficial) - A-OP: Av. Santa Fe 4360 (Oficial) -

ORIGINAL- RECHAZADA

DOJ de planos - del edificio: 3982 - A-0D: Moscu 1917 (Oficial) E
- A-OE: Av. Santa Fe 4360 (Oficial) - A-0J: Av. Santa Fe 4360

{Oficial) - A-0J: Sarandi 37 (Otros usos) - A-OM: Av. Santa Fe

4362 (Oficial) - A-0P: Av. Santa Fe 4360 (Oficial) -

ORIGINAL- PRESENTADA

En el icono se podra visualizar la DJ.

ot

En el icono se podra continuar con la presentacion de la DJ.

OPCION 2) Desde el botén 1.“Iniciar nuevo tramite”; 2."DJ de planos”. Donde podras ver la
informacion sobre ese edificio, numero de actuacion(en caso de haber presentado la dj), el tipo de
plano, la fecha de presentacion, la versién, las observaciones(hace referencia a las dj que fueron

J
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rechazadas), los archivos PDF y las acciones (SOLO SE PUEDE EDITAR Y ANULAR LAS DJ QUE
NO FUERON PRESENTADAS).

3982
Claverama/s:
A-0J (Activo)
A-OM {Activo)
A-OP (Activo)
Domicilio/s:
Moscu 1917

Av. Santa Fe 4360
Sarandi 37

Av. Santa Fe 4362

N® Fecha de Archivos
Actuacion Categoria presentacion Estado Version Observaciones PDF Acciones
38/2023  Plano de Habilitacion 2023-07-07  Presentada Original - 2] @
vigente y Certificado
de Habilitacidn
39/2023 | Plano de Habilitacion 2023-07-07 Rechazada Original - 2] @
vigente y Certificado
de Habilitacion
40/2023 Planos de 2023-07-07 Validada Original - m @

Funcionamiento o
Planos Dispo segun
DI-01-2014 (visados

por UERESGP- incluir
nota en caso de

corresponder)
Cargando | Plano de Habilitacion =~ 2023-07-07  Cargando  Actualizacidn Actualizacion de actuacién z] itk ®
vigente y Certificado 1 3972023 rechazada i
de Habilitacion

Cargar nuevo Plano del edificio 3982

Una vez presentada la DJ se presentara la leyenda “PRESENTADA EL: 99/99/9999 por Actuacion:
99/9999”, como puede verse en la imagen que presentamos a continuacion:

El proceso de validacion a realizarse por la oficina de Escuelas Seguras puede arrojar los siguientes
resultados:

a— RECHAZADA, Una nueva version de DJ de planos se abre para realizar una nueva presentacion
con los cambios solicitados. En este caso, se indicaran las observaciones realizadas por el equipo
de Escuelas Seguras. Estas observaciones podras visualizarlas al abrir la nueva version para la
préxima presentacion o en la misma DJ rechazada..

B - VALIDADA
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Dependiendo del resultado que ha tenido la validacion de la DJ, podra visualizarse alguno de los
casos que se presentan a continuacion:

En el caso de una DJ que ha sido rechazada, se vera como se muestra a continuacion:

Si ha sido aprobada:

Cuando una presentacion resulta RECHAZADA en el proceso de validacion, se genera en forma
inmediata la rectificativa correspondiente (humeradas de 1 en adelante).

Cuando abras esta nueva version de la DDJJ, veras en una ultima columna (bajo el titulo
“Observaciones de VALIDACION”, los comentarios realizados por el validador. Estos comentarios
son la guia para realizar las correcciones.

Versiones anteriores

Instructivo DJ de Planos 2023
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