INnstructivo

¢cComo tomar asistencia por Espacio

Curricular (EC)?

(Nivel Secundario)

ROL DOCENTE

e

MmiEscuela




1. Ingresa a http:/miescuela.bue.edu.ar/ con tu cuenta @bue.edu.ar haciendo clic

en el botdn «Iniciar sesiéon».

RA | @ Buenos Aire$ Ciudad

Iniciar sesién

|
E - °
.
miEscuela, ingresd acé.

iTe damos la bienvenida!

Sigamos conectados/as: docentes, estudiantes y familias.
iToda tu escuela en una plataformal

Buenos Aires Ciudad

Todos los derechos reser e reccion General de Proyectos y Tecnologia Educativa

2. Completd con tu cuenta @bue personal y tu contrasefna para acceder a la
plataforma.

G Acceso: Cuentas de Google - Google Chrome - O X G Acceso: Cuentas de Google - Google Chrome - m] X
& accounts.google.com/o/oauth2/auth, & accounts.google.com/signin/v2/challenge
G Acceder con Google G Acceder con Google
Acceder Te damos la bienvenida

@ Prueba@bue.edu.ar

Correo electrénico o teléfono

Prueba@bue.edu.ar

;0lvidaste el correo electrénico?
[] Mostrar contraseiia

Para continuar, Google compartird tu nombre, direccion de correo electronico,
preferencia de idioma y foto de perfil con phinxlab.com.

Ingresa tu contrasefia

Para continuar, Google compartird tu nombre, direccién de correo electrénico,
preferencia de idioma y foto de perfil con phinxlab.com.

{Olvidaste a contrasefa?

Espafiol (Latinoamérica) + Ayuda  Privacidad  Condiciones Espafiol (Latinoamérica) + Ayuda  Privacidad  Condiciones

3. Una vez dentro, hacé clic en «Rol docente» en |la escuela correspondiente.

4. Una vez dentro de la escuela, dirigite al menu desplegable que se encuentra a la
izquierda de la pantalla y selecciona el médulo «Espacios Curriculares».



Espacios Curriculares 2 soporte miescucla it Colegia bemo °
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5. La pantalla mostrara todos los espacios curriculares asociados a tu rol,
organizados por ano. Selecciona el espacio curricular en el cual querés cargar la
asistencia. En caso de ser necesario, se cuenta con filtros por Afioy Plan de
estudios.

ilmportante!

Recorda que debés solicitar el rol docente para cada uno de los espacios curriculares en

los que dictes clase. Solo estaran listados aquellos que hayan sido aprobados por parte
del directivo.

6. Antes de comenzar a tomar asistencia deberds indicar los dias en los que dictes

clase. Para ello selecciond el botdén AN GEIEHVESS | A continuacion te

aparecera la siguiente pantalla:

Habilitar dias de clases

;Qué dias dictas clases?

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

¢En qué horario dictas clases?

LUNES i

JUEVES ]
Periodo

Fecha desde Fecha hasta

27/02/2023 31/12/2023

CANCELAR HABILITAR

Selecciona los dias y horarios en los que dictas clase para dicho espacio
curricular. Por Ultimo, selecciona el periodo (por defecto se completa con las
fechas de inicio y fin del ciclo lectivo). Luego hacé clic en el botén «Habilitar».



tomar asistencia, hacé clic en la columna del dia y luego en los cuadros de la
grilla correspondientes a cada estudiante.

7. Una vez seleccionados los dias y horarios regresaras a la pantalla principal. Para

!
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Las categorias de asistencia disponibles son «Presente», «<Ausente», «Ausente
con presencia en clases» y «No corresponde».

También es posible tomar asistencia de manera general para todos los/as estudiantes.
Para ello, hacé clic sobre la flecha que se encuentra al lado de «Asistencia General» y
luego selecciond el estado correspondiente. El estado seleccionado se aplicara a todos
los estudiantes. En caso de ser necesario, podras modificarlos individualmente.

< Espacios Curriculares (Artes - artes visuales)
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Copiar la asistencia diaria

A la hora de tomar asistencia es posible

replicar la asistencia diaria cargada por




el/la preceptor/a. Para ello se debe presionar el boton «AD».

El botdn solo estara habilitado si la asistencia diaria fue cargada previamente.
Esta funcidon completard automaticamente la asistencia del espacio curricular
con la categoria de presentismo que se haya seleccionado para cada estudiante.

Miércoles 25

Asistencia General

Cierre del dia

El cierre del dia es la accion que confirma la toma de asistencia. Para ello, es
necesario que todos los estudiantes de |la seccién tengan su asistencia cargada.
Para realizarlo hacé clic en e siguiente botén « . Una vez cerrado el dia, la
informacién cargada sélo podra modificarse por los roles «Equipo de
Conduccién» y «Directivo».

Avisos

En la columna «Avisos» se generaran alertas de acuerdo a la cantidad de
inasistencias de los estudiantes. Para ver el detalle de |a alerta se puede
posicionar el cursor sobre el icono:

Wiernes 3

Asistencia General Avisos Ver

Alerta 2 3 Ausencias
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Reportes

En el siguiente icono #&EF encontraras un reporte de asistencia por periodo
escolar con la siguiente informacion:

- Filtros por Periodo, Estado y Turno

- Calendario con informacioén de la asistencia

- Descarga de reporte por alumno

- Resumen de asistencia

- Observaciones

< Espacios Curriculares (Artes - artes visuales) 2 soporte Miscucla f Colegio Demo e

Reporte

FACUNDO NICOLAS Ler Afio Ler Afio Mafiana Extendida 1° 1° [ s | Siguiente Estudiante >

Resumen de asistencia

Filtro=
< Octubre 2023 >
Periodo Estado Asistencia General

Cuarto Bimestre v ®  Presente 4

@@m@olt*PEDHHmEann .

Estado

Observaciones

Por cualquier duda o consulta sobre la carga de calificaciones sobre la plataforma en

general, podés ingresar al sitio de ayuda de miEscuela.
También podés escribirnos a soporte.miescuela@bue.edu.ar



https://www.buenosaires.gob.ar/miescuela
mailto:soporte.miescuela@bue.edu.ar

