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COBERTURA CARGOS DE AYUDANTE DE  
TRABAJOS PRÁCTICOS INFORMÁTICO  

DE NIVEL SUPERIOR 
 

La Rectoría del ISPEI “Sara C. de Eccleston” llama a Convocatoria para cobertura de 
Interinatos y Suplencias para cargos de Ayudante de Trabajos Prácticos 
Informático de Nivel Superior. 
Cada cargo implica una carga horaria de 18 hs. Cátedra (12 hs. Reloj). 
Horario a cubrir: A definir de acuerdo a las necesidades institucionales. 
 
Incumbencias de los cargos y Requisitos: 
 

Perfil 1:  

a) Antecedentes: 

Excluyente: Prof. ó Lic. en Informática  (o Sistemas u otra denominación similar).  

Se ponderará fuertemente: 

    Título de Prof. o tramo Docente (finalizado o en curso) 

 Especializaciones y Posgrados específicos del área.  
 Experiencia en cargos similares  
 Otros Títulos referidos al área solicitada. 
 Antecedentes profesionales en capacitación docente. 
 Experiencia docente en el Nivel Superior y/o Inicial. 
 Acreditación de desempeño en el mismo cargo o similar. 
 Manejo de la Plataforma virtual del INFD (Sitio Web, Blog y Campus), 

Moodle y Koha (Sistema integrado de gestión bibliotecaria). 

b) Tareas: 

1. Mantenimiento: 

 Instalación de programas 

 Detección y solución de errores de configuración de impresoras y otros 

periféricos 

 Conocimientos básicos de redes 

2. Pedagógicas 

 Planificación y dictado de capacitaciones a docentes y estudiantes 

 Realizar acciones de tutor de Informática con estudiantes del 
Profesorado, desarrollando tareas de acompañamiento y supervisión en 
el Laboratorio (u otros sectores), durante su uso por parte de los 
estudiantes.  
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 Prestar colaboración con profesores de distintas instancias curriculares 
y Proyectos institucionales. 

3. Cuestiones administrativas 

 Préstamo de Netbooks (diseño y manejo de planillas de préstamos) 

4. Criterio para establecer prioridades de trabajo 

5. Disposición para asistir a docentes y estudiantes en aquello que lo requieran 

 

Perfil 2: 

a) Antecedentes: 

Excluyente: Prof. ó Lic. de Comunicación o Ciencias de la Educación.  

Se ponderará fuertemente: 

    Título de Prof. o tramo Docente (finalizado o en curso) 

 Especializaciones y Posgrados específicos del área.  
 Experiencia en cargos similares. 
 Antecedentes profesionales en capacitación docente. 
 Experiencia docente en el Nivel Superior y/o Inicial. 
 Acreditación de desempeño en el mismo cargo o similar. 
 Manejo de la Plataforma virtual del INFD (Sitio Web, Blog y Campus) y 

Moodle. 
b) Tareas: 

1. Pedagógicas 

 Planificación y dictado de capacitaciones a docentes y estudiantes. 

2. Cuestiones administrativas 

 Préstamo de Netbooks (diseño y manejo de planillas de préstamos). 

3. Manejo de Redes institucionales (Facebook, Instagram, Twitter, etc.). Prestar 
colaboración con el Equipo de Gestión de la Información (tareas referidas al 
sitio Web, Revista Electrónica ISPEI Sara C de Eccleston,). 

4. Criterio para establecer prioridades de trabajo. 

5. Disposición para asistir a docentes y estudiantes en aquello que lo requieran. 

 

Perfil 3: 

a) Antecedentes: 

Excluyente: Prof. ó Lic. en Informática  (o Sistemas u otra denominación similar); 

conocimientos de robótica.  
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Se ponderará fuertemente: 

    Título de Prof. o tramo Docente (finalizado o en curso) 

 Especializaciones y Posgrados específicos del área. 
 Experiencia en robótica, programación.  
 Otros Títulos referidos al área solicitada. 
 Antecedentes profesionales en capacitación docente. 
 Experiencia docente en el Nivel Superior y/o Inicial. 
 Acreditación de desempeño en el mismo cargo o similar. 
 Manejo de Impresoras 3D (y software específico para su uso) 

b) Tareas: 

1. Pedagógicas:  

 Planificación y dictado de capacitaciones a docentes y estudiantes 

 Eventual participación en materias-taller como pareja pedagógica 

 Prestar colaboración con profesores de distintas instancias curriculares y 

Proyectos institucionales. 

2. Criterio para establecer prioridades de trabajo 

3. Disposición para asistir a docentes y estudiantes en aquello que lo requieran  

4. Mantenimiento: 

 Instalación de programas 

 Detección y solución de errores de configuración de dispositivos 

 
Requisitos para la inscripción: 
 
Presentar carpeta en formato digital a ispei@bue.edu.ar 
 
Apellido y Nombre, DNI, CV con carácter de Declaración Jurada, foliado y firmado. 
 
Para acceder al cargo se llevará a  cabo un coloquio y una prueba de idoneidad que 
tendrá dos momentos, uno teórico y otro práctico en relación a las incumbencias 
arriba mencionadas (EXCLUYENTE). 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:ispei@bue.edu.ar
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Comisión Evaluadora integrada por: 
Una autoridad de la Institución: Prof. María Pía Barbará (Rectora) 
Prof. Luis Morales Torres. Evaluador  
Externo: Prof. Ana María Rolandi 

Cronograma de inscripción:  

IInnssccrriippcciióónn::    
DDeell  LLuunneess  2266  aall  VViieerrnneess  3300  ddee  aaggoossttoo  ddee  22002244,,    aall  mmaaiill  IInnssttiittuucciioonnaall  
  iissppeeii@@bbuuee..eedduu..aarr  
  
  
EEvvaalluuaacciióónn  ddee  aanntteecceeddeenntteess,,  ccoollooqquuiioo  yy  eevvaalluuaacciióónn  iinnffoorrmmááttiiccaa::    
DDeell  LLuunneess  99  aall  vviieerrnneess  1133  ddee  sseeppttiieemmbbrree  ddee  22002244..  PPrreesseenncciiaall..  FFeecchhaa  yy  hhoorraarriioo    aa  
ccoonnffiirrmmaarr  pprreevviiaammeennttee  
((AAvv..  DDoorrrreeggoo  33775511  ––  CCaapp..  FFeedd..))..      
QQuueeddaa  ssuujjeettoo  aa  llaa  ccaannttiiddaadd  ddee  aassppiirraanntteess  iiiinnssccrriippttooss  
  
NNoottiiffiiccaacciióónn  ddee  oorrddeenn  ddee  mméérriittoo::    
2233,,  2244  yy  2255  ddee  sseeppttiieemmbbrree  ddee  22002244,,  pprreesseenncciiaall  eenn  SSeeccrreettaarrííaa  ddee  RReeccttoorraaddoo,,  eenn  eell  
hhoorraarriioo  ddee  88  aa  1166  hhoorraass..  
  
RReeccoonnssiiddeerraacciióónn  ddee  oorrddeenn  ddee  mméérriittoo::  
2266  yy  2277  ddee  sseeppttiieemmbbrree  ddee  22002244,,  pprreesseenncciiaall  eenn  SSeeccrreettaarrííaa  ddee  RReeccttoorraaddoo,,  eell  
hhoorraarriioo  ddee  88  aa  1166  hhoorraass..  
  
  

Nota: En función de la cantidad de inscriptos, se podrá modificar el 
cronograma propuesto. 
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El formato para el CV es: 

 

1. Carátula 

• Instancia curricular para la que se postula 

• Carrera y/o profesorado 

• Fecha de presentación  

 

2. Datos personales 

• Nombre y apellido completo  

• DNI y CUIL  

• Fecha de nacimiento 

• Dirección postal  

• Teléfono de contacto 

• Dirección de correo electrónico 

 

3. Títulos 

• Título/s docente/s 

• Títulos de grado de nivel superior no docentes: Licenciatura/s. Tecnicatura/s, 
etc. 

• Postítulos docentes  

• Especializaciones, Maestría/s o Doctorado/. Deberá indicarse, en todos los 
casos, la institución que lo otorga y año de egreso. 
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4. Antigüedad docente  

• Antigüedad docente general discriminada por nivel (ej: inicial, primaria, 
secundaria, terciaria, universitaria). 

• Antigüedad docente específica para la cátedra a la que postula  

• Antigüedad docente en el área y/o afines a la cátedra a la que postula. 
Deberá especificarse jurisdicción, nombre del establecimiento y/o 
institución, nombre del cargo/horas, “desde….hasta” 

 

Antecedentes académicos  

Cursos. Deberá indicarse nombre, duración e institución  

• Cursados  

• Dictados  

Jornadas, congresos, seminarios, talleres, etc. Deberá indicarse nombre, 
duración e institución  

• Asistencia  

• Dictados 

Publicaciones. Deberá indicarse título, editorial, lugar, fecha 

• Libro. ISBN  

• Capítulo/s Indicar páginas. ISBN  

• Artículo/s en diario/s y revista/s Indicar páginas. ISSN  

• Material pedagógico, guías de trabajo, etc. (cuando estos se constituyan en 
bibliografía)  

 

Investigaciones.  

Deberá indicase título, institución financiadora, institución en donde se 
radica la investigación y período. 

 

Becas.  

Deberá indicarse Institución que otorga la beca y carácter de la misma. 
Carreras/posgrado en curso: 

En el caso de estar cursando doctorado, maestría, licenciatura u otro 
postgrado sin haberlo completado, que sea pertinente al área a concursar, 
deberá consignar la institución y el nivel alcanzado, especificando las 
instancias aprobadas.  
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Otros Antecedentes 

• Cargos de gestión y/o conducción. Direcciones de Carrera. Coordinadores de 
Área, Trayecto o Campo.  

• Desempeño como integrante del Consejo Directivo y/o Junta departamental. 

 

 

   Libros – Artículos – Cuadernillos – Fichas – Otros 

 

6. Investigaciones y Proyectos 

7. Otros antecedentes académicos que considere necesarios mencionar. 

 

 

 


