
 

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES 

“2024 Año de la Defensa de la Vida, la Libertad y la Propiedad” 

INSTITUTO DE ENSEÑANZA SUPERIOR EN LENGUAS VIVAS 

“JUAN RAMÓN FERNÁNDEZ” 

 

CONVOCATORIA PARA SELECCIÓN CARGO 

PRECEPTOR/A TURNO TARDE 

 

El Instituto de Enseñanza Superior en Lenguas Vivas “Juan Ramón Fernández” invita a 

presentar antecedentes para cubrir un cargo de Preceptor/a.  

 

Cargo: Preceptor/a 

Situación de revista: interino 

Horario: LUN a VIE de 11.30 a 16.00 

Turno: Tarde 

Sede: Retiro 

 
IMPORTANTE: El orden de mérito resultante de esta selección tendrá una vigencia de dos años y será utilizado 

para cubrir interinatos o suplencias en otros cargos de preceptor/a en los que se produzcan vacancias, en este 

u otro turno, siempre que este refiera a igual perfil de postulante e iguales tareas a desempeñar. 

 

Comisión Evaluadora: 

Titulares: Prof. Adriana RODAS, Prof. Silvana SINOPOLI, Prof. Sergio ISCOLNIC. 

Suplente: Prof. Marisa RENNIS 

 
Requisitos:  

• Título de docente o de nivel superior (relevante).  

• Experiencia en cargo similar (relevante). 

• Manejo de herramientas ofimáticas. 

• Manejo de plataformas SIU GUARANI, SITED y Sistema Federal de Títulos (relevante) 

• Disposición para la atención al público, la capacitación permanente y capacidad para el trabajo 

colaborativo. 

• Conocimientos en la confección de constancias de alumno regular, constancias de porcentajes de 

materias y de título en trámite. 

• Conocimientos básicos de la Institución; carreras que se dictan, planes de estudio, reglamentos 

internos (RAI, ROI y Guía del Estudiante). 

 

Funciones a realizar: 

• Tareas generales de oficina. 

• Confección de títulos de grado y posgrado. 

• Volcado de notas en Libro Matriz y en el sistema SIU. 

• Validación de inscripciones en el sistema SIU 

• Colaboración en la recepción de documentación para ingreso a las carreras y durante el proceso los 

correspondientes exámenes de ingreso. 



Evaluación de postulaciones: 

 

Durante el proceso de selección los postulantes podrán ser convocados a un coloquio y/o a una 

evaluación práctica las cuales se considerarán eliminatorias. 

 

* Fecha límite de entrega de carpeta en Secretaría General y de envío de copia digital (DNI, 

título/s escaneados y curriculum vitae en PDF): 29 de agosto de 2024. Dirección para el envío: 

ieslvjrf@bue.edu.ar. 

* Fecha de coloquio y/o de evaluación práctica: 05 de septiembre de 2024 (horario a 

confirmar) 

* Fecha de publicación del orden de mérito: 06 de septiembre de 2024, a partir de las 14 h. 

* Fechas de notificación del orden de mérito: 06 de septiembre de 2024 desde las 14 h.; 9 y 

10 de septiembre de 2024 de 9 a 17 h. en Secretaría de Rectorado. 

 

Quienes deseen postularse deberán presentar una carpeta de tres solapas en cuya tapa se consignen 

apellido/s y nombre/s de la persona aspirante, número de DNI y nombre del cargo al que se presenta, 

con mención del turno al que se postulan.  

 

La carpeta debe contener fotocopia del DNI, fotocopia del/de los título/s y curriculum vitae, de 

acuerdo con el formato que podrán descargar del siguiente enlace: 

https://ieslvf-caba.infd.edu.ar/sitio/upload/Formato_Curriculum_Nivel_Superior.docx 

 

Se comunica que quien resulte seleccionado/a deberá estar dispuesto a tomar posesión del cargo a 

partir de la fecha de la notificación. 

 

IMPORTANTE 

El procedimiento de inscripción a la selección docente tendrá lugar por dos vías, los/las 

postulantes se comprometen a: 1) presentar la documentación en papel en la Secretaría 

General (Carlos Pellegrini 1515), de 8:00 a 12:00 y de 14:00 a 17:00 h; 2) enviar una copia 

completa en formato digital a la dirección ieslvjrf@bue.edu.ar, el mismo día que se entrega 

la versión impresa. 

Los postulantes podrán ser convocados para una entrevista personal, en horario a confirmar.  

No se aceptará documentación en ninguno de los dos formatos pasadas las 17:00 h de la fecha 

límite estipulada. Las propuestas enviadas en formato electrónico recibirán un acuse de recibo. 
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