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Introduccion / Digesto
Este tramite esta destinado Unicamente a la Revalida de Operadores de
Monitoreo.

Para poder realizar el tramite, requiere:

e Haber sido habilitado como Usuario del Sistema (Usuario para Servicios
Web para la empresa que representa), en su calidad de Director Técnico o
Responsable Técnico.

ATENCION

Al momento de realizar la Revalida, el/los Operador/es no pueden
tener ningun tramite pendiente.

Gestion de Tramites
Este proceso esta destinado a realizar los tramites habilitados para su gestidn
via Web.

Wk Q B u? 83

Utilizar el < para realizar un nuevo tramite:

% CULT: [ |

Mombre/Razon Social:

Nro de Registro:

Seleccion del tramite a realizar: [ESTEITETov T W R T Tl T T UG R

Descripcion del tramite:

¢ ¥

Seleccionar el tramite "Revalidacidon de Operador/es de Monitoreo (Web)”.
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Para agregar al personal que desea revalidar, se debe utilizar el icono - e
informar el nro. de CUIT del personal que desea incluir en el tramite.

Detalle Personal 02

CUIT

Tipo y niimero documento: _ Nacionalidad: _
Fecha Nacimiento: _ Lugar Nacimiento: _
Clases y Categorias actuales: _ Nivel estudios: _
Clases y Categorias: ¥ operador de Monitoreo
General
P

Si la persona cumple los requisitos para ser revalidada, se mostraran sus datos

y las clases/categorias a revalidar. Continuar con el botén: 9,
Si no cumple con algun requisito, el mismo se informa en rojo en la parte
superior derecha y no se incluira en el tramite.

Detalle Personal €

curT Nombre y Apellido Clases/Categorias

=L ol S A o LR Operador de Monitoreo General

Una vez finalizado el ingreso de todo el personal, el mismo se visualiza en la
grilla. Continuar con el boton: @

°3 ourr L TTRTIIE Nombre Razén socel I N
Trémice [T —— p— |
codige supervision (uso ocser) |
Cédigo Arancel + Descripcion Cant. Requerid: Cant. Imputada Precio Unitario Importe Total

Boletas (nicas pagas no imputadas a otros tramites:

Tramite no arancelado
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En este caso particular, el tramite no es arancelado y ello se indica, donde
habitualmente se selecciona la boleta correspondiente al tramite.

En la parte inferior, se observa el botén de firma: 2 que esta destinado a la
firma digital de los datos y/o documentos ingresados al tramite.

Una vez que se utiliza el botdn 2 se exhibe una ventana, en la que podra
corroborar los documentos y seleccionar el certificado para realizar la firma
digital.

K4 : PMAAE

Tipo de Documento

Gobterno de I Cludad Autdnoma de Buenga Alres
irsccian Gansrai e Ssquridan Privaca
Solicitud de Tramite Web
Tramite: Revalidacion de Operador/es de Monitoreo
(Web)
cum:
Empresa:

Fecha:

Goaar | Epwusay ot | Tirsecy calmgerie

ATENCION
De ser necesario en este momento se puede descargar el comprobante de la Solicitud de Revalidacion del Operador si
asi se quisiera. En la parte izquierda se visualizan los documentos a firmar. Indicando cualquiera de ellos, se puede ver
su contenido en la parte derecha. Utilizando el botdn ¥ puede descargar en su computadora.

Con el botén: ¥ se ingresa el trédmite.

El proceso de firma debe realizarse con el dispositivo criptografico que
contiene la identidad digital del firmante y el mismo debe encontrarse
debidamente habilitado por la Direccion General.

De la firma de los documentos del tramite
En caso que aparezca el cartel siguiente con un Alerta de Seguridad, debe
permitir la realizacion de la firma.

[T Alerta de seguridad X

Un sitio web estd intentando realizar una firma digital con

Website: [N S

Certificado: ™1 lemfa ™ oo n m—

No vuelva a pedir en este sitio web y con este certificado

| Permitir | | Cancelar |




INSTRUCTIVO

IT-DGSPCB-14-01
TRAMITE REVALIDACION DE OPERADORES
DE MONITOREO

Por ultimo, ingresar el PIN del Token para poder realizar la firma y dar por
finalizado el tramite.

IDProtect Verificacién X

DGSPR MJYS

Introduzca PIN de Usuario

I~ Cambiar &l PIM tras la verificacidn

Cancelar || Werficar |

Como comprobante se descarga automaticamente la caratula del tramite.

caratula_del_tramit...pdf

REVISIONES:
Revision N° Fecha Modificaciones
01 30/10/2024 Versioén original.

CUADRO DE APROBACION:

I NOMBRE CARGO/AREA FECHA
- GCIA TECNOLOGIA Y GCIA TECNOLOGIA Y
REALIZACION CONTROL CONTROL 30/10/2024
CONTROL ING. DANIEL CORTES GERENTE OPERATIVO 31/10/2024
' TECNOLOGIA Y CONTROL

DIRECTOR GENERAL

APROBACION DR. IGNACIO A. COCCA SEGURIDAD PRIVADA Y 31/10/2024
CUSTODIA DE BIENES

El presente documento es de uso interno de la DGSPCB. Cualquier copia impresa sin el sello que lo
identifica como controlado se considera copia NO CONTROLADA.




