Referencia: Lineamientos para la programacién del Curso de Manipulacién de Alimentos

ANEXO |

I. MODALIDADES:

Toda persona que desee inscribirse en el Registro de Manipuladores de Alimentos de la Ciudad de Buenos
Aires debera realizar el curso de Manipulacion Higiénica de Alimentos en alguna de lasmodalidades que se
detallan a continuacion:

1. Cursos presenciales dictados por la Gerencia Operativa de Capacitacién dependiente de la Unidad de
Coordinacion Administrativa de la Agencia Gubernamental de Control:

Los cursos desarrollados por la modalidad presencial deberan cumplimentar los siguientes requisitos para
habilitar la instancia de evaluacion:

Nivel Carga Horaria Asistencia

Basico 10 (diez) horas minimo 100%
Intermedio 15 (quince) horas minimo 100%
Avanzado 20 (veinte) horas minimo 100%

2. Cursos virtuales coordinados por la Gerencia Operativa de Capacitacién dependiente dela Unidad de
Coordinacion Administrativa de la Agencia Gubernamental de Control:

Los cursos desarrollados por la modalidad virtual deberdn cumplimentar con la visualizacion de la totalidad de
los médulos que comprenden el curso desde el Sistema Integrado de Gestion de Manipuladores de Alimentos
(SIGMA). Los requisitos necesarios para habilitar la instancia de evaluacién son:

Nivel Acreditacion de visualizacion de los médulos
Bésico 100%

Intermedio 100%

Avanzado 100%

3. Cursos presenciales dictados por Capacitadores inscriptos en el Registro de Capacitadores de
Manipuladores de Alimentos acreditados ante el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires.

Los cursos desarrollados por esta modalidad deberan cumplimentar lo establecido por la normativa vigente,
equiparando las condiciones de desarrollo y asistencia del curso presencial dictado por la Gerencia Operativa
de Capacitacion dependiente de la Unidad de Coordinacion Administrativa de la Agencia Gubernamental de
Control.

I1. ACREDITACION DE IDENTIDAD

Cualquiera sea la modalidad elegida para realizar el curso, el alumno debera acreditar identidad y/o personeria
conforme a derecho de manera previa, a través de los datos declarados en la plataforma de administracion, y
durante la instancia de curso y/o evaluacion elegida.

Caso contrario, la Gerencia Operativa de Capacitacion podra intimar a subsanar los errores o faltantes

detectados antes de la realizacion del curso y/o instancia de evaluacion segln corresponda.
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instancia del curso y/o evaluacion.
I11.LEXENCION:

Toda persona que posea titulo terciario o universitario que acredite formacion en manipulacién de alimentos
podré solicitar a la Gerencia Operativa de Capacitacion la eximicion de la realizacion delcurso para acceder a
la instancia de evaluacion presencial.

Para acceder a la misma, el interesado debera presentar el titulo obtenido y certificado analitico deestudios para
la evaluacion de correspondencia por parte de la Gerencia Operativa de Capacitacion.

V. EXAMEN

La instancia de evaluacion sera obligatoria para toda persona gque haya realizado el curso de Manipulacion
Higiénica de Alimentos bajo cualquiera de las modalidades enunciadas previamente.

La coordinacion, administracion y supervision de la instancia de evaluacion es facultad exclusiva de la
Gerencia Operativa de Capacitacion.

Los examenes son individuales y presenciales segun las ofertas de fechas, horarios y lugares ofrecidos por la
Gerencia Operativa de Capacitacion. Para alcanzar la aprobacion del mismo, la calificacion debera ser igual o
superior al ochenta por ciento (80%).

V. DE LOS CURSOS DICTADOS POR CAPACITADORES REGISTRADOS

Los Capacitadores de Manipuladores de Alimentos acreditados ante el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires,
gue posean su inscripcién vigente como tal, deberan gestionar los cursos bajo esta modalidad a través del
Sistema Integrado de Gestion de Manipuladores de Alimentos (SIGMA), ingresando con el usuario y
contrasefia que les es asignada en el momento de darse el alta en el mencionado Registro.

La consulta publica del Registro de Capacitadores de Manipuladores de Alimentos acreditados ante el
Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires estara disponible para su consulta en el SIGMA

V.1 Declaracion jurada de locacion

Los cursos desarrollados por esta modalidad deberan ser declarados por el capacitador inscripto,
detallando la siguiente informacion:

a. Fecha/s y hora de realizacion, equiparando la carga horaria establecida para cursos presenciales dictados
por la Gerencia Operativa de Capacitacion dependiente de la Unidad de Coordinacion Administrativa de
la Agencia Gubernamental de Control.

b. Locacién dentro de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires donde se dictard la capacitacion bajo esta
modalidad, adjuntando la autorizacién de la actividad econémica o habilitacién segun corresponda.

Esta declaracion debe ser realizada por capacitadores, que posean su inscripcion vigente, con una
antelacion minima de 10 dias corridos previos al inicio del curso.

En caso de que la informacion declarada sea observada por la Gerencia Operativa de Capacitacion,
dependiente de la Unidad de Coordinacion Administrativa, debera ser subsanada para poder proseguir la
tramitacion de la validacion del curso.

V.11 Declaracion jurada de némina de asistentes
Una vez verificada la declaracion inicial, y aprobada por parte de la Gerencia Operativa de Capacitacion,

el capacitador inscripto debera realizar la declaracion de la némina de alumnos que participaran del curso.

De manera previa a la declaracion de la nébmina de alumnos, cada uno de ellos deberd estar registrado
como alumno en el sistema SIGMA, declarando sus datos filiatorios y de contacto personal, acreditando

su identidad y/o personeria conforme a derecho para su vali%gmgpfs(i%%gf_ @&eég&\p&%@@tiva de

Capacitacion.
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Una vez remitida la declaracién de némina de asistentes, y en los casos que corresponda, la Gerencia
Operativa de Capacitacion podrad intimar a subsanar los errores o faltantes detectados con el fin de
alcanzar la aprobacién de la verificacion de la documentacion.

Toda persona que no cumpla con los requisitos establecidos precedentemente, no podré realizar el curso.
V.111 Declaracién jurada de asistencia al curso y validacion del curso

Dentro de los quince (15) dias corridos posteriores a la finalizacién del curso, el capacitador inscripto
deberd informar la asistencia de los alumnos, equiparando los requisitos establecidos para los cursos
presenciales dictados por la Gerencia Operativa de Capacitacion.

En caso de no cumplimentar los plazos, informacion declarada y/o forma de presentacién establecida, la/s
declaraciones podran ser rechazadas y se considerara un incumplimiento a las obligaciones que le
corresponden al capacitador. Aquellos errores que deban ser subsanados seran observados para su
correccion por parte del capacitador inscripto.

Una vez recibida esta declaracion, y habiendo sido aprobada por la Gerencia Operativa de Capacitacion,
se remite para la validacién del curso por parte de la Unidad de Coordinacién Administrativa.

A partir de esta validacién, los alumnos, que hubiesen sido autorizados a partir del acto administrativo,
estaran en condiciones de acceder a la inscripcion de la instancia de examen.

V.1V Examen
La instancia de examen debera realizarse segun lo detallado en el punto IV de la presente.

V.V Auditoria

Desde la Gerencia Operativa de Capacitacion dependiente de la Unidad de Coordinacion Administrativa
de la Agencia Gubernamental de Control se podra auditar de manera permanente y aleatoria la realizacién
de los cursos presenciales dictados por Capacitadores inscriptos en el Registro de Capacitadores de
Manipuladores de Alimentos acreditados ante el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires, en los dias,
horarios y locaciones declaradas en la plataforma.

Del resultado de la misma y en caso de detectar irregularidades u observaciones, se procedera a informar a
la Direccion General de Higiene y Seguridad Alimentaria, la cual administra el Registro de Capacitadores
de Manipuladores de Alimentos acreditados ante el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires, para que
tome debida intervencion.

VI. ARANCELES

Los aranceles a pagar por derecho de examen seran los que se encuentren establecidos en la "Ley Tarifaria"
vigente al momento de la promocion del tramite.

VII. INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE MANIPULADORES DE ALIMENTOS DEL GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES.

Una vez cumplido los requisitos establecidos en los articulos precedentes la Unidad de Coordinacion
Administrativa, a traves de la Gerencia Operativa de Capacitacion, extendera a la persona fisica el Carnet de
Manipulador de Alimentos correspondiente a la acreditacion de la inscripcion en el Registro de Manipuladores
de Alimentos del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires.

El Carnet de Manipulador de Alimentos es personal e intransferible, siendo generado y emitido a traves de la
plataforma de administracion del Registro mencionado conteniendo un “Cdédigo de respuesta rapida” o
“Codigo QR” de validaciéon segin lo establecido por la Resolucion N° 393- AGC-2014. De esta manera, se
podra descargar el Carnet de Manipulador de Alimentos a requerimiento del alumno. En el mismo podra
visualizarse la siguiente informacion:

a. Lugary fecha de emision. |F-2024-15159361-GCABA-CAAGC
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b. Apellido, nombre, tipo y nimero de documento del manipulador de alimentos.

C. Fotografia del manipulador de alimentos.

d. Fecha de vencimiento.

e. Numero de acto administrativo que aprueba la inclusién del manipulador en el registro.
f. Firmaelectrénica de la autoridad de la Unidad de Coordinacién Administrativa.

La consulta pablica al Registro de Manipuladores de Alimentos del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
estara disponible desde la plataforma de administracion del mismo.

VIl VIGENCIA

La vigencia del Carnet de Manipulador de Alimentos tendrd una vigencia de tres (3) afios a partir de su
aprobacion.

IX. RENOVACION
La renovacion de dicha inscripcion deberd tramitarse ante la Agencia Gubernamental de Control dentro de los
treinta (30) dias previos a su vencimiento, a través de la plataforma de administracion del Registro de

Manipuladores de Alimentos del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires.

A través de la opcién de Renovacion, el alumno podré visualizar de manera online el material disponible
y acceder a la instancia de evaluacion.

Si el examen no es aprobado en dos oportunidades consecutivas, debera realizar nuevamente el curso de
capacitacion en Manipulacion Higiénica de los Alimentos bajo las restantes modalidades disponibles.

En el caso de alcanzar los requisitos de aprobacion enunciados en los puntos precedentes, se iniciara el proceso
de renovacion de inscripcién en el Registro de Manipuladores de Alimentos del Gobierno de la Ciudad de
Buenos Aires.

X. PROGRAMA Y CONOCIMIENTOS MINIMOS

El curso dictado bajo cualquiera de las modalidades debera contemplar los siguientes contenidos minimos
segun los niveles indicados:

1. Nivel Basico:
a. Enfermedades Transmitidas por Alimentos (ETA): definicion y clasificacion.

b. Generalidades de la microbiologia alimentaria.

o

. Agentes contaminantes fisicos, quimicos y bioldgicos.

o

. Factores que inciden en la contaminacion de los alimentos, del ambiente y de los manipuladores.
e. Mecanismos de transmision de las E.T.A.
f. Nociones de las E.T.A. més frecuentes, alimentos involucrados y formas de prevencion.

g. Buenas Préacticas de Manufactura (B.P.M.): aplicadas a la higiene personal, al equipamiento, a los utensilios,
al ambiente de trabajo y a las instalaciones de los establecimientos. Separacion y disposicion de residuos.

h. Métodos de conservacion y elaboracidon de alimentos: fisicos, quilri2024, badlsgeeds GCABA-CAAGC
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i. Definicion de alimento genuino, alterado, adulterado y contaminado. Criterio sanitario a seguir en cada caso.
j. Envases: materiales, generalidades. Utensilios: materiales permitidos.

k. Rotulado de alimentos. Registros (RNE, RNPA, etc.).

I. Recepcion de materias primas. Controles a realizar.

m. Control de plagas: ¢Por qué? ;Como?

n. Enfermedad Celiaca: Definicion. Signos y sintomas. Tratamientos. ;Como evitar la contaminacién cruzada
de alimentos libres de gluten (ALG)?. Rotulado. Listados de ALG autorizados.

2. Nivel Intermedio:
A los contenidos detallados en el Nivel Inicial, se suman los enunciados a continuacion:

a. Elaboracion de manuales de limpieza y desinfeccion. Procesos Operativos Estandarizados de Saneamiento:
¢Qué?, ;Cémo?, ;Con qué? y ;,Cuando?

b. Rotacion de productos. Sistema PEPS.
c. Legislacion alimentaria.
d. Condiciones higiénico sanitarias a tener en cuenta ante la presencia de visitas.
e. Sanidad del personal. Exigencias y su importancia.
f. Documentacion y registros. Controles.
g. Capacitacion: necesidades y fundamentos.

3. Nivel Avanzado:
A los contenidos detallados en el Nivel Intermedio, se suman los enunciados a continuacion:
a. Disefio de instalaciones y equipos.
b. Sistemas de aseguramiento de inocuidad.
c. HACCP: fundamentos y aplicacion.
d. Normas de calidad de aplicacion voluntaria.
e. Auditorias internas y externas.

X1. BIBLIOGRAFIA BASICA:
1. “Cddigo Alimentario Argentino —Ley N° 18.284”. Normas modificatorias y complementarias.

2. “CODEX ALIMENTARIUS” www.codexalimentarius.org
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