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Buenos Aires, 12 de noviembre de 2024 

 

La Rectoría y el Consejo Directivo del Nivel Terciario de la ENS Nº 6, convoca a Selección de 

Títulos y Antecedentes para el cargo de PRO-SECRETARIO/A DE NIVEL TERCIARIO -Turno 

Vespertino- de nuestra Institución, para la cobertura de interinatos y/o suplencias. 

El cargo corresponde a los 4 niveles Institucionales y deberá cumplirse en el horario de 16.30 a 

21.00 hs. 

El listado que surja de la presente tendrá vigencia durante 3 años a partir del dictamen. 

 
Requisitos del postulante /aspirante: 

 

● Título docente Terciario o Universitario (excluyente) 

● Poseer experiencia acreditable en el cargo de Prosecretario u otros cargos administrativos en 

instituciones educativas pertenecientes a la DENS  (Relevante – No excluyente) 

● Conocimiento y manejo de: SADE, SIAL, Sistemas 1, Sigaf, Formulario T-Web, Estadística, 

Sistema Federal de Títulos, ROI, RAI, Estatuto del Docente, Reglamento Escolar, Planes de 

Estudios de todos los Niveles (Nivel Medio NES y Ciclo Orientado) y Carreras (Profesorado de Educación 

Inicial – Ciclo de Formación Pedagógica para Profesionales y Técnicos Superiores; Tecnicatura Superior en 

Producción de Indumentaria; Tecnicatura Superior en Gastronomía), movimientos de personal (altas, 

bajas, licencias con y sin sueldo), entre otras tareas (se incluirá una instancia de evaluación 

teórico-práctica) 

 

Requisitos para la inscripción 
 

La documentación debe ser entregada en 2 formatos: 

Digital: 

Se enviará a la dirección ens6@bue.edu.ar, en formato WORD o PDF: Curriculum Vitae (el cual 

tendrá carácter de declaración jurada), Títulos, Certificados, Acreditaciones de antecedentes 

consignados en el CV. 

 
Físico: 

Entregar en Secretaría en carpeta de tres solapas que contenga Curriculum Vitae (el cual tendrá 

carácter de declaración jurada), título, certificados y acreditaciones de antecedentes. Cada papel 

entregado debe estar firmado y foliado. La entrega se realiza en Güemes 3859 1er piso, Secretaría, 
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en el horario de 9 a 12 y de 14 a 16. 

Se recuerda que para poder valorar los antecedentes mencionados en el CV, éstos deben ser acompañados 

de la documentación que así lo acredite (títulos, certificados de cursos, antigüedad docente, etc.); caso 

contrario, dichos antecedentes no podrán ser ponderados. 

 

Coloquio y Examen 
 

La Comisión Evaluadora preparará una instancia examinadora y coloquio en las que los postulantes 

deberán demostrar su conocimiento de la normativa, plataformas, sistemas, herramientas y procesos 

mencionados. 

Tal como lo indican los lineamientos para las Selecciones de Antecedentes para el Nivel Superior, 

esta instancia constituirá el 40% de la valoración de títulos y antecedentes. 

 

Integración de la Comisión Evaluadora: 

 

1 Prof. Sandra Condoleo 

2 Prof. Perla Zloto 

3 Prof. Daniela Alberto (Evaluador Externo) 

 
 

Cronograma del llamado: 

 

Inscripción: 14/11/24 al 21/11/24 

Evaluación del jurado: 22/11/24 al 26/11/24 

Coloquio y Examen Del 27/11 al 29/11/24 - a confirmar - 

Notificación orden de mérito: 02/12/24 y 03/12/24 

Pedido de reconsideración: 04/12/24 y 05/12/24 

 
Por circunstancias ajenas a esta Institución las fechas informadas quedan sujetas a posibles cambios que serán 

comunicados oportunamente. 
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Modelo de Curriculum Vitae: 
 

 

1.- Datos personales (incluyendo nombre y apellido, DNI, domicilio real, teléfono, lugar y fecha de 

nacimiento, dirección de correo electrónico) 

2.- Antigüedad: 

Total : (en años y meses) 

a) En la Cátedra/Crago en la cual se inscribe……….años…….meses. 

b) En el Nivel Superior ………años… ..... meses 

c) En el Nivel Inicial …..años… .... meses 

d) En el Nivel Primario …..años ........ meses 

e) En el Nivel Medio …..años… .... meses 

f) Otras modalidades: 

3.- Títulos 

Indicar título completo. Institución. Año de graduación. 

3.1.- De grado (Terciario o Universitario). 

3.2.- Docente (Terciario o Universitario). 

3.3.- Pos Grados 

3.4. Post título: con acreditación oficial y carga horaria. 

3.5.- Otros títulos 

4.- Actuación Profesional 

Indicar institución. Lapso de tiempo. Categoría docente o cargo. 

4.1.- Desempeño en la cátedra y/o cargo para el que se postula. 

4.2.- Nivel Universitario y/o Superior no universitario. 
4.3.- Nivel Inicial. 

4.4.- Nivel Primario. 

4.5.- Nivel Medio. 

4.6.- Otros cargos técnico-pedagógicos afines. 
 

 

5.- Especialización para la cátedra o cargos en los que se postula (últimos 10 años) 

5.1.- Seminarios y talleres asistidos. Institución que lo dicta. Carga horaria. Evaluación y/o 

acreditación 

5.2.- Jornadas, Congresos, Foros 

5.3.- Conferencias asistidas 

5.4.- Cursos, conferencias y seminarios dictados 

5.5.- Talleres y jornadas dictadas 
6.- Publicaciones: Libros. Artículos, material didáctico 

7.- Investigaciones relacionadas con el área. Proyectos especiales. 

8.- Otros antecedentes relacionados con el área para la que se postula. 

 

Se aceptan las condiciones del siguiente llamado a concurso. La carpeta que no sea 

presentada en las condiciones anteriormente enunciada quedará automáticamente 

desestimada sin derecho a reclamo alguno. 

Lugar 

Fecha 

Firma 

No será válido lo que no se ajuste a este formato 

A PARTIR DEL PUNTO 5 HASTA EL 8 SOLO INCLUIR ANTECEDENTES REFERIDOS AL 

PUESTO EN EL QUE SE POSTULA  (PROSECRETARIA/O DE NIVEL  TERCIARIO) No se 

considerarán otros antecedentes que no tengan relación con las funciones del cargo. 
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