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GOBIERNODELACIUDADDEBUENOSAIRES
"1983-2023. 40 Afios de Democracia’

Disposicion

NUmero: DI-2023-955-GCABA-DGCYC
Buenos Aires, Martes 24 de Octubre de 2023

Referencia: S/ APRUEBA GUIA DE USO - LICITACION PUBLICA N°623-1194-L PU22.

VISTO: LaLey N° 2.095 (texto consolidado por Ley N° 6.588), su modificatoria Ley N° 6.647, el Decreto N°
74/21, la Resolucion N° 7.077/GCABA-MHFGC/2023, las Disposiciones N° 167/GCABA-DGCY C/2021, N°
77/GCABA-DGCYC/2023 'y N°  875/GCABA-DGCYC/2023, e  Expediente  Electronico  N°
28.693.682/GCABA-DGCY C/2022, y

CONSIDERANDO:

Que por la citada actuacion tramita el Convenio Marco de Compras para la Contratacion de un Servicio de reservay
contratacion de pasajes, alojamiento, comidas, traslados, y demas servicios de vige conexos que puedan ser
requeridos por los agentes del GCBA, emision, envio y entrega de pasajes, vouchers y demés documentacion que se
confeccione con motivo de la prestacion de estos servicios, de acuerdo con el procedimiento electronico de
Adquisiciones y Contrataciones denominado Buenos Aires Compras (BAC);

Que por Disposicion N° 167/GCABA-DGCY C/2021, esta Direccion General de Compras y Contrataciones en su
carécter de Organo Rector, y de acuerdo a las facultades otorgadas por € Articulo 19, inciso j) de laLey N° 2.095
(texto consolidado por Ley N° 6.588), aprobo el Pliego Unico de Basesy Condiciones Generales,

Que por Disposicion N° 77/GCABA-DGCY C/2023, se aprobo el Pliego de Bases y Condiciones Particulares, sus
Anexos, y Pliego de Especificaciones Técnicas, se llamd a Licitacion Piblica N° 623-1194-LPU22, y se designé a
la Comision Evaluadora de Ofertas,

Que por Resoluciéon N° 7.077/GCABA-MHFGC/2023, se aprobd el mentado proceso licitatorio y se adjudico ala
firma VIAJES APOLO S.R.L. (Renglones Nro. 1 a 4) por la suma total de hasta PESOS SESENTA Y NUEVE
MILLONES CON 00/100 CENTAVOS ($ 69.000.000,00.-), por las cantidades y precios que constan, para cada
renglon, en e Anexo | (1F-2023-36267530-GCABA-MHFGC) de la mentada Resol ucién;

Que por Disposicion N° 875/GCABA-DGCY C/2023 se aprobo la Guia de Uso del presente Convenio Marco de
Comprasy sus anexos;

Que con posterioridad a la aprobacién de la citada Guia, se implement6 en € Portal Buenos Aires Compras (BAC)
la funcionalidad que habilita el uso del MODULO COMPUL SAS para solicitar cotizaciones de misiones oficiaes
con menos de veinticuatro (24) horas de antelacion alafecha del vigje;

Que en atencion a lo actuado, corresponde modificar la Guia de Uso para la correcta utilizacién del Convenio



Marco de Compras antes mencionado.

Por ello y en uso de las facultades conferidas por € Articulo 19 de laLey N° 2.095 (texto consolidado por Ley N°
6.588),

LA DIRECTORA GENERAL DE COMPRASY CONTRATACIONES
DISPONE
Articulo 1°.- Dgjar sin efecto la Disposicion N° 875/GCABA-DGCY C/2023.

Articulo 2°.- Aprobar la Guia de Uso del Convenio Marco de Compras parala Contratacion de pasajes, aojamiento,
comidas, traslados, y demas servicios de vigie conexos que puedan ser requeridos por los agentes del GCABA,
emision, envio y entrega de pasajes, vouchers y demas documentacién que se confeccione con motivo de la
prestacion de estos servicios, en un todo de acuerdo con lo establecido en los siguientes Anexos. Guia de Uso
(IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC), Anexo |  (IF-2023-37101431-GCABA-DGCYC), Anexo I
(IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC) y Anexo Il 1F-2023-37103398-GCABA-DGCYC), que forman parte
integrante de |la presente.

Articulo 3°.- Publiguese en el Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires, en la pagina de Internet del Gobierno
de la Ciudad Autonoma de Buenos Airesy en el Portal Buenos Aires Compras.

Articulo 4°.- Comuniquese a todos los Ministerios y Secretarias dependientes del Poder Ejecutivo a fin de que se
garantice una amplia difusién entre las Unidades Ejecutoras. Cumplido, archivese.

Digitally signed by Marisa Andrea Tojo
Date: 2023.10.24 13:45:40 ART
Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Marisa Andrea Tojo

Director General

D.G.COMPRASY CONTRATACIONES
MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS

Digitally signed by Comunicaciones Oficiales
Date: 2023.10.24 13:45:23 -03:00



GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
“1983-2023. 40 ARNoS DE DEMOCRACIA™

GUIA DE USO

CONVENIO MARCO CON COMPULSA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE RESERVA Y
ADQUISICION DE PASAJES, ALOJAMIENTO Y DEMAS SERVICIOS DE VIAJE CONEXOS, EMISION,
ENVIO Y ENTREGA DE PASAJES, VOUCHERS Y DEMAS DOCUMENTACION QUE SE
CONFECCIONEN CON MOTIVO DE LA PRESTACION DE ESTOS SERVICIOS.

En la presente Guia de Uso se estableceran los mecanismos que deberan llevarse a cabo para
adquirir pasajes, alojamiento y servicios afines, abarcados por el Convenio Marco de
referencia.

Se advierte que la misma no reemplaza las normas vigentes que deben cumplirse al
momento de realizar un viaje en caracter de mision oficial.

En consecuencia, una vez cumplimentados los procesos y habiendo dado intervencidén a los

respectivos organismos autorizadores, se estard en condiciones de iniciar con el
procedimiento que a continuacion se detalla.

CONSIDERACIONES GENERALES:

EMPRESA ADJUDICATARIA:
e VIAJES APOLO S.R.L. (Renglones N° 1 al 4)
EJECUTIVOS DE CUENTAS ASIGNADOS:
e VIAJES APOLO S.R.L.
0 Nombre y Apellido: Luciana Guerrero

0 Correo electrénico: gcha@viajesapolo.com.ar
O Teléfono: 011 6864-6067

ASESORES DE USO DEL CONVENIO MARCO DENTRO DEL GCABA:

e Nombre y Apellido: Florencia Spehrs
e Correo Electrdnico: fspehrs@buenosaires.gob.ar
e Teléfono: 4131-3700 Int. 1650

IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
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e Nombre y Apellido: Emilio Ladeda
e Correo Electrdnico: eladeda@buenosaires.gob.ar
e Teléfono: 4131-3700 Int. 1650

e Nombre y Apellido: Jesica Di Giovanni
e Correo Electrénico: jdigiovanni@buenosaires.gob.ar
e Teléfono: 4131-3700 Int. 1650

PORCENTAJES DE COMISION — FEE- ADJUDICADOS:

VIAJES APOLO S.R.L.
Renglon N° 1: 3%
Rengldn N° 2: 4%
Renglon N° 3: 3%
Rengldn N° 4: 5%

PWN e

PROCENTAJES DE DESCUENTO ADJUDICADOS:

VIAJES APOLO S.R.L.
Renglon N° 1: 2%
Renglon N° 2: 3%
Renglon N° 3: 2%
Renglon N° 4: 4%

NS

MODALIDAD DE COMPULSA:

La adquisicion de los servicios contenidos en el presente convenio marco se realizara bajo el
caracter de urgente u ordinario:

e Ordinario: Solicitud de viaje que se realiza con mas de 24 hs. de antelacion a la fecha
del viaje.

e Urgente: Solicitud de viaje que se realiza con menos de 24 hs. de antelacion a la fecha
del viaje.

En ambos casos, el proceso de solicitud de cotizacién de la mision oficial se encausara
mediante el mddulo “COMPULSA” del Portal Buenos Aires Compras (BAC), segun las
aclaraciones estipuladas a continuacion y lo establecido en el manual correspondiente.

Se deja constancia que el procedimiento en cuestion se aplicara de forma general y unificada

a la adquisicién de los servicios objeto del presente Convenio Marco.

PROCESO DE COMPULSA (POR BAC)

IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
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GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
“1983-2023. 40 ARNoS DE DEMOCRACIA™

Se debera iniciar el proceso de compulsa abreviada dentro del Convenio Marco de
referencia, mediante el médulo BAC “COMPULSAS”.

Seguidamente, se confeccionara una Solicitud de Cotizacidn en base al ANEXO | de la
presente Guia. Dicha Solicitud deberd formalizarse a través de un Informe realizado
desde la plataforma SADE y suscripto en forma digital a través de la misma, con su
correspondiente nimero GEDO, bajo el Tipo de Documento: IFGRA — Informe Grafico.

Contenido de la Solicitud de Cotizacién: Datos principales del servicio a contratar, tales
como origen, destino, fecha, pasajeros, especificaciones del hospedaje y/o servicios
Conexos en caso de demandarlos, como cualquier otra informacidon que sea de
relevancia para el fin perseguido. Del mismo modo, se deberda consignar el nivel
jerarquico del funcionario/agente que realizara el viaje en cuestién, a saber, Jefe de
Gobierno, Vicejefe de Gobierno, Ministro, Secretario, Subsecretario, Director General,
y otros viajeros.

Asimismo, se informard fecha y hora exacta para que el Adjudicatario presente sus
propuestas:
v Viajes ordinarios: En un plazo minimo de tres (3) horas y en un maximo de dos
(2) dias habiles, posteriores a la remisién del correo electrénico.
v Viajes urgentes: En un plazo minimo de tres (3) horas corridas y en un maximo
de ocho (8) horas corridas, posteriores a la remision del correo electrénico.

Dicho Informe debera adjuntarse en el proceso de compulsa abreviada como
documento adjunto de los items incluidos en la misma.

Por otro lado, se debera enviar un correo electrénico al mail declarado por la
adjudicataria, donde se identifiqgue el nimero de compulsa y se adjunte el pedido de
autorizacién para la realizacidn del viaje y el documento donde conste el otorgamiento
de dicha autorizacidn, la cual debera tramitarse de modo previo a la compulsa. En caso
de no enviar dicho correo con la documentacidn mencionada, la empresa adjudicataria
no deberd cotizar los servicios requeridos.

A la hora de cargar los items que compongan la compulsa, se deberan utilizar los SKU
previstos en los renglones del Convenio Marco de referencia.

Al momento de cargar los requisitos administrativos, se sugiere habilitar al menos tres
posibilidades para cargar documentos adjuntos, de modo que la empresa adjudicataria
pueda ofrecer distintas opciones de viajes. Por ejemplo:

a. Requisito administrativo X: Anexo Il — Propuesta de viaje — Opcién 1, tildar Ia
marca de requiere adjuntar documentacién electronica;

IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
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11.

b. Requisito administrativo X: Anexo Il — Propuesta de viaje — Opcidn 2, tildar la
marca de requiere adjuntar documentacién electronica;

c. Requisito administrativo X: Anexo Il — Propuesta de viaje — Opcidn 3, tildar la
marca de requiere adjuntar documentacién electrdnica.

En caso que la firma adjudicataria no posea la cantidad de opciones requeridas, deberd
adjuntar una hoja en blanco en el requisito correspondiente.

Por otro lado, se solicita indicar, en el mismo apartado de requisito administrativos,
una casilla de correo oficial donde la firma adjudicataria pueda realizar consultas y
enviar los vouchers del servicio finalmente contratado.

Las propuestas del Adjudicatario, se volcaran en el ANEXO Il de la presente Guia y se
adjuntard en formato PDF en el apartado “oferta” de la compulsa mencionada, todo
ello, antes del plazo establecido para la recepcion de las propuestas detallado en el
ANEXO | de la presente Guia y el cronograma de la compulsa cargado en BAC. Se
destaca que la firma adjudicataria debera, en caso de ser posible, adjuntar mas de una
opcion de propuesta de servicios requeridos. Se sugiere proporcionar al menos tres
alternativas. Ademas, las propuestas deberan contener informacién referente al
importe del porcentaje FEE (comision), el porcentaje de descuento y el plazo de
antelacién con el que cuentan las reparticiones usuarias para cancelar/modificar los
servicios contratados, sin costo alguno. En caso de que el Oferente no presente
propuestas alternativas, deberd suscribir una Declaracion Jurada.

Llegada la fecha y hora establecida para la recepcion de las propuestas de viaje, se
procedera a abrir y a evaluar las mismas, y se elegird a la mas conveniente,
considerando para ello todos los factores que componen la misma: parametros
econdmicos, calidad del servicio a prestar, caracteristicas técnicas, disponibilidad para
su prestacion, regulaciones, escalas, politicas de hospedaje, entre otros.

Dicha informacion, serd volcada en el ANEXO Ill de la presente Guia, el que
previamente serd suscripto digitalmente a través de GEDO bajo el Tipo: IFGRA —
Informe Gréfico, y adjuntado en el apartado “evaluacién” de la compulsa en cuestion.

Comunicada la eleccion a través del Anexo Il de la presente Guia, la Firma
Adjudicataria cuenta con un plazo de ocho (8) horas, para el caso de viajes
ordinarios, o tres (3) horas para el caso de viajes urgentes, para emitir los pasajes y/o
reserva de los servicios contratados.

Una vez cumplimentado el paso anterior, la dependencia generard la correspondiente
Orden de Compra dentro de la compulsa.

Se debera tener en cuenta que la Orden de Compra tendra que ser emitida previo al
vencimiento de los plazos descriptos a lo largo del procedimiento, es decir, dentro
del periodo de validez de la oferta ganadora y hasta las dieciocho (18:00) horas del
ultimo dia de dicho periodo, exceptuando los casos fundados en los que opere el
mecanismo de urgencia.

IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
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GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
“1983-2023. 40 ARNoS DE DEMOCRACIA™

12. Por ultimo, se deberd emitir el correspondiente Parte de Recepcion Definitiva (PRD),
una vez que la dependencia cuente que toda la documentacién necesaria para el
servicio a realizarse.

ACLARACION: En el supuesto de que la compulsa quede desierta, es decir que el adjudicatario
no se presente para competir, se podra realizar una segunda, ello sin perjuicio de la aplicaciéon
de penalidades establecidas en el Articulo 46 del Pliego de Bases y Condiciones Particulares.
En caso de llevarse a cabo, se deberda seguir el mismo procedimiento que el establecido
precedentemente.

Si la unidad solicitante por razones de urgencia, no pudiera realizar una nueva compulsa,
debera solicitar la excepcion al Convenio Marco, tal como se estipula en el apartado
“EXCEPCIONES AL CONVENIO MARCO” de la presente Guia.

A la presente, se adjunta el manual correspondiente a la utilizacién del médulo “COMPULSA”
dentro del Portal Buenos Aires Compras. Ante cualquier duda respecto del funcionamiento del
mismo, podrd contactarse por correo electrénico indicando el motivo de la consulta a:
contratacionesbac@buenosaires.gob.ar.

NO SE OTORGARAN HABILITACIONES DE USO PARA LA UTILIZACION DE LA COMPULSA
ABREVIADA POR CORREO ELECTRONICO.

INCUMPLIMIENTOS

En caso de producirse alguno de los supuestos que se enumeran a continuacion por parte de
la Adjudicataria, se informara a través de una Comunicacion Oficial (CCOO) a la Gerencia
Operativa de Registros, dependiente de la Direccion General de Compras y Contrataciones del
Ministerio de Hacienda y Finanzas, para que la misma evalle la aplicacién de penalidades y
sanciones previstas:

1. Cuando el Adjudicatario no responda a la Compulsa de Precios, en tiempo y forma,
segun lo establecido en la presente Guia.

2. Cuando no se obtenga respuesta por parte del/los Ejecutivo/s de Cuenta designado/s a
tales fines. Plazos de tolerancia para responder los requerimientos del GCABA (excluye
el intercambio de correos electrénicos detallados en el procedimiento de compulsa):

Tipo de Viaje Antelacion
Viajes Urgentes Tres (3) horas corridas.
Viajes Ordinarios Veinticuatro (24) horas corridas.

IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
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3. Cuando la adjudicataria incurra en actos u omisiones culpables o negligentes que se
traduzcan en la privacién de uso del servicio contratado por el GCABA.

4. Cuando no se garantice la prestacién del servicio las veinticuatro (24) horas del dia, los
trescientos sesenta y cinco (365) dias del afo, durante el periodo de contratacion.

5. Cuando el adjudicatario no respete los plazos establecidos en cada proceso de
compulsa para la devolucién o cambio de pasajes, la cancelaciéon de reservas, el
cambio de hospedaje y la cancelacion o modificacion de los demas servicios
contratados.

6. Cuando el adjudicatario no respete los porcentajes de descuentos establecidos en el
Anexo Il del Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

7. Cuando el adjudicatario cotice servicios que no respeten las exenciones de las cuales el
Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires es beneficiario, ejemplo: “Impuesto
PAIS”, Impuesto a las Ganancias y/o Bienes Personales e impuestos de sellos.

En virtud de lo expuesto, debe entenderse por falta de respuesta a la compulsa, la no
presentacion a través de BAC de las opciones para los servicios requeridos. No sera penalizado
el adjudicatario que cargue su oferta en tiempo y forma, pero que no posea ningun servicio
para ofrecer en esa oportunidad, siempre y cuando los motivos se encuentren debidamente
fundados.

EXCEPCIONES AL CONVENIO MARCO

En el caso que se diera alguno de los supuestos que se enumeran a continuacion, las Unidades
Ejecutoras podran solicitar la excepcion al Convenio Marco:

1. Cuando la compulsa hubiera resultado desierta.

2. Cuando la compulsa quede desierta y que por la urgencia no haya tiempo para realizar

la segunda.

En el caso de realizar una segunda compulsa, y la misma vuelva a quedar desierta.

4. En el caso de que la/s opcidn/es presentada/s por la firma adjudicataria no sean
satisfactorias para la Unidad Ejecutora solicitante del servicio.

w

Todas las excepciones, deberan tramitarse conforme lo establecido en la Disposicion N°
142/DGCYC/18, y quedaran sujetas a su aprobacion por parte de esta Direccion General de
Compras y Contrataciones.

IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
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GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
“1983-2023. 40 ANOS DE DEMOCRACIA"

ANEXO | de la Guia de Uso - Solicitud de Cotizacion de Viaje

Sra. Luciana Guerrero

Ejecutiva de cuentas de la firma VIAJES APOLO S.R.L.

Se deja constancia que todos los conceptos que se incluyan en la respuesta a la presente
solicitud, cumplirdn con toda la normativa aplicable, y en particular, con los topes y
limitaciones por rango jerarquico previsto por el Informe N° IF-2023-04960927-GCABA-
MHFGC y demas normativa aplicable.

Asimismo, la cotizacion solicitada no debera contener percepciones y/o cargos por el
“Impuesto PAIS”, Impuesto a las Ganancias y/o Bienes Personales e impuestos de sellos,
dado que el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires no se encuentra alcanzado por
“Impuesto PAIS” (de acuerdo con el art. 36 de la Ley N° 27.541), es sujeto exento del
Impuesto a las Ganancias y/o Bienes Personales y de impuestos de sellos (Cédigo Fiscal
T.0. 2023, articulo 189 inciso 1).

Por medio del presente le envio la solicitud de cotizacidn de viaje, el cual contara con las
siguientes particularidades:

Informacién General'

Reparticion COMPLETAR
Solicitante
Origen (LOCALIDAD+ESTADO+PAIS)
Destino (LOCALIDAD+ESTADO+PAIS)
Fecha de Viaje Desde: (DD+MM+AAAA) Hasta: (DD+MM+AAAA)

IF-2023-37101431-GCABA-DGCYC
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1. Servicio de Contratacidon de Pasajes

1.1. {Requiere servicio de contratacion de pasajes? (marque con una cruz)

SI NO

1.2. En caso afirmativo, detalle la franja horaria que la empresa de viajes utilizara de
referencia para cotizar:

Franja Horaria (para partida)

Ida Fecha: DD/MM/AA Desde: HH:MM:SS Hasta: HH:MM:SS

Vuelta Fecha: DD/MM/AA Desde: HH:MM:SS Hasta: HH:MM:SS

1.3. Agentes Afectados a la Mision Oficial:

e (PasajeroN°1)

0 Nombrey Apellido: (debe coincidir con el pasaporte)

D.N.I:
Fecha de nacimiento:
Nacionalidad:
Pasaporte N°:
Rango de Funcionario (nivel jerarquico):
Correo Electronico:
éRequiere servicios especiales? (Ej.: Movilidad reducida, comidas
especiales, asistencia especial, etc.):

OO0 O0OO0OO0OO0oOO0o

e (Pasajero N°2)
0 Nombrey Apellido: (debe coincidir con el pasaporte)
D.N.I:
Fecha de nacimiento:
Nacionalidad:
Pasaporte N°:
Rango de Funcionario (nivel jerarquico):
Correo Electronico:
é¢Requiere servicios especiales? (Ej.: Movilidad reducida, comidas
especiales, asistencia especial, etc.):

OO0 OO0 OO0 Oo

e (Pasajero N°X)
0 Nombrey Apellido: (debe coincidir con el pasaporte)
O D.N.I
IF-2023-37101431-GCABA-DGCYC
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Fecha de nacimiento:

Nacionalidad:

Pasaporte N°:

Rango de Funcionario (nivel jerarquico):

Correo Electronico:

éRequiere servicios especiales? (Ej.: Movilidad reducida, comidas
especiales, asistencia especial, etc.):

OO0 O0OO0O0Oo

2. Servicio de Contratacion de Hospedaje

2.1. ¢{Requiere servicio de contratacion de hospedaje? (marque con una cruz)

SI NO

2.2. Detalle lazona donde debera situarse el hospedaje: (Ej.: Localidad, barrio, centro de
convenciones, nombre del congreso, etc.).

2.3. Agentes Afectados a la Mision Oficial:

e (PasajeroN°1)
0 Nombrey Apellido:
O DNI:
0 Fechade nacimiento:
0 Tipo de Habitacion:
= ¢Compartida?:
= Datosdel Acompaiante:

e (Pasajero N°2)
0 Nombrey Apellido:
o DNI:
0 Fechade nacimiento:
0 Tipo de Habitacion:
= ¢Compartida?:
= Datosdel Acompaiiante:

e (Pasajero N° X)
0 Nombrey Apellido:
o DNI:
0 Fechade nacimiento:
0 Tipo de Habitacidn:
=  ¢(Compartida?:
= Datosdel Acompaiiante:

IF-2023-37101431-GCABA-DGCYC
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3. Servicios Conexos

3.1. é{Requiere contratacion de servicios conexos? (marque con una cruz)

Sl NO

3.2. En caso afirmativo, detalle los servicios conexos requeridos (Ej. Comidas, asistencia

al viajero, traslados, alquiler de automdvil, etc.):

e (Pasajero N° 1)

(0]

0}
o
o

Nombre y Apellido:

DNI:

Fecha de nacimiento:
Servicio Conexo Requerido:

e (Pasajero N°2)

(0}

0}
(0}
o

Nombrey Apellido:

DNI:

Fecha de nacimiento:
Servicio Conexo Requerido:

e (Pasajero N°X)

o

0}
o
o

Nombrey Apellido:

DNI:

Fecha de nacimiento:
Servicio Conexo Requerido:

4. Caracter del viaje (marque con una cruz)".

Ordinario Urgente
5. Fechay hora limite para presentar propuestai".
Fecha Hora
DD+MM+AAAA HH:MM:SS

IF-2023-37101431-GCABA-DGCYC
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6. Observaciones

"NOTA: Se hace saber que el servicio con todo lo que este incluya, es decir pasajes, hospedaje y/o servicios
conexos, serd contratadoa una Unica empresa;por loque la adjudicataria debera efectuar ofrecimiento por
todos los servicios requeridos en el presente documento.

" NOTA: Una vez adjudicada la compulsa, el adjudicatario deberd procesar el pedido de manera tal que
dentro del plazo de ocho (8) horas de efectuado, se confirme su reserva y/o la emisién de su boleto de viaje
o de cualquier otro servicio contratado que se encuentra dentro del objeto de la presente contratacién. Los
viajes deurgencia deberan ser satisfechos dentro de las tres (3) horas de definido el ganador de la compulsa.

" NOTA: Vencido el plazo establecido para la recepcion de las propuestas, si la empresa no ha formulado

oferta alguna en tiempo y forma, quedard eliminada de la compulsa, siendo pasible de las penalidades y
sanciones establecidasen el Articulo N° 46 del Pliego de Bases y Condiciones Particulares. Asimismo, no serd
pasible de apercibimiento cuando envie un correo electrénico en tiempo y forma, pero no posea ningun
servicio para ofrecer en esa oportunidad, siempre y cuando los motivos se encuentren debidamente
fundados.
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GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
“1983-2023. 40 ANOS DE DEMOCRACIA"

ANEXO Il de la Guia de Uso - Propuesta de Viaje de VIAJES APOLO
S.R.L.— OPCION N° X

Sr. /Sra. (COMPLETAR)

(Jefe de Gobierno/Ministro/Director General) de (...) del Gobierno de la Ciudad Auténoma
de Buenos Aires

Se deja constancia que todos los conceptos incluidos en la presente respuesta cumplen
con toda la normativa aplicable, y en particular, con los topes y limitaciones por rango
jerarquico previsto por Informe N° IF-2023-04960927-GCABA-MHFGC y demas normativa
aplicable.

Asimismo, la presente cotizacidon no contiene percepciones y/o cargos por el “Impuesto
PAIS”, Impuesto a las Ganancias y/o Bienes Personales e impuestos de sellos, dado que el
Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires no se encuentra alcanzado por el
“Impuesto PAIS” (de acuerdo con el art. 36 de la Ley N° 27.541), es sujeto exento del
Impuesto a las Ganancias y/o Bienes Personales y del impuesto de sellos (Cédigo Fiscal
T.0. 2023, articulo 189 inciso 1).

Por medio del presente le envio |a cotizacion de viaje requerida por dicha dependencia, el
dia (DD/MM/AAAA).

Informacién General

Reparticion COMPLETAR
Solicitante
Origen (LOCALIDAD+ESTADO+PAIS)
Destino (LOCALIDAD+ESTADO+PAIS)

1. Servicio de Contratacidn de Pasajes

IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
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1.1. {Requiere servicio de contratacion de pasajes? (marque con una cruz)

Sl NO

1.2. Detalle de los pasajes requeridos (IDA).
Desde Localidad/Estado/Pais
Aeropuerto de partida COMPLETAR
Fecha de partida DD/MM/AAAA
Hora de partida HH:MM:SS
Hasta Localidad/Estado/Pais
Aeropuerto de arribo COMPLETAR
Fecha de arribo DD/MM/AAAA
Hora de arribo HH:MM:SS
Duracidn total del HH:MM:SS
vuelo

Vuelo directo Vuelo con escalas
SI/NO Cantidad:

Aerolinea/s (COMPLETAR)
Antelacion para cancelar (COMPLETAR)

o modificar
(regulaciones)

IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
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Demas observaciones

(COMPLETAR)

1.2.1. Detalle de las escalas, en caso de corresponder:

Escala 1 Escala 2 Escala 3
Origen Localidad/Estado Localidad/Estado Localidad/Estad
/Pais /Pais o /Pais
Lugar de Localidad/Estado Localidad/Estado Localidad/Estad
escala /Pais /Pais o /Pais
Destino Localidad/Estado Localidad/Estado Localidad/Estad

/Pais

/Pais

o /Pais

Fecha arribo DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
Horario HH:MM:SS HH:MM:SS HH:MM:SS
arribo
Fecha DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
partida
Horario HH:MM:SS HH:MM:SS HH:MM:SS
partida
Duracion HH:MM:SS HH:MM:SS HH:MM:SS
total de
escala

IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
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éRequiere
cambio de
avion?

Aerolinea (COMPLETAR) (COMPLETAR)

(COMPLETAR)

1.3. Detalle de los pasajes requeridos (VUELTA).

Desde Localidad/Estado/Pais
Aeropuerto de partida COMPLETAR

Fecha de partida DD/MM/AAAA

Hora de partida HH:MM:SS

Hasta Localidad/Estado/Pais
Aeropuerto de arribo COMPLETAR
Fecha de arribo DD/MM/AAAA
Hora de arribo HH:MM:SS
Duracidn total del HH:MM:SS
vuelo
Vuelo directo Vuelo con escalas
SI/NO Cantidad:
Aerolinea/s (COMPLETAR)
Antelacion para cancelar (COMPLETAR)

o modificar
(regulaciones)
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Demas observaciones

(COMPLETAR)

1.3.1. Detalle de las escalas, en caso de corresponder:

Escala 1 Escala 2 Escala 3
Origen Localidad/Estado Localidad/Estado Localidad/Estado
/Pais /Pais /Pais
Lugar de Localidad/Estado Localidad/Estado Localidad/Estado
escala /Pais /Pais /Pais
Destino Localidad/Estado Localidad/Estado Localidad/Estado
/Pais /Pais /Pais
Fecha DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
arribo
Horario HH:MM:SS HH:MM:SS HH:MM:SS
arribo
Fecha DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
partida
Horario HH:MM:SS HH:MM:SS HH:MM:SS
partida
Duracion HH:MM:SS HH:MM:SS HH:MM:SS
totalde
escala

IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
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éRequiere
cambio de
avion?
Aerolinea (COMPLETAR) (COMPLETAR) (COMPLETAR)
1.4. Cotizacion de pasajes.
Origen Destino Precio por N° de Pasajeros
Pasajero
Ida Localidad Localidad SXX. XXX, XX COMPLETAR
/Estado /Estado
/Pais /Pais
Vuelta Localidad Localidad SXX. XXX, XX COMPLETAR
/Estado /Estado
/Pais /Pais
Precio Total (1) SXXX. XXX, XX
Comision (FEE) % Monto (2)
Pasajes Nacionales X SXX. XXX, XX
Pasajes Internacionales X SXX XXX, XX
Descuento % Monto (3)
Pasajes Nacionales X SXX. XXX, XX
Pasajes Internacionales X SXX XXX, XX
Total Pasajes (1) + (2) - (3) SXX. XXX, XX

2. Servicio de Contratacion de Hospedaje

IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
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2.1. éRequiere servicio de contratacion de hospedaje? (marque con una cruz)

| NO

2.2. Detalle y cotizacion de los hospedajes requeridos:

Lugar Localidad/Estado/Pais

Desde DD/MM/AAAA

Hasta DD/MM/AAAA

Cantidad de noches N°

Nombre del establecimiento COMPLETAR

Ubicacion Calle, Localidad, Estado, Pais

Categoria COMPLETAR

Régimen de COMPLETAR

comidas

Servicios COMPLETAR

Antelacion para COMPLETAR

cancelaro

modificar (politicas

de cancelacion)

Tipo de Capacidad Precio por Precio total de la
habitacion (pax) noche estadia

COMPLETAR COMPLETAR SXX. XXX, XX SXXX. XXX, XX
COMPLETAR COMPLETAR SXX. XXX, XX SXXX. XXX, XX

IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
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COMPLETAR COMPLETAR SXX.XXX, XX SXXX. XXX, XX

COMPLETAR COMPLETAR SXX. XXX, XX SXXX. XXX, XX
Total (1): SXXX XXX, XX
Comision (FEE) % Monto (2)
Hospedaje X SXX. XXX, XX
Descuento % Monto (3)
Hospedaje X SXX. XXX, XX
Total Hospedaje (1) + (2) — (3) SXX XXX, XX

3. Servicios Conexos

3.1. ¢Requiere contratacion de servicios conexos? (marque con una cruz)

Sl NO

3.2. En caso afirmativo, detalle y cotice los servicios conexos ofrecidos:

Descripcion del Cantidad de servicios Precio unitario Precio total

servicio

COMPLETAR N° SXX. XXX, XX SXX. XXX, XX

COMPLETAR N° SXX. XXX, XX SXX. XXX, XX

COMPLETAR N° SXX. XXX, XX SXX. XXX, XX
TOTAL (1) SXX. XXX, XX

IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
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Comision (FEE) % Monto (2)
Servicios conexos X SXX. XXX, XX
Descuento % Monto (3)
Servicios conexos X SXX. XXX, XX
Total servicios conexos (1) + (2) — (3) SXX. XXX, XX

3.3. Plazo de antelacion para cancelacion o modificacion de servicios conexos.

Descripcion del Empresa Antelacion para cancelacion o
servicio prestadora modificacion (politicas de
cancelacion)
COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR
COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR
COMPLETAR COMPLETAR COMPLETAR
4. Cotizacion final opcion N°: XX
Total pasajes SXX XXX, XX
Total hospedaje SXX XXX, XX
Total servicios conexos SXX. XXX, XX
TOTAL SXX. XXX, XX
5. Limite de validez de la propuesta’.
Fecha Hora

IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
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DD+MM+AAAA HH:MM:SS

1 . . . . T . ~ . ..

Los precios incluidos en la propuesta seranvalidos hastael diay la hora sefialados por la Agencia de Viajes.
En caso de que se venzan los plazos sin respuesta de la Unidad Ejecutora, ésta debera solicitar una nueva
cotizacién deviaje.
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GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
“1983-2023. 40 ANos DE DEMOCRACIA"

ANEXO Il de la Guia de Uso — Aprobacidon de la Propuesta de Viaje

Por medio del presente, habiendo verificado lo declarado por la empresa respecto
gue todos los conceptos incluidos en la propuesta de viaje cumplen con toda la
normativa aplicable, y en particular, con los topes y limitaciones por rango
jerdrquico previsto por el Informe N° IF-2023-04960927-GCABA-MHFGC, o la que en
un futuro lo reemplace y demas normativa aplicable, y que la cotizacion remitida no
contiene percepciones y/o cargos por el “Impuesto PAIS”, Impuesto a las Ganancias
y/o Bienes Personales e impuestos de sellos, dado que el Gobierno de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires no se encuentra alcanzado por el “Impuesto PAIS” (de
acuerdo con art. 36 de la Ley N° 27.541), es sujeto exento del Impuesto a las
Ganancias y/o Bienes Personales y del impuestos de sellos (Cddigo Fiscal T.0. 2023,
articulo 189 inciso 1), les envio la aprobacién de la propuesta de viaje.

1. Informacion General:

¢ Oferta Ganadora: (NOMBRE DE LA EMPRESA)

e Opcion:

¢ Justificacion:

¢ Monto final:

Total pasajes SXX. XXX, XX
Total hospedaje SXX XXX, XX
Total servicios conexos SXX. XXX, XX
TOTAL SXX. XXX, XX

IF-2023-37103398-GCABA-DGCYC
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2. Caracter del viaje (marque con una cruz).

Ordinario Urgente

3. Fecha limite para confirmar la contratacién de los servicios *.

Fecha

DD+MM+AAAA

! NOTA: Una vez obtenido el ganador de la compulsa, el adjudicatario debera procesar el pedido de manera
tal que dentro del plazo de ocho (8) horas de efectuado, se confirme su reserva y/o la emision de su boleto
de viaje o de cualquier otro servicio contratado que se encuentra dentro del objeto de la presente

contratacion. Los viajes de urgencia deberdn ser satisfechos dentro de las tres (3) horas de definido el
ganador de la compulsa.
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I Subsecretaria de Gestion Operativa

COMPULSA CONVENIO MARCO

DIRECCION GENERAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
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Compulsa Convenio Marco
Incorporacion del flujo de compulsa en BAC:

Dejara de utilizarse el paso a paso establecido en la Guia de Uso de los
Convenio, llevandolo al Sistema.

El convenio debe contemplar la posibilidad de compulsa
El proveedor debe haber aceptado la compulsa en su oferta
Todas las Unidades Ejecutoras se encuentran habilitadas

' B - an Vamos Ministerio de
Subsecretaria de Gestion Operativa . Buenos -l popsgt gt S
4 @ Aires | Hacienda y rinanzas



Compulsa Convenio Marco

Accion nueva: “Gestionar compulsa” para el rol Solicitante

MNOmers Mombre MNumers . .
Convenio Convenio Proceso ‘ Fecha creacidn ‘ Estado ‘ IS
= L= = - -_j +:
an Adquisicién de Articulos e . - pa) ) 28 (=) |[F] E
623-40-CM20 Insumos Informaticos 623-1440-LPU19 1[”' DEI,"ZI:I]EI Perfeccionado

Ir al escritono Exportar resultados a Excel

Vamos

; gix ; B Ministerio de
Subsecretaria de Gestion Operativa Ht_ — Aires | Hacienda y Finanzas



Compulsa Convenio Marco

indice de compulsa

Noumero Compulsa: 6223-0006.C0MP2D

Datos del convenio marco

Nomero

823-40-C0 20

Duracion:

12 Mesez

Informacion basica
items *

Requisitos minimos *
Evaluadores *

Cronograma

Subsecretaria de Gestion Operativa

Estado: Ingrezada

Nombre:

Adguisicion de Amlculos @ Insumos Informaticos

Fecha parfectionamisnto:

02A06/2020

Estado:

Parfercionada

Fecha finalzacian:

024062021

Se establece:

1.
2,
3.
4,
5.

Informacion basica
Items

Requisitos minimos
Evaluadores
Cronograma

(o), Vamos

B Ministerio de
HL,, ,Xﬁ»’;":  Hacienda y Finanzas



Compulsa Convenio Marco

1. Enla Informacion basica se completa justificacion y periodicidad

2. Al cargar los items se deben respetar las clases habilitadas en el
convenio, que guardan relacion con su objeto. Se pueden incorporar
especificaciones técnicas y anexos.

items
Cantidad

Renglon Codige de catalogo Drescripcion solicitada Especificacion téonica Accion
1 13.01.008.0041. BACKBOMECaracteristica No aplica 0.00 <lx
2 1301008 0024 7 DISPOSITIVC) INTECRADO DE MONITORED PARA. 00 r

INERAESTRUCTURA ASICAY

AMBIEMTALCaracteristicals Para laa...

K ks
\inhuer Guardar y vohver
(o) Vamos

; ik : B Ministerio de
Subsecretaria de Gestion Operativa Hﬁ Aires | Hacienda y Finanzas



Compulsa Convenio Marco

3. Requisitos minimos

Requisitos minimos de compulsa

Mommiero Compaalsa; &2

Dabos del comenio Marco

Hdmere

[ir SERGR

* Tipo de Requisito:

W

* Descripckon:

Subsecretaria de Gestion Operativa

Estado

Nombre Estdia:

Fgchn PR LG el d; Fechn Finslias s

cRequiers adjuntar documeantacion?

0 Do wmen tacidn Asica

L) Dl il LCHEN abSstranich

Vamos

~NT
N

Buenos
LI o Aires

Ministerio de
Hacienda y Finanzas



Compulsa Convenio Marco

4. Evaluadores

Datos del convenio marco

MNumero:

623-40-CM20

Duracion:

12 Meses

* Seleccion de evaluadores

Unidad ejecutora:

623 - DIR.GRAL.DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Subsecretaria de Gestion Operativa

Mombre:

Adguisicion de Aroculos e Insumos Informaticos

Fecha perfecr:iunamientu'

02/08/2020

w mm b

Estado:

Perfeccionado

Fecha finalizacion:

02/06/2021

Ah o ° "
i Vagmos . | Ministerio de
Ll ¢ Aires | Hacienda y Finanzas



Compulsa Convenio Marco

5. Se envia al usuario Avtorizador UE para que complete el cronograma y
autorice la compulsa.

* Alli se establece fechas de publicacion, consultas y apertura.
* En cada convenio habréa un plazo minimo de publicacion.

* No se encuentra ain desarrollada la recepcion de consultas, las circulares o
postergaciones.

(@), Vamos

; ik : B Ministerio de
Subsecretaria de Gestion Operativa Hﬁ Aires | Hacienda y Finanzas



Compulsa Convenio Marco

Siguientes pasos y finalizacion de compulsa:

* Los proveedores del convenio llevardan a cabo sus ofertas, con las mismas
pantallas que lo hacen habitualmente.

* Se evaluara estableciendo un orden de mérito.

* Una vez seleccionado el proveedor se presenta la accion “Generar solicitud
de compra”. A partir de alli, los pasos son los iguales a una compra
regular (afectacion definitiva, generacion de orden de compra y
avtorizacion).

Vamos

; gix ; B Ministerio de
Subsecretaria de Gestion Operativa nﬂ_ — Aires | Hacienda y Finanzas
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Subsecretaria de Gestion Operativa @ Buenos Aires Ciudad



	fecha: Martes 24 de Octubre de 2023
	numero_documento: DI-2023-955-GCABA-DGCYC
	usuario_0: Marisa Andrea Tojo
	cargo_0: Director General
	reparticion_0: D.G.COMPRAS Y CONTRATACIONES
MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS
	Pagina_1: Página 1 de 6
	Pagina_2: Página 2 de 6
	Pagina_3: Página 3 de 6
	Pagina_4: Página 4 de 6
	Pagina_5: Página 5 de 6
	Pagina_6: Página 6 de 6
	Numero_4: IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
	Numero_3: IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
	Numero_6: IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
	Numero_5: IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
	Numero_2: IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
	Numero_1: IF-2023-39497862-GCABA-DGCYC
	Pagina_7: Página 7 de 10
	Pagina_8: Página 8 de 10
	Numero_10: IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
	Pagina_10: Página 10 de 10
	Numero_8: IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
	Numero_7: IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
	Numero_9: IF-2023-37102428-GCABA-DGCYC
	Pagina_9: Página 9 de 10


