GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
Instituto de Ensefianza Superior N° 1 “Dra. Alicia Moreau de Justo”
Av. Cérdoba 2016 (1120) Distrito 1 Region 1

L_lamado a Seleccidn de antecedentes - Interno

Los postulantes deberan tener conocimiento de las condiciones para su inscripcion, dadas por las normas que
se detallan a continuacion: arts. 6° y 14° con sus decretos reglamentarios del Estatuto del Docente Municipal

(Ordenanza N.° 40.593) y art. 3° de la Ley N° 24.016 (Regimen de Jubilaciones y Pensiones del Personal
Docente).

TURNO MATUTINO

1 (un) cargo de Profesor/a Tutor/a (10 HORAS CATEDRA INTERINAS A TERMINO)

Las horas deberan ser distribuidas en dos o tres mananas en horarios a definir entre los dias
miércoles, jueves y viernes.

Requisitos (Resolucion N° 5485/07):

a) Ser personal docente frente a alumnos o desempefiar funciones de apoyo a la ensefianza en el
establecimiento, titular o interino.

b) Tener una antigiiedad minima de un (1) afio en el establecimiento en el que se postula y de tres
(3) afios en el Nivel Superior.

Integrantes de la Comisién Evaluadora:Integrantes de la Comisién Evaluadora: Prof. Erika
Grisolia, tutora del IES N°1; Prof. Miranda Gonzalez Martin, docente del CFG; Prof. Malena
Lenta,como evaluadora externa, y un veedor/a alumno/a a designar.

A continuacion, se transcriben la mision, funciones y tareas de los tutores, segin el Anexo | de la
Resolucion:

1. Misién de las tutorias en el nivel superior
Desarrollar acciones de acompafiamiento, orientacion y seguimiento de los estudiantes, tendientes a generar
condiciones que favorezcan la continuidad de los estudios superiores y el mejoramiento de la calidad de la formacion.

2. Funciones de los Tutores
A. Planificacion, implementacion y evaluacion de un Plan de trabajo anual
B. Implementacion de las acciones de acompafiamiento a los beneficiarios del Programa de Becas para Estudios
de Educacion Superior, de acuerdo con la normativa vigente
C. Implementacion de las acciones do acompafiamiento a estudiantes de la Institucion que realicen Pasantias
(Précticas educativo laborales/ Proyectos productivos)
D. Participacion en reuniones de trabajo con diferentes actores institucionales con el propésito de establecer
acuerdos entre los mismos para la puesta en accion del Plan de Trabajo
E. Participacion en reuniones interinstitucionales convocadas por la Direccién General de Educacion Superior.



3. Tareas
e Realizar un diagnéstico de los principales problemas en relacion con la trayectoria formativa.
e Implementar y coordinar lineas de trabajo con los estudiantes y otros actores institucionales.
e Evaluar las experiencias de trabajo realizadas en funcion de los problemas definidos
e Sistematizar la informacion relativa al seguimiento de los destinatarios del Programa de Becas para Estudios
de Educacion Superior.
e Sistematizar la informacion relativa al seguimiento de los estudiantes que realicen Pasantias.

Requerimientos para la inscripcion:

El personal técnico-administrativo recepcionaré la carpeta y entregara el talén de constancia de inscripcion.
El/la postulante deberd presentar la documentacién tanto en formato digital como en papel. No se considerara valida la
postulacion que no cumpla con ambas presentaciones.

1. Entrega de la documentacion en formato papel:

La inscripcion se realizard en forma presencial en el horario estipulado en la convocatoria. Podrd ser personal o
efectuada por terceros autorizados por nota con la firma del postulante en la ficha de inscripcion y copia del
documento del postulante.

Para la entrega de la documentacion en formato papel se solicita la presentacion de una carpeta de tres solapas con
elastico, en cuya tapa se consignen apellido/s y nombre/s del postulante, nimero de D.N.l., CUIL y cétedra en
cuestion.

El/la postulante deberd completar toda la ficha de inscripcion, incluido el talén de Secretaria, que sera firmado por el
personal administrativo al momento de la entrega de la documentacion.

Toda la documentacién presentada digital o fisica debera corresponder con una foliacién continua que dé cuenta de la
cantidad de fojas totales presentadas y firmadas- sin incluir la ficha de inscripcion.

2 . Entrega de la documentacion en formato digital:

El/la postulante también debera enviar la documentacion presentada en formato papel foliada y firmada digitalmente a:
convocatoriasdocentesiesl@gmail.com. La misma se remitird en un mismo correo dividida en dos archivos PDF de la
siguiente manera; Asunto del mensaje: APELLIDO Y NOMBRE- catedra en cuestion con:

1.Archivo 1: APELLIDO Y NOMBRE cétedra en cuestion con: ficha de inscripcion, DNI-CUIL vy titulos. En este
envio se incluiran las copias digitales con las certificaciones de los antecedentes presentados en el CV.

2. Archivo 2: APELLIDO Y NOMBRE cétedra en cuestion y turno — CV y proyecto de trabajo.

Esta cuenta solo recepcionara los archivos y remitira una confirmacion. El envio de los archivos digitalizados se
debera realizar desde las 9:00 del primer dia de inscripcién hasta las 21: 00 del dia de cierre.

La documentacion recibida fuera de los plazos establecidos en la convocatoria no sera tenida en cuenta por la
comision.

La presentacion digital y en papel deberéa contener:

A. Ficha de inscripcion

La ficha deberd estar firmada por el/la aspirante. Se debera completar una ficha por cada postulacion. Enlace para
descarga de la ficha: https://ies1-caba.infd.edu.ar/sitio/selecciones/

B._Fotocopia del DNI, donde conste de manera visible la fecha de nacimiento.
C. Fotocopia simple del titulo o titulos habilitantes. En la presentacion digital enviada por correo se debera
adjuntar la compilacion de las certificaciones de los antecedentes presentados en el CV.
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D. Un plan de trabajo, con una extension no mayor a 3 (tres) carillas, que debera contener:

e La formulacion de un diagndéstico que incluya la descripcion de dos problematicas detectadas en
el proceso de formacidn y propuestas de accidn tendientes a abordar las problematicas descriptas
sobre las cuales el profesor tutor podria realizar una intervencion pedagogica.

e La determinacion de acciones concretas para dar cumplimiento a las funciones y tareas
establecidas precedentemente.

e Esta propuesta debera estar firmada en todas las paginas.

Si el/la postulante se presentase a dos 0 mas convocatorias, debera presentar una carpeta para cada una de
ellas.
Esta propuesta deberé estar firmada en todas las paginas.

E) Curriculum Vitae:

Reviste el caracter de declaracion jurada. Debera estar firmado en todas las paginas y consignarse en cada una de
las hojas: “Declaro bajo juramento la veracidad de la informacion”. Se solicita ordenar los datos por afios en forma
decreciente y respetar la numeracién, titulos y subtitulos indicados. En caso de no registrar datos en alguno de los
items, se consignara: “No se consignan datos”.

I. Caratula

a) Instancia curricular para la que se postula
b) Carrera

c) Fecha de presentacion

2. Datos personales

a) Apellido y nombres
b) DNI. y CUIL

¢) Fecha de nacimiento
d) Direccién postal

e) Teléfono celular

f) Direccion electronica

Il. Titulos (art.139.1). Debera indicarse en todos los casos la institucion que lo otorga y afio de egreso.
a) Titulo de base
b) Otros titulos afines con la/las catedras/s la que se postula o con la especializacion didactico-pedagdgica.

I11. Antigledad docente. Debera consignarse en cada uno de los items, jurisdiccion, nombre del establecimiento en
la que se ha desempefiado o se desempefia, el nombre de la catedra, situacion de revistay fecha de alta y de baja

1. Antigiiedad docente especifica en la catedra/s a la que se postula
a) Antigtiedad en el Nivel Superior Profesorados

b) Antigtiedad en el Nivel Superior Tecnicaturas

¢) Antigledad en el Nivel Universitario

d) Antigtiedad en el Nivel Secundario

e) Antigledad en el Nivel Primario

f) Antigliedad en el Nivel Inicial

g) Adscripciones

h) Ayudantias como alumno

2. Antigiedad docente especifica en la catedra afin a la que se postula
a) Antiguiedad en el Nivel Superior Profesorados



b) Antigliedad en el Nivel Superior Tecnicaturas
¢) Antigledad en el Nivel Universitario

d) Antiguedad en el Nivel Secundario

e) Antigledad en el Nivel Primario

f) Antiguedad en el Nivel Inicial

g) Adscripciones

h) Ayudantias como alumno

IV. Antecedentes académicos. En todos los casos deberd indicar institucién organizadora, lugar y fecha. Nombre de
la ponencia si corresponde.

1. Estudios en curso. En el caso de estar cursando doctorado, maestria, licenciatura u otro postgrado sin haberlo
completado, que sea pertinente al area a concursar, deberéd consignar la institucion y el nivel alcanzado, especificando
de considerarlo necesario, las instancias aprobadas. En ningun caso, por avanzada que esté la carrera, puede colocarse
en el rubro “titulos”.

2. Cursos, Seminarios y Talleres'
a) Como profesor/a a cargo
b) Como asistente

3. Jornadas, congresos, seminarios y jornadas. Deberd indicarse nombre, duracion e institucion
a) Como organizador/a

b) Como invitado/a a mesa redonda o panel

¢) Como expositor/a

d) Como coordinador/a de mesa

e) Como ayudante en la organizacion

f) Como asistente

4.- Publicaciones. Debera consignarse en el caso que corresponda titulo, editorial, afio y lugar de edicion. En los
articulos indicar si tienen referato.

a) Libro. ISBNL.

b) Capitulos de libros, prélogos o introducciones. ISBN

c) Articulo/s en diario/s y revista/s Indicar paginas. ISSN

d) Ponencias en actas de congresos o jornadas

e) Material pedagdgico, guias de trabajo, etc. (cuando estos se constituyan en bibliografia

5.- Trabajos de investigacion®. Debera consignarse titulo, institucién financiadora, institucién en donde se radica la
investigacion categoria de investigador y periodo.

a) Director/a

b) Miembro investigador

c) Ayudante en equipos de investigacion

6. Becas Académicas Debera consignarse entidad que otorga la beca, caracter, director/a en caso de corresponder y
duracion.

V. Cargos de gestion y/o de conduccion Deberd indicar nombre de la institucion y periodos de desempefio.
a) Asesorias, coordinaciones y tutorias. Quedan excluidas las coordinaciones de cursos, seminarios, congresos,
jornadas, que ya estan ubicadas en esos items.

! Extracurriculares, de especializacion, no insertados en instancias curriculares de las carreras.
? La Comisién podré evaluar con puntajes intermedios a los dados si considerase en los postulantes distintas categorias de
investigador.



b) Desempefio como integrantes de Consejo Directivo o de Juntas Departamentales (todos los claustros)
c) Desempefio como jurado o integrante de la Comision de Seleccion de Antecedentes Debera indicar nombre de
la institucidn, instancia curricular en la que intervino y fecha.

V1. Otros elementos de juicio.
Antecedentes que se consideren de mérito para la postulacion y que no estén contemplados en los items anteriores. Se
debera especificar qué antecedente se esta relevando.

Horario/s de la catedra: Se recuerda a los postulantes que en la presente convocatoria se indica el horario y que
éste no podré ser alterado por ningtn motivo por el postulante seleccionado, una vez culminado el proceso de
seleccion.

Si el postulante desea tomar contacto con el plan de la carrera, podré consultarlo en la pagina web: https://ies1-
caba.infd.edu.ar/sitio/. Para consultar por un programa especifico, debera comunicarse con Biblioteca a:
ieslbiblioteca@gmail.com.

Evaluacién de los antecedentes: La Comisidn evaluadora sélo considerara para la evaluacién la documentacion que
cumpla con las condiciones de presentacion enunciadas en la convocatoria; analizara los antecedentes de cada
postulante y convocard a cologuio para definir el orden de mérito, pudiendo ademas solicitar vista de la
documentacion original declarada en el curriculum vitae.

Regqistro de cuenta bue.edu.ar:

1. Si el postulante posee una cuenta de mail bue.edu.ar activa, deberd incluirla en la ficha de inscripcién y en los datos
personales de su CV.

2.Si no posee cuenta con dominio bue.edu.ar, podré inscribirse a la presente seleccion, pero el/la docente que acceda
al cargo debera gestionar dicha cuenta. La toma de posesion del cargo no podra hacerse efectiva hasta tanto no haya
cumplido este paso, dado que con la cuenta bue.edu.ar, se gestiona la declaracion jurada online, requisito indispensable
para el alta.

3. Enlaces para la creacidn y verificacion de cuenta bue:

Creacion de cuenta bue.edu.ar:
https://docs.google.com/forms/d/e/1IFAIpQLSFIXOQUQU09TaBVeliwcqyziaz0-oaMNVuTzsp6RD-
ZrhcWn6A/viewform (ingresar con cuenta de Gmail)
https://buenosaires.gob.ar/educacion/obtene-tu-cuenta-bue
http://integrar.bue.edu.ar/integrar/formulario-alta-cuenta-bue-edu-ar/

No recuerdo mi cuenta bue:https://portal.bue.edu.ar/recupero/cuenta

Recuperar su contrasefia:https://portal.bue.edu.ar/recupero/verificacion

Validez del orden de mérito: 2 afios a partir de la aprobacion del CD.

Cronograma

1 DIFUSION: desde el 28 de mayo al 4 de junio de 2025.

1 INSCRIPCION: desde el 5 al 13 de junio de 2025 inclusive en Secretaria IES N° 1 - Av.
Cordoba 2016 - Primer piso Ciudad de Buenos Aires, teléfono: 4374- 4068.
Turno manana: lunes a viernes de 9:30 a 11:00.
Turno vespertino: lunes a viernes de 18:30 a 20:00.

1 EVALUACION POR LA COMISION RESPECTIVA: del 16 al 24 de junio de 2025.

' APROBACION DEL DICTAMEN POR EL CONSEJO DIRECTIVO: 25 de junio de 2025.

1 NOTIFICACION DEL ORDEN DE MERITO: 26, 27 y 30 de junio de 2025. Pasado ese lapso se
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considerara notificado al postulante.
Turno manana: lunes a viernes de 9:30 a 11:00.
Turno vespertino: lunes a viernes de 18:30 a 20:00
. PEDIDOS DE RECONSIDERACION: 1y 2 de julio de 2025.
Turno manana: lunes a viernes de 9:30 a 11:00.

Turno vespertino: lunes a viernes de 18:30 a 20:00.

Nota: el presente cronograma queda sujeto a posibles modificaciones. Se solicita a los postulantes que chequeen
sus casillas de correos con frecuencia, ya que toda novedad sera remitida por correo electronico.




