
 
 
 
 

 
 

Instructivo 
 

 ¿Cómo generar los boletines? 
Nivel Primario 

 
 
 
 

 

 

 



 

 
 

1.​ Ingresá a AprendeBA y hacé clic en el botón «Iniciá sesión». 

 

 
 

 
2.​ Completá con tu cuenta @bue personal y tu contraseña para acceder a la plataforma. 
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3.​ Una vez dentro del sistema, hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol 
«Directivo» o «Equipo de Conducción». 

     
 

4.​ Para generar los boletines de una sección, ingresá a la opción «Boletines», ubicada en el 
menú izquierdo de la pantalla. 

 

 
5.​ Luego seleccioná el período de generación de boletines. Recordá que sólo vas a tener 

habilitados los períodos según el calendario académico. 
 

 



 

 
 

6.​ Luego, elegí un año de la lista desplegable. 
 

 
 

7.​ Una vez seleccionado el periodo, vas a visualizar el listado de las secciones que existen en 
tu establecimiento. 
 

 



 

 
 
8.​ A continuación, te explicamos para qué sirven los botones y las columnas. 

 
●​ El botón «Generar» te permite generar los boletines para una sección determinada. 

Recordá que para poder hacerlo, aquellas disciplinas que fueron calificadas, deben haber 
cerrado calificaciones. En caso contrario, el botón «Generar» permanecerá inactivo (en 
color gris). 
 

●​ En la columna «Estado» se registrará fecha, hora y el usuario que generó los boletines por 
última vez. 
 

●​ El botón «Ver»  te permitirá saber si algún área de conocimiento o disciplina se encuentra 
pendiente de cerrar sus calificaciones. Al hacer clic sobre este botón se abrirá un cuadro 
donde podrás ver los estados que tiene cada sección. Estos son: 

➢​ Sin calificar: no se registraron calificaciones. 

➢​ Cruz: el espacio se encuentra calificado, pero no cerrado. 

➢​ Tilde: el espacio se encuentra calificado y cerró sus calificaciones. 

➢​ Botón «Abrir calificaciones»: permite abrir una calificación que se 
encuentra cerrada. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

 
9.​ Para finalizar apreta el botón  «Generar»  

​  
El sistema te va a mostrar el siguiente mensaje: 

 

 
 

10.​ Una vez generados los boletines de la sección, podés consultar cada uno de ellos desde 

el módulo de «Matriculados», haciendo clic en el ícono  situado en la columna 
«Acciones». 

 

 



 

 
 

 
11.​ Al seleccionar la opción «Boletín», podrás visualizar el documento generado a través del 

sistema y descargarlo como PDF. 
 

 
 

12.​ A continuación, te mostramos un ejemplo de un boletín generado en AprendeBA: 
 

 

 



 

 

 
 

 

 



 

IMPORTANTE: 
En caso de tener algún inconveniente en la visualización desde el espacio de Matriculados» , 
recordá que dentro del «Legajo» de cada estudiante (que se encuentra en la sección de 
«Informes») vas a encontrar los boletines históricos que se generaron para el estudiante. 

 

 
 

¡Importante! 
●​ Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar al sitio de ayuda de 

AprendeBA. 
●​ También podés llamar al 147, opción 3, si estás en la Ciudad. Si estás en cualquier otra parte del 

país, llamá al 0800 999 2727, opción 3. 

 

https://buenosaires.gob.ar/aprendeba
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