
 
 
 
 

 

 
 
 

 
Instructivo 

 
 ¿Cómo seleccionar una Actividad  

de Aproximación (ACAP)? 
 

 
 
 
 

 

 

 



 

 
 
 

 
1.​ Ingresá a AprendeBA y hacé clic en el botón «Iniciá sesión». 

 

 
 

 
2.​ Completá con tu cuenta @bue personal y tu contraseña para acceder a la plataforma. 

 

                                         
 
 
 
 

 

https://miescuela.bue.edu.ar/


 

 
 

3.​ Seleccioná el rol Coordinador(a) de Orientación. 
 

 

 
4.​ Luego, ingresá a la solapa «Oferta» donde vas a poder visualizar todas las 

ofertas de Acciones existentes. 
 

 

 

¡Importante!: solo se podrán seleccionar las ofertas que correspondan a tu orientación. 
 

 
NOTA: utilizá los filtros (orientación, acción o turno) para encontrar una oferta 
específica. 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

5.​ Presioná el botón «Buscar oferta» para obtener los resultados. 

 

 
 

Cada oferta contiene el nombre de la organización donde se llevará a cabo la 
actividad e indica los datos: Sector, Tipo de acción, Acción, Grupo, Fecha de 
inicio, Turno, Cupo Disponible, Horas ACAP, Jornadas y el detalle de la 
oferta. 
 

 

 

NOTA 

El ícono de visualización  muestra en detalle la Acción: cursada, descripción, 
orientación, perfil del egresado,  habilidades, capacidades y competencias, y contenidos, 
como se observa en la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 

 
6.​ Para elegir una organización hacé clic en el cuadro       . Cuando esté seleccionado se 

visualiza de esta manera       . 
Tené en cuenta que podés seleccionar una o varias Actividades de Aproximación al 
mismo tiempo. 
 

NOTA: al seleccionar cada cuadro, en la parte inferior se visualizará la cantidad de horas 
«ACAP» totales acumuladas. 

 
7.​ Cuando se realice toda la selección, hacé clic en el botón «Seleccionar». 

 
 

 
IMPORTANTE: Si el sistema indica «error» al elegir una oferta, se debe comunicar al referente 
para poder hacer el cambio correspondiente. 
 
 
 
 
 

 



 

 
8.​ En la solapa «Acciones Seleccionadas» se visualizan las Acciones que seleccionaste 

previamente. 
 

 

 
 

9.​ En la solapa «Inscripciones» podés visualizar las Acciones en las que el 
establecimiento tiene estudiantes inscriptos. Los filtros facilitan la búsqueda 
de una acción en particular. 

 
IMPORTANTE: solo el rol «Coordinador» puede visualizar este contenido. 

 

 

¡Importante! 
●​ Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar al sitio de ayuda de 

AprendeBA. 
●​ También  podés comunicarte al 147, si estás en la Ciudad. Si estás en cualquier otra parte del 

país, llamá al 0800 999 2727. 

 

https://buenosaires.gob.ar/aprendeba
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