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¢, Como tomar asistencia por espacio
curricular (EC)?

(Nivel Secundario)

Rol docente

. prendesa

i i) Buenos Aires Ciudad




1 Ingresa a AprendeBA y hacé clic en «Inicia sesiéon».

Iniciar sesidn

. s p p Ingresa a la plataforma que te ayuda con la
p re n e u gestion diaria de tu escuela.

TU escueh:l aun CIiC G Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar

Si sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresa aca.

= X = mE B
23 accounts.google.com/v3/signin/identifiar?gsiwebsdk=3&dlie.. @ &, 25 accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ADgdZ7TvNW... &3
G Iniciar sesién con Google G Iniciar sesion con Google
Inicia sesion Te damos la bienvenida
Ir a Mi proyecto @ prueba@prueba.com

’( Correo electronico o teléfono

7]
£Has olvidado tu correo electranico? ’(

[0 Mostrar contrasefia

Crear cuenta Siguiente

¢Has olvidado tu contrasefia? Siguiente

Espafiol (Espafia) o] Ayuda Privacidad Términos

Espafiol (Espafia) - Ayuda Privacidad Términas:



https://miescuela.bue.edu.ar/
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3. Dentro de la plataforma, selecciona el rol «Docente».

Docente »

Secundario

4.  Enelmenudesplegable de laizquierda de la pantalla, selecciona el médulo «Espacio
Curricular».

5. Elegiel espacio curricular en el que querés registrar la asistencia curricular (EC).

. prendesa # emosecundario () v

Espacios curriculares

Consult los espacios curriculares de cada curso/seccién.

Q Plan de estudios v Ao v
ler afio

[ o [L—— — o [P

Matematica Educacidn fisica Lengua y literatura

321 - Ciclo Basico NES 321 - Ciclo Basico NES 321 - Ciclo Basico NES
Ver secciones v Ver secciones v Ver secciones v
2do aho

Lenguas adicionales Historia Geografia

321 - Ciclo Bésico NES 321 - Ciclo Basico NES 321 - Ciclo Bésico NES

Ver secciones. v Ver secciones

ﬁ}s?\ Buenos Aires Ciudad
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Para realizar una busqueda en particular podes usar los filtros:

e ANo: para buscar el espacio curricular por ano.
e Plan de estudio: para buscar el espacio curricular por el plan correspondiente.

ilmportante!

Tené en cuenta que solo podras ver los espacios curriculares aprobados por el directivo.

6. Elegiunespacio curricular.

u Ciencias Exactas y Maturales

Matematica
321 - Ciclo Basico NES

Ver secciones %

7. Acontinuacion, podras registrar la asistencia por espacio curricular.

*.prendesa A Demo Secundario e -

< Espacios Curriculares (Matematica)

v

] Gestiond las aulas virtuales, La asistencia v las calificaciones de los estudiantes.

| Toma de Asistencia Calificaciones

B Q ler afio v ler Afo Mafiana Extendida 1. v
(4] 10/03/2025 | 16/03/2025 < (] Matematica v Descargar &

[

-

a8 a a a a Habilitar Dias
Acciones
Apellido y nombre o

0  Alumno, Prueba 1

[0  Alwmno, Prueba2 - :

8. Antes de comenzar a tomar asistencia, deberas configurar los dias y horarios en los que
dictas clase. Para ello, selecciona el boton | Habilitar bias  y g continuacion aparecera la

siguiente pantalla.

@ Buenos Aires Ciudad
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Habilita los dias y los horarios de tus clases. X

:Qué dias dictas clases?

Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes
Periodo
Fecha desde Fecha hasta
26/02/2024 | 14/03/2025 |
Cancelar

8.1 Elegi los dias en los que dictas clases (ejemplo: "Lunes y Miércoles").

Habilita los dias y los horarios de tus clases. X

£Qué dias dictas clases?

Martes Jueves Viernes

<En qué horario dictas clases?

Lunes

[ ]
Miercoles [ ]
Periodo
Fecha desde Fecha hasta
26/02/2024 o] 14/03/2025 ]
Cancelar

8.2 Ingresa el horario de inicio y finalizacion.

(En caso de haberte equivocado/a podras eliminarlo usando el botén de la papelera )

8.3 Podés agregar el periodo del espacio curricular (por defecto, se muestra el ciclo lectivo
vigente).

8.4 Con los campos completos, se activara el boton «Habilitar».
Hacé clic en «Habilitar» para guardar la configuracion.

9. Registro de asistencia

9.1 Hacé clic en la columna del dia correspondiente y selecciona un estudiante.

@ﬁ Buenos Aires Ciudad
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'_prende [ ) # Demo Secundario e v
> < Espacios Curriculares (Matematica)
L] Gestiona las aulas virtuales, la asistencia y las calificaciones de los estudiantes.
L Toma de Calificaciones
a Q ler afio v ler Afio Mafiana Extendida 1... v
& 10/03/2025 | 16/03/2025 < (C] Matematica v Descargar &
. B
-

a a a a a Habilitar Dias

Acciones

Apellido y nombre ¢

Asistencia General Asistencia General Asistencia General Asj al Asistencia General  Avisos Mis

[0  Awmno, Prueba 1

[0  Awmno, Prueba2

9.2 Elegi el estado de asistencia:
e Presente
e Ausente
e Ausente con presenciaen clases

e Nocorresponde

NC  No corresponde

.

_prende BA A Demo Secundario a v
Q ler afio ~ ler Afo Mafiana Extendida 1... v
21/10/2024 | 27/10/2024 < > @ Matematica v Descargar §

AD B a AD B a a Editar dias
. Lunes 21 Miércoles 23 Acciones
Apellido y nombre © . . .
Asistencia General Asistencia General Asistencia General v Asistencia General Asistencia General Avisos Mis

[0  Awmno, Pruebal
O  Awmno, PRueba2 Indicar asistencia del alumno

P Presents
[0  Atumno, prueba3 resente

A Ausente
O Awmno, Pruebad Ausente con presencia en clases
O

Alumno, prueba’

9.3 Para registrar asistencia de forma masiva: hace clic en la flecha junto a
«Asistencia General».

Asistencia General

Buenos Aires Ciudad
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9.4 Selecciona el estado correspondiente.

Indicar asistencia del alumno

P Presente
A Ausente
Ausente con presencia en clases

NC Mo corresponde

9.5 La carga se visualizara de esta forma:

.
.prendesa # DemoSecundario (@) v
> 21/10/2024 | 27/10/2024 < D (¢ Matematica v Guardar
L]
- AD @ a8 AD @ a8 a Editar dias
. Lunes 21 Miércoles 23 Acciones
Apellido y nombre © R
Asistencia General L Asistencia General Asistencia General v Asistencia General Asistencia General L Avisos Mis
[0  Awmno, Pruebal P
&
- [0  Almno, PRueba2 P
L]
-
O Alumno, prueba3 P
[0 Awmno,Pruebad P
[0  Awmno,pruebas P

¢ CoOmo copiar la asistencia diaria?

Para copiar la asistencia diaria, presiona el boton «AD» (habilitado solo si ya se cargo el
presentismo diario).

Miércoles 23

Asistencia General v

@ Buenos Aires Ciudad
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$,Como cerrar el dia?
Tené en cuenta que la asistencia debe estar completa para poder cerrar el dia.

1. Presionaelboton = paracerrar el dia (solo el rol jerarquico podra reabrirlo).
2. Sihay datosincompletos, el sistema te lo informara con este mensaje:

Debe completar todas las asistendas para cerrar el dia.

Mensaje de Avisos

En la columna «Avisos», podés ver alertas sobre las inasistencia de cada estudiante.

Para ver el detalle de una alerta, acerca el cursor sobre sobre el icono de la alerta, como se
observa en laimagen:

o Editar dias

Acciones

Asistencia General Avisos Mas

Resumen de asistencia
En este cuadro informativo podés ver de forma simplificada la carga de asistencia curricular
del dia seleccionado. Posiciona el cursor sobre un dia de la semana para ver:

° Cantidad de presentes.

° Cantidad de ausentes.

° Asistencias sin carga.

° Alertas activas que correspondan al turno.

Buenos Aires Ciudad
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Resumen de asistencia por dia

Turno P A Sin carga | Alerta f | R
™ - 3 16 3

Vistay descarga de reportes

1. Paraver los reportes hace clic en el icono de visualizacion. €&»

‘. prendesa # Demoseaundario (@) 1

<« Espacios Curriculares (Matematica)

Reporte

Visualizd el resumen de asistencia del estudiante

Alumno prueba 1 Condicidn Presentismo

Afio: ler afio Seccién: ler Afio Mafiana Extendida 1° 1°

Resumen de asistencia

Seleccione periodo v Ver todos v Manana v Volver | Siguiente Estudiante >
Avisos
Alerta A
Calendario Presentismo Histérico - Condicién
. o Asis
o General
W@ @ o 0 05 e Presme
o
Aus 3
=
o
»
o

nnnnnnnnnnnnn

e Descarga el reporte de asistencia del espacio curricular por estudiante.
e Podés filtrar por:

> Periodo: selecciona el rango de fechas correspondiente.
> Estado: filtra por estado (presente, ausente, ausente con presencia en

clase, no corresponde).
> Turno: elegi el turno correspondiente a la seccion.

@ Buenos Aires Ciudad
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Calendario:

En el calendario se visualizan las asistencias de acuerdo a los filtros seleccionados.

Cada uno tiene un color diferente con un contador de asistencia.

Calendario
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ilmportante!
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Presentismo
Estado
L] Presente

L] Ausente

Ausente con presencia
en clase

L] Mo Corresponde

»

Asistencia
General

Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar al sitio de ayuda
de AprendeBA.

También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier otra parte del
pais, llama al 0800 999 2727.



https://buenosaires.gob.ar/aprendeba
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