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&, Como realizar la promocion de
estudiantes?

(Nivel Primario)

‘. prendesa

i i) Buenos Aires Ciudad ]
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1.

2.

Ingresa a AprendeBA y hacé clic en el botén “Ingresa con tu cuenta @bue personal”.

Iniciar sesién

. Ingres4 a la plataforma que te ayuda con la
p re n e u gestion diaria de tu escuela.

TU eSCUGkJ aun C|IC { Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar

Si sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresd

Completa con tu cuenta @bue personal y tu contrasena para ingresar a la

G Inicia sesién: Cuentas de Google - Google Chrome - O * G Inicia sesién: Cuentas de Google - Google Chrame . | X
% accounts.google.com/v3/signinfidentifier’gsiwebsdk=38clie.. & 25 accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ADgdZ7TvNW... &a
& Iniciar sesion con Google &3 Iniciar sesién con Google

Inicia sesion Te damos la bienvenida

Ir a Mi proyecto @ prueba@prueba.com

Correo electronico o teléfono

[ Introduce tu fia

¢Has olvidado tu correo electrénico?

[0 Mostrar contrasefia

Creneen @

Espariol (Espana) hd Ayuda Privacidad Términos

Buenos Aires Ciudad

;Has olvidado tu contrasefia? @

Espafiol (Espafia) - Ayuda Privacidad Términos



https://miescuela.bue.edu.ar/
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3. Hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol Directivo o Equipo de Conduccién , segun
corresponda.

. H
s .
-

Directivo » Equipo de Conduccion »

Primaria Frimario

4, Abriel modulo Matriculacion para comenzar arealizar la promocion de los estudiantes.

*.prendesa A Esc. Primaria N° 02 DE 04 Carlos Ramén Vignale e v

Matriculacién

Gestiona secciones, matriculados, pases, inscripciones y
promociones.

Secciones  Promocion  Gestion de Pases  Inscriptos @)  Matriculados

Secciones Crear seccién Copiar seccién

Q 2024 v Afio v Turno v Jornada v Plan de estudios v

Ciclo Lectivo & Ao { Turno & Jornada C Divisién Capacidad Plan de estudio

2024 1° grado Mafiana Simple A 1527 365 - Primaria Comun Primer Ciclo
2024 1° grado Tarde Simple 18 23127 365 - Primaria Comun Primer Ciclo
2024 2° grado Mafiana Simple A 20127 365 - Primaria Comin Primer Ciclo
2024 2° grado Tarde Simple 2B 2127 365 - Primaria Comun Primer Ciclo
2024 3° grado Mafiana Simple 3% 23127 365 - Primaria Comun Primer Ciclo
2024 3° grado Tarde Simple 38 27127 365 - Primaria Comun Primer Ciclo

Para comenzar, podés copiar los grados/secciones o crearlos para el Préximo Ciclo Lectivo.

5. Hacéclic en el botdn “Copiar seccion” ubicado a la derecha superior de la pantalla.

Copiar seccion

A. Siquerés conservar los mismos grados/secciones, marca el checkbox masivo “Seccién” .

Buenos Aires Ciudad




Secciones del préximo ciclo lectivo

Seccién

1° grado Doble Completa A

2° grado Doble Completa A

3° grado Doble Completa A

4 grado Doble Completa A

5° grado Doble Completa A

6° grado Doble Completa A

7° grado Doble Completa A

B. Si necesitas copiar solo algunos grados/secciones, selecciona los que correspondan

desde cada checkbox.

Secciones del préximo ciclo lectivo

O Seccién

o

<]

o

<]

o

<]

6. Selecciona los grados/secciones para el proximo ciclo lectivo en el modal que se abre

haciendo clic en “Copiar secciéon”.

ilmportante!

Al copiar los grados/secciones, el sistema no soélo reproduce la estructura original del

grado/seccion, sino que también copia todos los roles docentes asignados a los mismos.

1° grado Doble Completa A

2° grado Doble Completa A

3° grado Doble Completa A

4° grado Doble Completa A

5° grado Doble Completa A

6° grado Doble Completa A

7° grado Doble Completa A




Secciones Préximo Ciclo Lectivo X

a

O Sseccién

1°¢ Grado Mafiana Simple A

1¢ Grado Tarde Simple 1°B

2° Grado Mafiana Simple 2°A

2* Grado Tarde Simple 2°B

3* Grado Mafiana Simple 3°A

3* Grado Tarde Simple 3°B

4* Grado Mafiana Simple 4°A

4° Grado Tarde Simple 4°B

4"y 5° Grado Mafiana Simple NIVELACION

0o o o o o o o o o o

5¢ Grado Mafiana Simple 5°A

7. Para confirmar, haceé clic en el boton “Copiar secciones” del modal.

Nota: silos grados/secciones se visualizan tachados, significa que ya se copiaron con éxito.

8. Paraagregar un nuevo grado/seccion, hace clic en el botén “Crear seccion”.

9. Completalainformacion que se detalla en la siguiente imagen:




Crear seccién

Ciclo lectivo ®

Selecciond ciclo

Afo *

Selecciond ano

Turno *

Selecciond turno

Capacidad*

Defini capacidad

Plan de estudios *

w Selecciona plan
Jornada *

v Selecciona jornada
Divisidn®

~ Ingresa division

Cancelar

Crear

M prendesa

10. Luego de completar todos los campos hacer clic en el botén

“Crear”.

11. Para visualizar las secciones copiadas o creadas, ingresa a la solapa “Secciones” y haceé clic

en el filtro para seleccionar el ano correspondiente al préoximo ciclo lectivo.

4 Esc. Primaria N° 21 DE 15 Lic. Justo Jose Nufiez e ~

Matriculacién > Secciones

o -z

Matriculaciéon

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y

promociones.

I Secciones I Promocidn Gestién de Pases  Inscriptos  Matriculados
| SS—

Secciones Crear seccion Copiar seccién
Q, Buscar 2026 ~ Afo ~ Turno ~ ~ Plan de estudios ~
Ciclo Lectivo & Afio 2 Turno Divisién - Capacidad Plan de estudio
2026 1" grado Doble Unica o 0/19 2271- Primaria Primer Ciclo ®© 75 1
2026 2" grade Doble Unica o o9 2271- Primaria Primer Ciclo LoV |
2026 3° grade Doble Unica o 0119 2271- Primaria Primer Ciclo © /0
2026 4 grade Deble Completa Unica o one 2271 Primaria Segundo Ciclo [P |




ilmportante!

Luego de copiar las secciones podés editar los campos:

Jornada

e Turno

Division

Capacidad

Editar seccién X
Ciclo lectivo Plan de estudios
[ 2026 v J [ 2271- Primaria Primer Ciclo v ]
Afio Jornada
[ 1° grado ~ } Simple v
Turno Divisién

Manana v A

Capacidad

13

Cancelar Guardar

Nota: la edicién del grado/seccion queda inhabilitada cuando se copia la seccion y se proyecta

el grado/seccion.

12. Para continuar con la promocion de estudiantes, ingresa a la pestana “Promocion". El
usuario con rol Directivo o Equipo de Conduccion debe seleccionar el grado a proyectar desde

el desplegable “Aho”.
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.
_prenden %  Esc. Primaria N° 02 DE 04 Carlos Ramdn Vignale o -

Matriculacion

Gestiona secciones, matriculados, pases, inscripciones y Y-l
PromMoCiones. Desplegable Ano‘
Gestide de Pases Inscrptes ) Matriculados
Promaocidn
Proyecciones 2025

Ao Jormada Turno Divisidn Capacidad Acompafiantes Vacantes Estade Proyeccin Alertas

1* gracka Tt 16 tH ] o proyectads L1}

1" grads Simps Mafana ] 5 - — °

13. Para indicar un estado de promocién a un estudiante, ingresa al grado/seccion haciendo clic en

elicono editar ¥ aladerechade la pantalla en cada una de los grados/ secciones listados.

14. Dentro de la seccion, se mostrara el listado de todos los estudiantes matriculados con tres
columnas:

Pase de aino: Promocion Directa, Permanece con acompafamiento, Continda con apoyo

parala promocion o Egresa.

Seccidn ala que pasa: secciones disponibles segun el estado de promocion y seccion.

Motivo: se habilita si el estado de promocién es “No concurrird”. Los motivos posibles
pueden ser: Continla en un establecimiento de gestion privada, Continda en un
establecimiento de la Provincia de Buenos Aires, Continua en un establecimiento de otra
jurisdiccion u Otro .

e Observaciones Certificado 7.° grado: se habilita el ingreso de una observacion solo para
6.°y 7.° grado de “Nivelacion/aceleracion” y 7.° grado.

‘.prendesa A Esc. Primaria N° 21 DE 15 Lic. Justo Jose Nufiez e v
Ver

Matriculacién

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y

[.Jll promocione: s.
~ n  GestidndePases Inscriptos  Matriculados
L] .
< Seccidn: 1° grado Doble Completa Unica

[m] Apellido y nombre 3 Documento & Condicién Seccién actual Pase de afio Seccién a la que pasa Motivo
™ O Barios caceres, guadaly pe 57670813 Reguar o
*

u) o ? focund: Doctemp 774157 Reg 1° grado Doble Completa v
<]
z

o Datut 57335 1° grado Doble C G

Pantalla para grados de 1ero a 6to

@ Buenos Aires Ciudad
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'_prenden A Esc. Primaria N° 21 DE 15 Lic. Justo Jose Nufiez ° v
Seccién

Matriculacién

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones  Promocién  Gestién de Pases  Inscriptos  Matriculados
< Seccién: 7° Grado Doble Completa Unica Q
[J  Apellidoy nombre Documento { Condicién Seccién actual Pasedeafio Seccién a la que pasa Motivo Observaciones Certificado 7mo
[J  Demo, Prueba1 12345678 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v /’
[J  Demo, Prueba2 12387453 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v /’
[J  Demo, Prueba 4 74378463 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v Va

Pantalla para 7.° grado

*Podés colocar el estado de promocion de a un estudiante por vez o seleccionar varios
estudiantes a la vez.

1. A. Para establecer la promocién de varios estudiantes a la vez, selecciona la
herramienta de seleccion masiva (el checkbox que se encuentra a la izquierda de
“Apellido y Nombre”).

B. Para establecer la promocion de manera individual hacé clic en el checkbox de cada
estudiante.

‘.prendesa A Esc. Primaria N° 21 DE 15 Lic. Justo Jose Nufiez e ~
Seccién

Matriculacién

Gestioné secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones.

Secciones  Promocién  Gestién dePases  Inscriptos  Matriculados
< Seccién: 7° Grado Doble Completa Unica Q

Apellido y nombre Documento $ Condicién Seccién actual Pasedeaiio Seccién a la que pasa Motivo Observaciones Certificado 7mo

Demo 1. Prucba 1112222 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v ’

Demo 10, Prueba 20203030 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v Va

Demo 11, Prucba 10102020 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v ’

Demo 12, Prucba 12121313 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v ’

Demo 13, Prucba 13131414 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v ’

Demo 14, Prucba 14141515 Regutar 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v 7

Demo 15, Prucba 15151616 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v ’

Demo 16, Prucba 16161717 Regutar 7° Grado Doble Completa Uica ® Egresa v v v ’

Buenos Aires Ciudad
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2. Hacécliceneliconodeacciones( ~ )en laparte superior derecha de la grilla

‘.prendesa A Esc. Primaria N° 21 DE 15 Lic. Justo Jose Nufiez e v
N Seccién
Matriculacién
L]
Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
[, ]l promociones.
~ Secciones Promocién  Gestidn de Pases  Inscriptos  Matriculados
-, g o :
gl < Seccidn: 7° Grado Doble Completa Unica Q
Apellido y nombre & Documento & Condicién Seccién actual Pasedeaiio Seccién a la que pasa Motivo Observaciones Certificado 7mo
B Demo 1, Prucba 1112222 Regular 7° Grado Doble Completa Urica ® Egresa v v v ’
2
% Demo 10, Prucba 20203030 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v /s
(<}
Demo 11, Prucba 10102020 Regular 7* Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v ’
4}
Demo 12, Prueba 12121313 Regular 7° Grado Doble Completa Unica ® Egresa v v v e
o
-

3. Elegilas opciones de grado/seccion. Hacé clicen “Agregar”.

Pase de Ano X

Pase de Ano

e Promocion directa v

Seccidn a la que pasa

No Concurrira
Cancelar Agregar
*.prendesa A Esc Primaria N° 21 DE 15 Lic. Justo Jose Nuiez e v
S ver
Matriculacién
-
! triculados, inscrip y
m
o Ge
-
Bl < Seccion: 1 rado Dobi
o A Docur Condicd Pase d Motivo
-]
= =} v
*
o s
[}
E
N o

Estados de promocion:

e Promocion directa: el estudiante pasa a una nueva seccion del ciclo lectivo siguiente. Se debe
indicar la seccion a la que pasa.

e Permanece con acompanamiento: el estudiante se mantiene en la misma seccion el afno
siguiente. Se debe indicar la seccidn en la que se mantiene.

e Continta con apoyo parala promocion: antes de efectivizar la promocion segun agenda

educativa, no se debe asociar al estudiante a ninguna seccion hasta que se resuelva su
situacion.

Buenos Aires Ciudad
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e Egresa: para los estudiantes de 7° Grado o0 6.° y 7.° Grado de Nivelacion que egresan del

Nivel Primario.

ilmportante!

Para los grados de aceleracion o nivelacion, el sistema mostrara en la columna “Seccién ala
que pasa” las opciones disponibles de grados/secciones, segun el estado de promocion del

estudiante.

Ejemplo A: si un estudiante esta en la seccion 4.° y 5.° Grado de Nivelacion/aceleracion
Manana Completa A y se indica que “Permanece con acompafnamiento”, el sistema
ofrece las siguientes secciones:

o 4°yhkr°
o 4r-°
o br°

Ejemplo B: si un estudiante esta en la seccién 6.°y 7.° Grado de Nivelacidon/aceleracion
Manana Completa A, podra tener los siguientes estados de promocion: Promocion directa,
Permanece con acompafamiento, Continlia con apoyo para la promocion o Egresa.

4. Una vez definidos el “Estado de promociéon” y la “Seccion” a la que pasa cada
estudiante, el sistema habilitara el botén “Guardar”. Hacé clic para guardar todos los

cambios.

Guardar

5. En la siguiente imagen se visualiza la columna denominada “Observaciones Certificado
7mo”. Esta opcion de carga, que esta disponible unicamente para los grados de “6.°y 7.°
de Nivelacion/Aceleracion” y “7° Grado”, permite registrar una observacion sobre el
estudiante que se va a replicar en el “Certificado de Finalizacion de Estudios

Primarios”.

Buenos Aires Ciudad
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‘.prendesa
Seccién

Matriculacién

promociones.

< Seccidn: 7° Grado Doble Completa C

Nota:

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y

Secciones  Promocién  Gestion de Pases  Inscriptos  Matriculados

[J  Apellidoynombre Documento $ Condicién
[0  Demo. Aumno-470-4 ® DEMO--4704 Regul
(] Demo, Alumno -468-2 O DEMO--4682 Regul:
[J  Demo Aumno-471-5 ® DEMO--4715 Regul
[ Nueva067. Pruebaa790 ® 0009654jy Regul:

Seccién actual

7° Grado Doble Completa C

7° Grado Doble Completa C

7° Grado Doble Completa C

7° Grado Doble Completa C

Pase deafio &

® Egresa

® Egresa

® Egresa

® Egresa

# escueapemo privaria (@) v

Q
Seccién a la que pasa Motivo Observaciones Certificado 7mo
v v 7
v v 7
v ~ 7
v ~ 7

Las “Observaciones Certificado 7.mo” no son de caracter obligatorias.

6. Cuando todas las secciones del establecimiento estan proyectadas, se habilitara el boton

“Finalizar Proyeccion”.

. prendesa
Matriculacion

promociones

Secciones moc Gestién de Pases

Promocién

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y

Inscriptos ) Matriculados

0 Seleccione ailo para buscar

ilmportante!

A Esc Primaria N° 08 DE 17 Alte. Manuel Blanco Encalada o w

Selecriond jormada

Finalizar Proyeccién

Antes de finalizar la proyeccion, asegurate de que la informacioén sea correcta. Una vez finalizada,

solo podras modificar los estados de los estudiantes que se encuentren en “Contintia con apoyo

parala promociéon”.

7. Hacé clic en en “Finalizar Proyeccién”.

@ Buenos Aires Ciudad
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8. Para continuar a la “Efectivizacion de la promocion” haceé clic en el boton “Informar
Vacantes a IEL” ubicado a la derecha de “Finalizar Proyeccion”.

‘.prendesa A EscPrimaria N° 21 DE 15 Lic. Justo Jose Nufiez ev

Promocién

Matriculacio

Gestiond secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones

Secciones. Promocién  Gestién de Pases  Inscriptos  Matriculados

Informar Vacantes a IEL

#nmsﬂmzamv

Informar Vacantes a IEL

ilmportante!

Luego de informar vacantes a IEL y para finalizar la proyeccion, tenés que definir los estudiantes
que estan en estado “Contintia con apoyo para la promocion”. Para identificar estos grados o

secciones, el sistema mostrara el icono de alerta o en lacolumna “Alertas”.

Matriculacion

Gestiond secciones, pases, matriculades, inscripciones y
promociones.

Secciones  Prom Gestin de Pases  Inscriptos @) Matriculados

Promacion

Selecciond turno v Selecciond jornada Proyecciones 2026

Afio Jornada Turno Division Capacidad _ Acompafiantes Vacantes Estado Proyeccién Alertas

9. Ingresaalaseccion haciendo clic en el icono Editar 4 Modifica los campos de los
estudiantes en el estado “Contintia con apoyo parala promocion” desde las columnas
“Pase de ano” y “Seccidn ala que pasa”. Cuando hayas finalizado de cargar la

informacion hacé clic en “Guardar”.

10. Desde el botén “Proyecciones 2026”, en cualquier momento, podés previsualizar como

@ Buenos Aires Ciudad
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quedara el grado que estas proyectando para el proximo ciclo lectivo.
Proyecciones 2026

11.Una vez definidos todos los estudiantes y guardados los cambios, el boton Efectivizar

promocién quedara activo.

prendema A Esc. Primaria N 08 DE 17 Alte. Manuel Blanco Encalada o v

v

Matriculacion

Gestiona secciones, pases, matriculados, inscripciones y
promociones

Gestion de Pases  Inscriptos @) M.

[ O L |

Promocién

B
=
*
[
&

Efectivizar Promocion

ilmportante!

e Soloelrol Directivo puede hacer clic en “Efectivizar promocion”.

e [Estaaccion se realiza una solavez y no se puede deshacer.

Con la promocion efectivizada, la escuela ya esta en condiciones para da inicio a un nuevo ciclo

lectivo en la plataforma AprendeBA.

iAntes de irte!

e Porcualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la mesa

de ayuda de AprendeBA o al sitio web.

e También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier otra parte
del pais, llama al 0800 999 2727.

Buenos Aires Ciudad
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