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Modalidad Especial

&, Como matricular aun
estudiante en un grupo?

“.prendesa

i, i) Buenos Aires Ciudad




1. Ingresa a AprendeBA y haceé clic en el boton “Ingresa con tu cuenta @bue.edu.ar” que

aparece en la pantalla.

Iniciar sesién

Ingresd a la plataforma que te ayuda con la
p re n e u gestion diaria de tu escuela.

TU escuela CI Un Clic G Ingresd con tu cuenta @bue.edu.ar

Si sos integrante del equipo de soporte de
AprendeBA, ingresa aca.

2. Completa con tu cuenta @bue personal y tu contrasefna para poder acceder.

- O X esior - o x

25 accounts.google.com/v3/signin/identifier?gsiwebsdk=38&¢clie... @ A, 25 accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ADgdZ7TvNW... @o
G Iniciar sesién con Google G Iniciar sesion con Google

Inicia sesion Te damos la bienvenida

Ir a Mi proyecto @ prueba@prueba.com

Correo electrenico o teléfone
[ —_ .
iHas olvidado tu correo electranico? ’V

[0 Mostrar contrasefia

ST

:Has olvidado tu contrasefia? Siguiente

Espanol (Espafa) - Ayuda Privacidad Teérminos

Espafiol (Espafia) - Ayuda Privacidad Términos:



http://miescuela.bue.edu.ar/
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3. Hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol Direccién de Area, Supervisor, Directivo o
Equipo de Conduccion.

Direccidn de Area »

Supervisor » Directivo » Equipo de Conduccidn >

Direccién de Educacion Especial Direccidn de Educacidn Especial

Escalafon B Escalafon B

4. Desde el menuizquierdo, hacé clic en el médulo Matriculaciéon, como se observaen la
imagen:

*.prendesa
Matriculacién

Matriculacion

> Resumen
Matriculados ~ Apoyo a lainclusién  Inscriptos  Grupos
Resumen

Matriculados
' Ciclo ' Grupo

® 1 Segundo Ciclo e 11

Ultima actualizacion de datos:
1/10/2025

Ultima actualizacion de datos:
1/10/2025

ﬁ

5. Hacé clic en la solapa “Inscriptos” para visualizar el listado de estudiantes con

vacante asighada en el establecimiento o previamente desmatriculados. En esta
solapa vas a matricular al estudiante.

. prendesa A EINSDEOS o v
> Inscriptos
Matriculados Apoyo a la inclusion @ Grupos
Inscriptos
Q Ciclos v

Agregar estudiante

Apellido y Nombre

PRUEBA, USUARIO

i i) Buenos Aires Ciudad

e

Documento 7 Ciclo Grupo a Matricular
33223313 Primer Ciclo
54796458 Segundo Ciclo

Acciones

Cantidad de resultados: 5 v
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e Importante: unindicador numérico dinamico va a indicar cuantos estudiantes hay
pendientes de gestionar.

6. Utiliza el buscador para identificar al estudiante a matricular por su nombre,
apellido o nimero de documento.

Inscriptos

Q

También podés usar los filtros por Nivel (Escalafonario C) y Ciclo (Escalafén By C)
para buscar a uno o varios estudiantes especificos.

MNivel s W

7. En la columna “Grupo a matricular”, hacé clic en el desplegable y selecciona la
seccion del estudiante, tal como se muestra en laimagen:

Grupo a Matricular

Sin grupo

Sin grupo o

A

ni

B

C

IMPORTANTE: recorda que en el desplegable solo se listan los grupos que se crearon
en tu establecimiento segun el ciclo.

Buenos Aires Ciudad
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8. Haceé clic en el boton Matricular.

*.prendesa A EIN°14DE14 0 v
Matriculacién

Matriculacién €«

> Inscriptos

Resumen Matriculados Apoyo a la inclusion Grupos
Inscriptos
Q Ciclo lectivo v Ciclos v Agregar estudianta
Apellido 7 Nombre Documento Ciclo Grupo a Matricular Acciones
demo 96 test DEMO036 Primer Ciclo A

Cantidad de resultados: 5 v

9. Enlaventanaemergente “Matriculacidon” vas a visualizar los datos ingresados del
estudiante (nombre y apellido, documento y grupo a matricular). A continuacion,
completa la “Fecha efectiva de matriculaciéon” con la fecha exacta de matriculacion
del estudiante.

Matriculacion

Nombre y Apellido Documento Fecha efectiva de matriculacién Grupo

w

Perez Prueba Pruebal | 01/10/2025 A

Cerrar Aceptar

10. Hacé clic en el botdon Aceptar que se habilita a partir de la carga de la “Fecha
efectiva de matriculacion”.

11. Haceé clic en el boton “Confirmar” para terminar de matricular al estudiante en el
grupo asignado.

ﬁfﬁ Buenos Aires Ciudad

——
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Matricular

¢Estd seguro que desea matricular al/los alumno(s)
seleccionado(s)?

Cancelar Confirmar

iListo! El estudiante ya se encuentra matriculado y podés encontrarlo en la solapa
“Matriculados”.

*.prendema A EIN°1DE15 av

> Matriculados

Resumen Apoyo a la inclusién Inscriptos Grupos

Matriculados

Q Ciclo lectivo v Ciclos v Grupo v
Apellido J Nombre Documento J Ciclo J Grupo Jornada Referente Cambio de Grupo FEM Acciones
Perez Prueba Pruebal Primer Ciclo A Completa Jose A 30/09/2025
Cantidad de resultados: 5 v
.
ilmportante!

e Esfundamental completar la columna de “Fecha efectiva de matriculacion” con los
datos correctos.

e Sila“Fecha efectiva de matriculacion” es incorrecta, solo el rol Direccion de area
puede modificarla siguiendo estos pasos:

@ Buenos Aires Ciudad
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*.prendesa A EIN°1DE15 ov

LU0 BECU oo [EET TEEIHG 2

ejemplo@email.com Ingrese el teléfono Ingrese el teléfono
Legajo L
Pertensce a poblacién indigena

Pruebal

Datos de la Institucion

Nombre del establecimiento CUE Nivel

Primario

ESCUELA INTEGRAL INTERDISCIPLI

)
o
r

Afo Turno Ciclo lectivo

Doble 2025

Fecha efectiva de matriculacién

B 01/10/2025

Salir Guardar

1| Ingresaallegajo del estudiante desde el boton de acciones y hacé clicen “Ver
legajo”. En la solapa “Datos Personales” del legajo, se encuentran los “Datos de la

institucion”.
2| Hacé clic en “Fecha efectiva de matriculacion” y selecciona la fecha correcta.

3| Luego, haceé clic en el botdon “Guardar”. Sila modificacion se realizd correctamente vas
avisualizar la leyenda “El legajo se ha guardado con éxito”.

iListo! Ya esta modificada la “Fecha efectiva de matriculacion”.

jAntes de irte!

e Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés ingresar a la

mesa de ayuda de AprendeBA o al sitio web.
e También podés comunicarte al 147, si estas en la Ciudad. Si estas en cualquier

otra parte del pais, llama al 0800 999 2727.

T2

i i) Buenos Aires Ciudad



https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/categorias/424
https://buenosaires.gob.ar/educacion/aprendeba

