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\?‘?’ Solicitud de Calendario Escolar Especial
A Instructivo

;Qué es la Solicitud de Calendario Escolar Especial?

En caso de requerir autorizacion para la implementacién de un Calendario Escolar Anual Especial,
completa y envia el siguiente formulario.

iIMPORTANTE!

La solicitud debera realizarse anualmente hasta el 29 de noviembre del afio anterior al ciclo lectivo
para el cual se solicita Calendario Escolar Especial.

El numero de dias de clases debera coincidir con el establecido en la Agenda Educativa.

Segun establece la Disposicion 326-DGEGP/2018, la institucion que decida implementar un
calendario anual propio se responsabiliza ante su personal, padres y alumnos por las
consecuencias que tal adopcién pudiera generar.

Ayuda y Consultas

Todas tus consultas y solicitudes relacionadas con inconvenientes técnicos con SINIGEP se
gestionan desde un anico canal centralizado.

¢, Como lo hago?
1. Ingresa a BA Colaborativa.

https://bacolaborativa.buenosaires.gob.ar/prestaciones

Haceé clic en la seccién «Educacion» y luego en «Plataformas y sistemas».
Selecciona «Inconvenientes técnicos con SINIGEP» y el motivo de tu consulta.
Completa el formulario.

Envia tu solicitud.
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;Como ingresar?

Necesitas una computadora con conexién a Internet y un software navegador de Internet (Mozilla
Firefox, Google Chrome). Ya en el navegador, accedé a la pagina web de SINIGEP:

https://sinigep.bue.edu.ar

En la pantalla de inicio, escribi el nombre de usuario pedagégico del establecimiento-nivel, y la

contrasena:
%
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e El nombre de usuario pedagoégico es la caracteristica y rama de la escuela (por ejemplo:
A-999P).

e Las escuelas en tramite de incorporacion (que no tienen caracteristica) utilizan las siglas
ET seguidas del numero que se les asignd al iniciar su tramite. Por ejemplo: ET888P.

e |La Rama o Nivel puede ser:

Inicial / Jardin: “J”

Primario: “P”

Medio / Secundario: “M”

Especial: “E”, “F” o0 “H”

Instituciones Educativo Asistenciales: “R”

e Siolvidaste la contrasefia utiliza la opcion “Olvidé mi contrasena”. Alli escribi el usuario
de la escuela y el correo electrénico del representante legal. A ese correo llegaran las
instrucciones para obtener una nueva contrasefa. Si no recibiste el mail, revisa en la
carpeta “Correo no deseado” o “Spam”.

Una vez en SINIGEP hacé clic en “Iniciar nuevo tramite” y luego en “Solicitud de Calendario
Escolar Especial”

Carga de datos
Visualizaras la siguiente pantalla

[\ Calendario Escolar Especial
EEN AOM | Afio 2024

aqui.

Ciclo lectivo: Indica la fecha en |a opcion elegida por la institucion

Nivel Inicial inicia el dia: dd/mm/aaaa [m}
Nivel Primario inicia el dia: dd/mm/aaaa o
Nivel Secundario inicia solo con los estudiantes que tengan saberes pendientes de acreditacion o requieran de apoyo especial, el dia: dd/mm/aaaa =)
Nivel Secundario inicia con todos los alumnos (receso especial de 4 dias) el dia: dd/mm/aaaa fa)
Nivel Secundario inicia con todos los alumnos (receso especial de 5 dias) el dia: dd/mm/azaa =)

(Nivel Secundario) Evaluacién ante comision, con suspension de actividades, para alumnos con asignaturas previas, pendientes por cambio de plan y libres.: Indica las fechas que correspondan

Primera fecha: dd/mm/aaaa [m]
Segunda fecha: dd/mm/aaaa [m!
Semana de R por Calendario Anual Especial.: Registra las fechas

Fecha de inicio: dd/mm/aaaa =]
Fecha de finalizacion: dd/mm/aaaa [m]
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Fundamenta pedagoégicamente la solicitud del Calendario Anual Especial:

4

Se garantiza la existencia de espacios de trabajo docente, previos al inicio del ciclo lectivo, que permitan al equipo docente retomar los registros de aprendizaje 2023 y planificar en forma conjunta las
esfrategias que den respuesta a los desafios inherentes al ciclo lectivo 2024

Guardar
Volver al inicio

Para cargar una nueva fecha hace clic en el siguiente recuadro

[\ Calendario Escolar Especial
EEE AOM | Afo 2024

Antes de comenzar lee el instructive aqui.

Ciclo lectivo: Indicé la fecha en la opcién elegida por la institucion
Nivel Inicial inicia el dia: $

Nivel Primario inicia el dia: dd/mm/aaaa =]

Podes cargar la fecha tipeandola directamente o hacer clic en el calendario para seleccionar la
fecha.

dd/mm/aaaa

Se desplegara el calendario
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Indi Borrar
dd/mm/aaaa =l

Selecciona la fecha que corresponda.
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Este procedimiento debes realizarlo con cada una de las fechas.

Presentacion digital

Una vez cargados los datos solicitados la presentacion estara lista para la firma.
La autoridad pedagodgica del nivel medio, ingresando a SINIGEP con el usuario pedagdgico del

nivel medio, firmara y realizara la presentacion.

Comentarios finales: #

Para realizar la presentacion: 1.Ingresa la firma. 2.Previsualiza. 3. Presenta

Ml Ingresar firma

Firma:

Previsualizar Nota de Elevacion
Previsualizar Declaracicn Jurada de Becas

Realizar presentacion digital

Volver al inicio
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Luego de hacer clic en el botén "Ingresar firma" aparecera un panel de firma. Podras firmar
directamente sobre la pantalla, con el mouse, un lapiz 6ptico o el dedo mismo. Observa que puede
ser mas conveniente realizar este paso desde un dispositivo mavil.

Una vez firmada, podras previsualizar la Nota de elevacion y la Declaracion Jurada. Para enviarla,
deberas hacer clic en el botdn “Realizar presentacion digital”. Una vez presentada, la Mesa Virtual
generara el numero de Actuacion.

Podras volver a consultar la documentacion o la nota de elevacion presentada desde el inicio de
SINIGEP, haciendo clic en el icono de la impresora.

De ahora en mas, la Mesa Virtual reemplaza la presentacién en papel.

Versiones anteriores

Solicitud de Calendario Escolar Especial 2023
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