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1. Como obtener la Clave Ciudad N

Ingresando a la pagina de AGIP: www.agip.gob.ar encontrara las instrucciones detalladas para gestionar la clave
en “CLAVE CIUDAD ¢QUE ES?”.

= Puede utilizar Clave Nivel 1 o Clave Nivel 2. La diferencia es que esta ultima permite iniciar tramite como
APODERADO.

= Clave Nivel 1: para gestionarla debe tener Clave Fiscal AFIP. Podra cumplimentar el tramite en forma on-line
siguiendo las instrucciones detalladas en el manual disponible en la pagina de la AGIP
http://www.agip.gob.ar/filemanager/source/Tutoriales/Generacion%20Clave%20Ciudad%20Nivel%201.pdf

= Clave Nivel 2 para gestionarla tiene dos opciones:

1. Através de cualquier cajero automatico siendo los Unicos requisitos contar con tarjeta de débito y
cuenta de correo electrénica valida. (instrucciones en http://www.agip.gob.ar/tramites/242/online).

2. Enforma presencial en la AGIP o cualquier CGCP presentando la documentacion obligatoria detallada
en : http://www.agip.gob.ar/clave-ciudad/clave-ciudad-documentacion-nivel-2#undefined

En todos los casos:
-El domicilio a tener en cuenta es el domicilio fiscal (que figura en el DU); si fuera de alguna Provincia deberd

constituir domicilio en la CABA)
-Certificado de domicilio fiscal declarado expedido por la Policia o escritura o boleto de compra venta o contrato
de alquiler por vivienda, siempre que no se encuentre actualizado en el D.U. Originales y Copia

Listado con todos los tramites disponibles en http://www.buenosaires.gob.ar/tramites/tad
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http://www.agip.gob.ar/
http://www.agip.gob.ar/filemanager/source/Tutoriales/Generacion%20Clave%20Ciudad%20Nivel%201.pdf
http://www.agip.gob.ar/tramites/242/online
http://www.agip.gob.ar/clave-ciudad/clave-ciudad-documentacion-nivel-2
http://www.buenosaires.gob.ar/tramites/tad

2. Ingreso a la plataforma

Ingrese a https://Ibapw.agip.gob.ar/claveciudad/

Clave Ciudad

cuir
33333333576
- CLAVE
Rentas Ciudad ) .
Adrenistracon Gubamamental do ngresos Plbboos
¢ Desea cambiar su Clave?

0 ODADO SU CLAVE 0 SOUCITE SU CLAE 0 SOUCITE AYUDA

Buenos Aires Ciudad

TRAMITES smi
| TAD A DISTANCIA e e

Tramitacién a Distancia (TAD) > Nuevo Tréamite

% Nuevo Tramite

Ordenamiento del Espacio Publico

» Actualizacién Inscripcién al Registro de Vendedores de Alimentos en el Espacio Publico @

» Renovacién, Actualizacién al Registro del Instalador o Matriculado Publicitario @
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Mis Datos

Mis Apoderados

Mis Representados

Mis Tareas

Mis Notificaciones

Mis Documentos

Documentos Extern|

Consulta

Salir
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https://lbapw.agip.gob.ar/claveciudad/

Accesos de utilidad

NUEVD TRAMITE

Seguimiento

®

MIS TAREAS

MIS NOTIFICACIONES

®

CONSULTAS

@ Buenos Aires Ciudad

Se utiliza para iniciar nuevas solicitudes. Encontrara alli
un listado de los tramites que puede empezar por TAD.

Consulta de tramites en curso; tramites en proceso de
generacion; tramites finalizados.

Encontrara en esta seccion las tareas enviadas por el
area interviniente que impliquen modificar o adjuntar
formularios y documentos.

Toda notificacion oficial sera enviada a esta casilla,
donde encontrard avisos y/o documentos . De esta
forma sera notificado el resultado de su solicitud .

Puede consultar los expedientes iniciados por numero.
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3.a Pasos para Iniciar la Solicitud: Nuevo Tramite

Ingrese a “Nuevo Tramite”
Utilice el buscador.

Consulte los requisitos
del tramite en el icono “i” de
informacion.

El sistema lo guiara por tres Pasos

Nuevo Tramite

Fondo Metropolitano

M

Subsidios - Ministerio de Cultura

» Fondo Metropolitano de la Cultura, las Artes y las Ciencias: LINEA CREADORES @

» Fondo Metropolitano de la Cultura, las Artes y las Ciencias: LINEA PRESERVACION DE ESPACIOS CULTURALES @
» Fondo Metropolitano de la Cultura, las Artes y las Ciencias: COOPERACION E INTERCAMBIO CULTURAL @

FONDO METROPOLITANO DE LA CULTURA, LAS ARTES Y LAS CIENCIAS:

COOPERACION E INTERCAMBIO CULTURAL

Los interesados en iniciar este tramite ante el Fondo Metropolitano de la Cultura, las
Artes y las Ciencias (Ministerio de Cultura) , deberan completar los datos requeridos
en el formulario y adjuntar la documentacion que a continuacion se detalla. Recuerde
leer detenidamente el instructivo disponible en la pagina oficial del Fondo
Metropolitane antes de iniciar el tramite de solicitud en
http://www.buenosaires.gob.ar/cultura/fondometropolitanc

Documentacion obligatoria:

Ficha de presentacionde datos: Formulario de solicitud de subsidio

DNI del responsable del proyecto incluya cambio de domicilio si
corresponde

CUIT/CUIL

Curriculum del solicitante o antecedentes del grupo

MNota dirigida al Ministro: deberd ser descargada desde la pagina del Fondo
v luego adjuntada

Declaracidn jurada: debera ser descargada desde la pagina del Fondo y
luego adjuntada

Completar
Pasos 1 @ formulario

IMPORTANTE

Adjuntar toda la documentacion obligatoria segun tipo de tramite. A su vez, debera vincular la documentacion adicional en caso de: persona juridica,
consorcio de propietarios, solicitante menor a 18 anos, y de las lineas PATRIMONIO CULTURAL y CREADORES. Recuerde consultar el instructivo.

ﬁr?h Buenos Aires Ciudad

—_
>

SSSYP
EN TODO ESTAS VOS



3.b Pasos para Iniciar la Solicitud: Formulario de Solicitud

En “Documentacién Obligatoria” encontrara el
Formulario de Solicitud donde debera completar los
datos basicos.

 completar Adjuntar
Pasos 1 l; formulario 2 documentos

Fondo Metropolitano de la Cultura, las Artes y las Ciencias:
LINEA CREADORES

Seleccione un documento a subir.

Documentacién Obligatoria

B Formulario de solicitud

[a

DNI del responsable del proyecto (incluya cambio de domicilio en caso de que

corresponda)

Documentacién Obligatoria

[jEjI Formulario de solicitud rlf

DNI del responsable del proyecto (incluy# cambio de domicilio en
caso de que corresponda)

=| CulT/CuUIlL

Nota dirigida al Ministro (d
disponible de la pdgina

cargue y complete el formulario
B del Instituto)

8
o “LINEA”
a Caratula Seleccione una de las
lineas del Fondo, y,
Tituo d proyecto | | seguin corresponda, se
Lines [ 7] desplegara la opcion
Wonto soicitado [ | para seleccionar una
Monto minima soficitado |—\ lezlptl;na' ASE:]UII'ESE
e haber puesto la
Dol et Disciplina correcta.
Tipo dz parsona |
Domiciio inscsipto en el DNI {(itimo cambio) “TIPO DE PERSONA”
Cally aiurg | [Autscompt | Seleccione la opcién
correspondiente y le
Caley aitura :Drnuna:i iBama“ i pedira’ los datos
A i (= basicos requeridos
Secoion: ‘ | Manzans; i | Parcela ‘ ‘Gpu‘ | ‘ , q
— — — segun corresponda
Peo ! i (Nombre, Apellido,
Departamento | _} CUIT, etc.)
Cadigo postal | -i
Locslidad | | “DOMICILIO”
Provicis [ v Corrobore que los
: = datos que el sistema
Domicifio constituido para notificaciones.
) P Ty completa de manera
[ Lo automatica (botdén
Calley Aturs Comun: |Bamn! ‘ lAUtOCOmpletar’) sean
r g los correctos antes de
% == ] leo [ . .
Seccion ‘ | Manzans: | ‘Pme\a‘ |Cou| ir al siguiente paso.
Chdigo postal [ J
Lozsidd | ]
Provincia v
& — BOTON “GUARDAR”
Teléfonn principal | | .
: Al hacer click se
Teléfono opcional | ‘ . .
e — guardara el formulario,
Carren glactrinico ‘

permitiendo la

m posibilidad de ser

Z Z
Luego de haber completado el formulario, Podra editar los datos del formulario en
aparecera un tilde indicando que el mismo caso de que fuera necesario.

se encuentra vinculado.

B,
S
he At
.y
=

Buenos Aires Ciudad

Carrar

modificado si fuera
necesario.
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3.c Pasos para Iniciar la Solicitud: Adjuntar documentos PRt T W

Al iniciar el tramite, encontrara la pantalla con la lista de documentacion a subir,
tanto obligatoria como optativa. Debera vincular cada documento

individualmente segun corresponda.

Pasos 1

Fondo Metropolitano de la Cultura, las Artes y las Ciencias:
LINEA CREADORES

Seleccione un documento a subir.

Documentacién Obligatoria

[ workfiow Fonge Metropsiitans g las Artese?

Formulario de solicitud

ble del proyects (Incluya cambio de domicilic en caso de que

Mz documaentas g Documentas Arrastre ol
TaD natiMcadon arehive sgui

rmulario gisponible de la pagina

Documentacion Adicional

@ Poder (Obligatorio para: persona juridica)

greTTLIate o
Obligatorio paray®

@ Material audiovisual (Obligatorio pfara: disciplinas Musica y Danza)

Adjuntar un PDF con: Estat
designacion de autoridades

Inscripcién en 1GJ y Ultima acta de
ersona juridica)

a Material literario (Obligatorio parg: disciplinas Artes visuales, Literatura y Ciencia)

[a Reglamento (Obligatorio para Chnsorcio de propietarios)

Partida de nacimiento o Resolufion que asigne representacion (obligatorio en caso

que el solicitante sea mejor a 1§ anos)

salir

[

Tenga en cuenta que hay documentacién que
se encuentra como “Adicional” pero es
OBLIGATORIA en caso de tratarse de los
siguientes: Personas juridicas; Consorcio de
Propietarios; Solicitante menor a 18 afios;
Lineas CREADORES y PATRIMONIO CULTURAL.

Haga click sobre un documento para
poder vincularlo. Tendra distintas
opciones. Tenga en cuenta que podra
usar los documentos vinculados para
tramites posteriores, al quedar éstos
guardados en “Mis documentos TAD”.

@ Buenos Aires Ciudad

SSSYP

EN TODO ESTAS VOS




N
0 §

3.d Pasos para Iniciar la Solicitud: Confirmar operacion N NSNS

En este Ultimo paso podra visualizar un resumen del tramite: Datos del Solicitante, Documentacién

adjuntada.

Asegurese de revisar sus datos, y luego haga click en “Confirmar Operacién”. Aparecera finalmente un
resumen de la operacion, y el cddigo del expediente tramitado.

Pasos 1

LINEA CREADORES

Requisitos de tramite

Fondo Metropolitano de la Cultura, las Artes y las Ciencias:

3 2 s

Completar
formulario

1 [: 2 — Adjuntar
— =< documentos

Pasos

Resumen de Operacion

Su expediente se ha generado con éxito

Tipo de tramite Fon albaaessiada.cultlira las Artes v las Ciencias: LINEA CREADORES
Cédigo de < EX-2017-01192826-MGEYA-DGTALMC >

expediente
Namero de
% Documento Refergncia
16/05/2017 PV-2017-01192827- - Caratul

DGTALMC

— Confirmar
3 =/ tramite

Acciones

4

— ‘

Buenos Aires Ciudad

/

Boton ‘Confirmar operacion’.

Cddigo de expediente.

SSSYP
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4. Correccion de documentos

u Una vez que el Fondo Metropolitano de la Cultura, las Artes y las Ciencias reciba el Expediente,
procedera a realizar el control de la documentacion adjuntada via TAD.
= En caso de encontrar errores o faltantes en la misma, una “Tarea” le sera enviada para que realice las
correcciones solicitadas. Se le avisara mediante su correo electronico declarado.
= Para proceder a subsanar la documentacion debera ingresar a la solapa “Mis Tareas” en la pagina de
TAD, donde encontrara las especificaciones para proceder segun el caso.

o

@ Buenos Aires Ciudad

TRAMITES 2
| TAD Btifa,  Nuevotramie

(<)

@ Buenos Aires Ciudad

Tramitacion a Distancia (TAD) > Mis Tareas

B\ Mis Tareas

= Expediente Tramite

15/05/2017  EX-2017-01167696- Fondo Metropolitano de fa
MGEYA-DGTALMC Cultura, las Artes y las Ciencias:

Al lado del apellido y nombre del
ciudadano aparecera la cantidad de
“tareas” pendientes a realizar.

Botoén ‘Mis Tareas’.

LINEA PATRIMONIO CULTURAL

EN TODO ESTAS VOS

Motivo Enviado Por
prusbaceci DGTALMC - 35

El ciudadano deberd “ejecutar tarea”
para subsanar la documentacion.

IMPORTANTE

En tanto no complete las tareas pendientes, el tramite no podra seguir su curso, lo que implicara demoras en el procesamiento de su solicitud.

1 1) Buenos Aires Ciudad
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* Caso excepcional: Monto otorgado inferior al minimo solicitado

En el caso de que su solicitud sea parcialmente aprobada por el Fondo, y se le haya asighado un
presupuesto menor al minimo solicitado, sera puesto en aviso de la decision a través del correo
electrdnico declarado. Recibira una “Tarea” via TAD, que consistira de un formulario de aceptacién de

subsidio. Una vez completada la tarea, debera hacer click en “Guardar”, y, posteriormente, “Confirmar
operacion”.

=\ Mis Tareas

= Expediente Tréamite Motivo Enviado Por Acciones

/08201 EXIOTOUSTTY  Ferdotopoitinadels . kiudesidoparamens

s % 4 e s R aprobada con un presupuesto
asignado menor al minimo
solicitado. Debe completar el
FORMULARIO DE ACEPTACION DE
SUBSIDIOS.

DGTALMC - 35

COOPERACION E INTERCAMBIO
CULTURAL

.

Documentacion Obligatoria

[E] ACEPTACION DE suBsIDIOS O

Documentacion Obligatoria
LAcepta el subsidio otorgado? E v

[8] AcepTacion DE suBsiDIOSY

Guardar

Cerrar

|
IMPORTANTE

En tanto no complete las tareas pendientes, el tramite no podra seguir su curso, lo que implicara demoras en el procesamiento de su solicitud.

Buenos Aires Ciudad SSSYI,)
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5.a Resultado de la convocatoria: Solicitantes rechazados

Si su solicitud es desestimada por el Fondo, serd puesto en aviso de la decisién a través del correo
electrénico declarado. Recibira una Notificacidon de la misma via TAD. Podra descargarla desde la solapa “Mis

Notificaciones”.

@ Buenos Aires Ciudad

Nuevo Tramite

EN TODO ESTAS VOS

i) Buenos Aires Ciudad

Solapa “Mis Notificaciones”.

@ Buenos Aires Ciudad

Tramitacion a Distancia (TAD) > Mis Notificaciones

Mis Notificaciones

Notificaciones Recibidas

=) Cédigo de expediente

15/05/2017 EX-2017-01129210- -MGEYA-
DGTALMC

Motivo

Solicitud de subsidio desestimada. Notificacion.

EN TODO ESTAS VOS|

Acciones

P

Al hacer click en la accién, podra
descargar y visualizar la notificacién
en formato pdf.

SSSYP
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5.a Resultado de la convocatoria : Solicitantes aceptados

Si su solicitud es aprobada por el Fondo, sera puesto en aviso de la decisién a través del correo electronico
declarado. Recibird una “Tarea” via TAD, que consistird de un formulario de aceptacién de subsidio. Una vez
completada la tarea, deberda hacer click en “Guardar”, y, posteriormente, “Confirmar operaciéon”.

Mis Tareas

% Expediente Tramite Motivo Enviado Por Acciones
29/05/2017  EX-2017-01251757- Fondo Metropelitano de la La solicitud del subsidio DGTALMC - 35
MGEYA-DGTALMC

Cultura, las Artes y las Ciencias:
COOPERACION E INTERCAMBIO
CULTURAL

realizada fue aprobada por el

Fondo Metropolitano de la

Cultura, las Artes y las Ciencias

Debe completar el formulario de

aceptacion de subsidio para
proceder con &l tramite.

—

2

Documentacion Obligatoria

[E] ACEPTACION DE suBsIDIOS O

LAcepta el subsidio otorgado? E

Documentacion Obligatoria
v

[8] AcepTacion DE suBsiDIOSY

Guardar

Cerrar

x|
IMPORTANTE

En tanto no complete las tareas pendientes, el tramite no podra seguir su curso, lo que implicara demoras en el procesamiento de su solicitud.

Buenos Aires Ciudad SSSYP
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FIN
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