MANUAL DE USO DEL SISTEMA SIPSA PARA
LAVADEROS EXENTOS

1. INTRODUCCION
1.1. OBJETIVO

El objetivo de este manual de usuario es describir el uso adecuado del sistema SIPSA —
Lavaderos Exentos, permitiendo aprender a utilizar todas las funcionalidades del mismo.

2. ALCANCE

La presente guia es a modo instructivo, conteniendo la informacién necesaria para un uso
correcto de la aplicacién.

El disefio del mismo esta orientado al publico en general que puede ser usuario de este
sistema.

3. INICIO
3.1. INGRESO AL SIPSA

El usuario del establecimiento que se encuentra eximido se debe registrar creando un
nuevo usuario.

@ Buenos Aires Ciudad 61 PSA

A Inicio & Bandeja de tramites = A Cerrar sesion

SIPSA - Sistema Publico de Solicitudes APRA

Desde aqui podra iniciar tramites de solicitud para Certificados de Aptitud Ambiental y Aceite Vegetal usado. E
También podra consultar el estado de los tramites en curso.

CONSULTA DE TRAMITES
Tramites de Establecimientos eximidos de Lavaderos Hospitalarros o Industiales Desde aqui podra consultar cualquier
trémite realizado en este sistema

=

Establecimientos Eximidos

3.2. INGRESAR SOLICITUD
Ingrese con el nuevo usuario y seleccione la opcion “ESTABLECIMIENTOS EXIMIDOS”.

Podré& visualizar el nidmero de tramite. Presionar continuar para poder ingresar toda la
informacion solicitada.



Ha iniciado un Nuevo tramite y se ha generado el siguiente numero de identificacion:

Numero de tramite: 89700

* Este numero de tramite le permitira a Ud. identificar su solicitud.
e Utilice este numero para realizar el seguimiento de su tramite.

* Sjusted no concluye la carga de la solicitud, |z proxima vez que entre al sitio hégalo 2 través de |z "Consulta de tramite”

4. INFORMACION SOLICITADA
4.1. Ubicacion

Ubicacidon

1 En este paso deberd ingresar |a ubicacién donde se encuentra el local.
La ubicacion se puade ingresar a través del:

Damicilio.

MNumero de Partida {matriz o horizontal).

Datos Catastrales (Seccion, manzana y Parcela).
Ubicaciones especiales.

+ Agregar Ubicacion

] Ubicaciones ingresadas

Ma se encontraron registros.

Zona Declarada:

Debera ingresar el domicilio del establecimiento que se encuentra eximido del registro y
presionar “BUSCAR”.

Buscar Ubicacion

Nimero de Partida Seccién / Manzana / Parcela Ubicaciones Especiales (Subte/Tren/etc)

Calle: L

Debe ingresar un minime de 3 letras y el sistema le mostrara las calles posibles.

MNumera:

Podra corroborar si el domicilio es correcto tildando en la puerta correspondiente, en caso
que lo sea presione “AGREGAR UBICACION”.




Buscar Ubicacion

Resultados de la basqueda (2 resultades )

Datos de la Ubicacién Si al intentar seleccionar las puertas, la calle no existe en el sistema. Haga click aqui.
NUmero de Partida Matriz: 15982
Seccion: 74 Manzana: 087 Parcela: 019 Puertas

¥ DE LA TORRE, LISANDRO| 1312 | Agregar otra puerta

Otros: Depto: Local:
* Indicar los textos completos del sector deseado. * Indicar tnicamente el n° o letra del * Indicar unicamente el n° o letra del
Ej: "Oficina 23 y 24", "Seccidn 187, etc, departamento. local.

<< Anterior la 3|| 4/| 5|| 6| 7|| 8| Siguiente »>

Nueva busqueda Agregar Ubicacion

Luego guarde y continte.

Ubicacidén

- . P
2 Eneste paso deberd ingresar la ubicacion donde se encuentra el local.
La ubicacion se puede ingresar a través del:

Damicilio.

Mumero de Partida (matnz o horizontal).

Datos Catastrales (Seccion, manzana y Parcela).
Ubicaciones especiales.

+ Agregar Ubicacion

¥  Ubicaciones ingresadas

Datos de la Ubicacion

a o

Seccién: 74 Manzana: 027 Parcela: 019
Partida Matriz N°: 15932

Zonificacion de la parcela
R2b1- Son zonas de caracter residenc

Puertas
DE LA TORRE, LISANDRO 1312

Depto/Local:

X Eliminar

Zona Declarada: R2b I - Son zonas de caracter residenc .
[l Guardar y Continuar



4.2. Superficie
En el siguiente paso debera ingresar la superficie del local. Guarde y continte.

Superficie del Local
En este paso podra ver los mapas en donde se encuentra la ubicacion y especificar las superficies del lugar.

Em  Datos del Local

Entre calles Croquis Superficies
L $A 5 B
u " . 0,00
o e ,,f“g W - Superficie total:
@L‘\_Dﬁ REMISANDRO 13 . ‘9;. ,
y %
-Q“_ A_oﬂ (o/_ b,
G 4
biv * 5 ’ o
Myt e i N

= Guardar y Continuar

4.3. Actividad - Rubros

A continuacion tendra que ingresar el rubro actual que figura en la plancheta de
habilitacion. Para hacerlo presione en “+ AGREGAR RUBROQO”’.

Rubros o Actividades

En este paso deberd ingresar los datos correspondientes a los rubros o actividades a las que estd destinado el local.

= Los rubros son evaluados en funcion de la zona donde se encuentra el local, por ella es necesario ingresar la ubicacién del local con

anterioridad.
= Es necesario haber informado la superficie del local para poder ingresar rubros o actividades a la sclicitud en curso.

- Rubros

4+ Agregar Rubro
Mo se encontraron registros.

Observacicnes

)

Ingresar el nombre completo o una palabra clave y presionar “BUSCAR”.
Tildar el correspondiente y “AGREGAR”.



Agregar Rubros

Codigo Descripcion Actividad

604200  LAVADERO AUTOMATICO DE VEHICULOS Servicios
AUTOMOTORES

604201 LAVADERO MANUAL DE VEHICULOS AUTOMOTORES Servicios

631050 VAJILLA ¥ MANTELERIA PARA PRESTACION DE Comercio Mayorista s

SERVICIOS DE LUNCH, LAVADERO DE /VAJILLAS Y
EMSERES PARA SERVICIO DE LUNCH (PARA USO
PROPIC)

Q, Nueva Busqueda X cerrar

Luego guardar y continuar.

#*.  Rubros
+ Agregar Rubro
Codigo Descripcion Actividad
631050 | VAJLLA'Y MANTELERIA PARA PRESTACION DE Comercio Mayorista

SERVICIOS DE LUNCH, LAVADERO DE /WAJILLAS Y
EMNSERES PARA SERVICIO DE LUMNCH (PARA LSO
PROPIO)

[E Guardar y Continuar

4.4. Titulares y firmante

Se le solicitara el ingreso de los datos de los titulares y firmantes. El ingreso de
“TITULARES” es obligatorio.



Titulares y Firmantes

1 Eneste paso deberd ingresar los datos correspondientes a los Titulares y firmantes del tramite,

o Titulares:

Son las personas fisicas o juridicas que se mostraran en el Certificado de Aptitud Ambiental si es que el tramite es satisfactorio,
* Firmantes:

Son las personas fisicas responsables que firman en nombre de los Titulares.
Los mismos pueden ser por Ej: Apoderado, Presidente Representante Legal o &l mismo Titular.

&y Titulares

& Agregar Persona Fisica EA Agregar Persona Juridica
Titulares

Mo se encontraron registros.

Firmantes

Mo se encontraron registros.

[ Guardar y Continuar

En caso de ser Persona Fisica ingresar los datos del titular y en caso de corresponder, los
datos del firmante.

Los datos obligatorios se indican (*)



Agregar Persona Fisica
Apellido/s (*): Mombrefs (%)
Tipo y MNro de doc.(*): T Cuit (*):
Tipo Ing. Brutos (*): MN? Ing. Brutos:
Calle (): Nro de Puerta (*): Pisa: Depto:
Codigo Postal (*):

Provincia (*): v Localidad (*): v

Teléfono: Teléfono Movil:

(&rea + Prefio + Sufijo)

SMS: E-mail (*):
El firmante es la misma persona ® El firmante es otra persona (Apoderado).
Apellido/s (%): Mombre/s (*):

Tipo y N° de Doc (*): v Caracter Legal (*):

+ Aceptar ¥ cancelar

Para Persona Juridica, ingresar los datos de la Razon Social y agregar firmante.
Corrobore los datos ingresados y acepte para continuar.

Agregar Persona Juridica

Tipo de Sociedad (*): N La razéin secial debe coincidir exactamente con la de la escritura de constitucion de la
sociedad. En el Certificado saldra exactamente o gue se escriba en el campo Razdn
Social.
Razon Social:
Tipo Ing.
CULT.(: Brutos: N N@ Ing. Brutos:
Calle (*): Nro de Puerta (*): Piso: Depto:
Caédigo Postal (*):
Provincia (*): v Localidad (*): T
Teléfono: E-mail (*):

. " "
Firmantes: Agregar Firmante

No se encontraron registros.

+ Aceptar ¥ cancelar



Agregar Firmante (Persona Juridica)

Apellido/s (*):
MNombre/s [*):
Tipo y Nro doc.(*):
E-mail:

Caracter Legal (")

v Aceptar X Cancelar

4.5. Datos del Establecimiento Eximido
En este paso deberd ingresar los datos del establecimiento eximido.

® Datos del Establecimiento Eximido v

Tipo de Lavadero del que queda Exento (*) . Cantidad de Personal Empelado:(*)

Descripcion sucinta de la Actividad y de los motivos por los que se solicita la eximicion: ()

Breve Descripcion del Equipamiento: (*)

El tipo de lavadero (Si es hospitalario o industrial). Cantidad de empleados.

Debe describir la actividad realizada y los motivos por los cuales solicita la eximicion.
Ademas de una breve descripcion del equipamiento utilizado.

5. AGREGAR DOCUMENTACION

En el siguiente paso debera agregar la documentacion obligatoria para Persona Fisica o
Juridica:



Persona Fisica:
e DNI
e CUIT

e Acreditacion de posesion (es obligatorio el ingreso de alguna de las tres: Copia
simple de Plancheta de habilitacion, Copia Certificada de Contrato de locacién o

de escritura del inmueble).

Persona Juridica:

e [Escritura publica realizada conforme
452/2015/APRA.

En caso de ser Lavadero Hospitalario

bacteriologicos.

= Lista de documentos

No se encontraron documentos

Carga de documentos

@ Selecciona el tipo de documento que deseas agregar

©,

& Seleccionar archivo

a lo normado por la Resolucién N°

debera cargar también los analisis

W Agregar Documentos

Presiona el botén "Seleccionar Archivo” y elegi el archivo que deseas agregar.

Solo se admiten tipos de archivo con extensién pdf (Portable Document Format)

Para subir los archivos seleccione el tipo de documento, luego cargue el archivo desde el

boton “SELECCIONAR ARCHIVO”.



6. ESTADOS DE LA SOLICITUD

Los posibles estados son:

id estado |cod estado|nom_estado usuario | nom_estado interno | orden
0[INCOM Tramite Incompleto | TrAmite Incompleto 1

1| COMP Tramite Completo Tramite Completo 2

2| PING Tramite Confirmado | Tramite Confirmado 3

Certificado en

3|ING Tramite Tramite Ingresado 4

5| APRO Tramite Aprobado Tramite Aprobado 5

6| RECH Tramite Rechazado | TrAmite Rechazado 6

20 | ANU Tramite Anulado Tramite Anulado 7

Bandeja: vuelve a la bandeja de tramites.
Anular: anula el tramite, sin poder hacer nada mas con él.
Solicitud: imprime la solicitud segun modelo indicado.

Confirmar: Tramite confirmado debe generar la BUI. Y debe controlar toda la informacién
obligatoria este ingresada (Se informa en cada apartado).

7. CONFIRMAR SOLICITUD

Una vez finalizada la carga de toda la informacion requerida debe confirmar la solicitud
con el botén “CONFIRMAR”.

Numero de solicitud: 89700
Tipo de tramite:  Establecimiento Eximido

Estado de la solicitud:  Tramite Completo

BANDEJA CONFIRMAR ANULAR  SOLICITUD

Bandeja de tramites Confirma la Sclicitud Anula la solicited Imprime la solicitud

Para imprimir la Boleta se indica en Generar BUI.




Numero de solicitud: 89700

Tipo de tramite:  Establecimiento Eximido B i v * Eﬁ

Estado de la solicitud:  Tramite Completo BUI
GENERAR BUI BANDEJA CONFIRMAR ANULAR SOLICITUD
Generar nueva BUl  Bandeja de trémites Confirma la Solicitud Anula la solicitud Imprime la solicitud

S Medios de Pago

Boleta/s Unica/s generada/s:
Fecha N° identificacion Monto Total Estado

08/08/2016 318478 £ 1000 SinPagar Imprimir Boleta

Una vez que se paga la BUI (Boleta), el Boton confirmar cambia el estado del tramite a

“Certificado en Tramite”.

Momero de solicitud: 89700

Tipo de tramite:  |Establecimiento Eximido — V * B

Estado de la solicitud:  Certificado en Tramite BUI
GENERAR BUI BANDEJA CONFIRMAR ANULAR SOLICITUD
Generar nueva BUI Bandeja de tramites Confirma la Solicitud Anula la solicitud Imprime la solicitud
S Medios de Pago
Boleta/s Unica/s generada/s:
Fecha N° identificacion Monto Total Estado
08/08/2016 318478 < 1000 Pagado Imprimir Boleta

Generar_BUI: genera una nueva linea en Medios de pago, esto es para que el
contribuyente genere una nueva BUI sélo si la anterior esta Vencida o Cancelada.

Una vez Confirmada la Solicitud y pagada la Boleta la documentacion pasa a revision
legal.

Si la misma estuviese incompleta, el contribuyente seré notificado a través de su usuario
de SIPSA, en donde debera completar la documentacion.

Cuando la documentacion esté completa y aprobada se generara el expediente, se
enviard la solicitud generada en SIPSA y una vez que se tenga la caratula la misma se
guardara en la solicitud del contribuyente.

El propietario del Establecimiento Eximido queda a la espera de la evaluacion del tramite.
Sera notificado mediante una observacion en SIPSA solicitandole que se dirija a Mesa de
Entradas cuando el tramite esté concluido.



8. MODELO DE OBLEA

Los datos de la oblea son los del establecimiento eximido. Lo marcado en rojo varia
segun lo ingresado en la solicitud.

Agencia de
Proteccion Ambiental

Eximicion Provisoria de Inscripcion en Registro

Oblea N° 15
C.U.LT.: XX-YYYYYYYY-XX

Razon Social: PEPE S:A
Av. Lisandro de la Torre 2611

Eximicion Provisoria de Inscripcion en Registro

Lavadero Industrial

Toma una foto con tu celular para conocer online la
informacion del servicio.

g Buenos Aires Ciudad

——




Lectura del QR:

e

www.dghpsh.agcontrol.gob.ar

@ Buenos Aires Ciudad

Establecimiento con Eximicion provisoria de inscripcion en Registro

CUIT del Establecimiento:
33655524679

Razon social del Establecimiento:
SETEX S.A.

Domicilio del Establecimiento:
Av. Lisandro de la 1orre 2611

Tipo de Lavadero:
Hospitalario



