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1) Ingreso a la plataforma de Tramitacion a Distancia (TAD)

https://Ibapw.agip.gob.ar/claveciudad/

2) Ingreso de CUIT + CLAVE CIUDAD

e De la persona fisica que ingresara en nombre de la empresa.

AG' P Clave Ciudad

Administracién Gubernamental
de Ingresos Pablicos

CLAVE

¢;Desea cambiar su Clave?

0 OLWVIDO SU CLAVE o SCLICITE SU CLA‘."EJ

3) Ingreso a plataforma desde la pagina de AGIP.

e En caso de ser el Apoderado de la empresa frente AGIP deberd ingresar
seleccionando el representado por el cual realizara los tramites. En caso de ser
apoderado de la empresa sélo para tramitar por TAD, el ingreso debera ser en
su totalidad como persona fisica hasta ingresar a la plataforma y seleccionar alli

el nombre de la empresa por la cual tramitara.
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e Opcidn 1 (si el ingreso es como apoderado frente AGIP)

RAZON SOCIAL Pablo Omar Perez

curr 27-33252511-2 E :

® Servicios

Este servicio le permite gestionar (INCorporar y revocar) sutorizaciones para operar senvicios en nomore suyo o de 2 persona que
represente. Los mismos se 3bren en ventanas emergentes para su mayor facllidad en i3 operacion. Tenga en cuenta ésto cuando
configure su navegador.

® Administracién y Subadministracién

EN £513 0pcion se podran observar 1as rapresentaciones ya otorgadas para tiizar senvicios en nombre de otros.

® Domicilio Fiscal Electrénico

Domidilio Fiscal Blectronico
Usted no tiene naoficaciones pendlentes

® Webservices

Este &5 un serdclo por el cual se gestionan Ios permises para que organismos ajenos a la AGIP puedan conectarse directamente 3
nuestros aplicativos o de terceros utllizando Certificados Digitales.

® Aplicaciones

Son aquellas Asignaciones de Serviclos para sl mismo O para terceros.

Seleccione un Representado

Tu empresa S.A. [20-11111111-0]

Consutta Regimen Simplificado

Consuita € Impresion de Boletas

Ingresos Brutos

Ingrescs Brutos

Planes Facilidades

Pianes Fadlidades

Poder Judical

Consuita de Deuda

TAD - j=fatura de Gabinete de Ministros

Tramixa<ion 3 Distandia (TAD)
RECUERDE: 5/ 300808 80 representacian 08 Una Persena Jurialcs, previamente gebera ingresar con ef CUIT de i3 persans fisica.
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e Opciodn 2 (si el ingreso es como apoderado sélo para TAD)

AG I P Clave Ciudad

Seleccione Representado:
Administracidn Gubernamantal
de Ingresas Piblicos CUuIT

 Pablo Omar Perez [27332525112] ¥ |

Pablo Omar Perez [27332525112
TU EMPRESA S.A. ~[201111112F

4) Busqueda del tramite
e Escribir “Solicitud de permiso de Eventos”

@ Buenos Aires Ciudad EN TODO ESTAS VOS

Tramitacion a Distancia (TAD) > Nuevo Trémite

Nuevo Tramite

£ Qué tramite necesitas buscar?

5) Seleccion del tramite

Solicitud Permiso De Eventos

Tramites multiples simplificados

6) Se debera seleccionar la opcion correcta.
e Para comenzar a tramitar un nuevo evento deberd seleccionar la opcidn

“Solicitar Permiso para Evento Masivo”.
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Tramitacién a Distancia (TAD) > Wizard

J Nuevo Tramite

Ayuda para la seleccion de tramites

Pregunta 1

iUsted ya solicito su proyecto de permiso para el evento? En caso de no haberlo
hecho, seleccione la opcion -Solicitar permiso para evento masivo-. En caso de
haber sido notificado por el organismo para la intervencion de areas seleccione
-Solicitar intervencion de areas-

)

' Solicitar Permiso para Evento Masivo

© solicitar intervencién de las dreas

7) Seleccién de “ESPACIO PRIVADO” o “ESPACIO PUBLICO”.

e Con dicha respuesta decidira si su evento se realizard en un Espacio Privado o
en un Espacio Publico. Esta seleccién es de suma importancia ya que
determinara el destino del expediente generado. Si es un evento a realizar en
espacio privado el expediente ingresara en la Agencia Gubernamental de
Control (AGC) vy si selecciona la opcidon de Espacio Publico el expediente
ingresard a la Direccion General de Ordenamiento del Espacio Publico.

e E| tramite especifico para espacio privado cuenta con la participacion de un

usuario TAD INTERVINIENTE obligatorio para finalizar el procedimiento. Esta

figura debe ser el titular del predio que sube documentos respaldatorios del

vinculo compartido de responsabilidad.
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Es importante recalcar que el expediente NO llegara al area de gobierno
correspondiente si el interviniente no subié la documentacion requerida.

Si bien se genera el niimero, el mismo no podra ser evaluado hasta que

finalice completamente la carga de documentacion.

CJ Nuevo Tramite

Ayuda para la seleccion de tramites

Rt S g s Ir a pregunta anterior
« Solicitar Permiso para Evento Masivo

Pregunta 2

¢El evento se realizara en un espacio publico o espacio privado?

© Espacio Privado

© Espacio Publico
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8) Seleccionar Permisos — Proyecto Permiso Para Eventos Masivos

&) Nuevo Tramite

Ayuda para la seleccion de tramites

Seleccione su tramite

Permisos - Proyecto Permiso para Eventos Masivos

9) Completar caratula fija del tramite y seleccionar un CUIT interviniente.
e En el caso de que el interviniente sea el mismo que el usuario iniciador del

registro debera ingresarse ese CUIT y cargard dicha persona los
documentos correspondientes.
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Pasos 1 B o
Permisos - Proyecto Permiso para Eventos Masivos

Requisitos del tramite

Datos del Solicitante

Datos Personales

Nombre y Apellido Pablo
Primer Nombre = Omar
Segundo Nombre

Tercer Nombre

Primer Apellido = Perez
Segundo Apellido
Tercer Apellido
curT/cun/col 27-33252511-2
E-mail de contacto ~ poperez@test.com
Telé&fono de contacto ~ 1544551155
Sexo = Masculino t_’
Tipo de Documento ~ DU - DOCUMENTO UNICO ‘;\
NaGmero de Documento = 33252511

Domicilio Constituido en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Ot ¥ AMImNS Av. Rivadavia 1111
Pizo / Dpto 1 A
c6digo Postal = 1

Datos del Interviniente
Debe ingresar el cuit del

/ titular del predio quien
CUIT Interviniente = Ly debera cargar
documentacion
obligatoria para el
Nombre/Raz6n Social tramite.

Siguiente >
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10) Completar la caratula variable del tramite y subir documentacion obligatoria.

e Es importante aclarar que la documentaciéon adicional no es siempre

adicional sino que depende del tipo de evento a realizar.

N Completar Adjuntar
Pasos 1 formulario 2 @documenlos

Permisos - Proyecto Permiso para Eventos Masivos

Requisitos del tramite

A continuacion podra subir archivos respetando un tamafio méximo de 20MB y las siguientes extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg, ipeg. png,
bmp, gif, tiff, tif, html, dwf. Tenga presente que, dependiendo del documento requerido, podré subir uno o més archivos para cada uno de ellos. Los
documentos indicados con (+) permiten cargar mas de un archivo al presionar el botén (+). En los demads sélo es posible subir un archivo, por lo que si su
documento consta de més de un archivo, deberé conformarios en une sélo.

Seleccione un documento a subir.

Documentacién Obligatoria

n

Proyacto de permiso para eventos masives

[

Certificado de inscripcién Registro Publico de Productoras de Eventos Masivos

Proyeccién gréfica del pradio

i)
!
{
i

Péliza de Seguro de Responsabilidad Civil

Memoria descriptiva

Derecho de ocupacion del predic donde se realizara el evento

Siguiente >

Sin la carga de toda la documentacion obligatoria no se podra finalizar el tramite.
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En el caso de haber seleccionado un documento incorrecto, podran eliminarlo con la cruz
que aparece al lado del nombre del mismo y les permitird volver a ingresar el correcto.

Luego deberan seleccionar “SIGUIENTE” y pasaran al tercer paso que la confirmacién del tramite.

Permisos - Proyecto Permiso para Eventos Masivos

A continuacién podré subir archivos respetando un tamafio maximo de 20MB y las siguientes extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg. jpeg. pna,
bmp, gif, tiff, tif, htmi, dwf. Tenga presente que, dependiendo del documento requerido, podrd subir uno o més archivos para cada uno de ellos. Los
documentos indicados con (+) permiten cargar més de un archivo &l presionar el botén (+). En los demés sélo es posible subir un archivo, por lo que si su
documento consta de més de un archivo, deberé conformarlos en uno sélo.

Seleccione un documento a subir.

Documentacién Obligatoria

@ Proyecto de parmiso para eventos masivosY’ Z Editar

[%1 Certificado de inscripcién Registro Puablico de Productores de Eventos Masivos
o
[__% Proyeccién grafica del predio
ﬂ
Ia Péliza de Seguro de Responsabilidad Civil
o
[%1 Memoria descriptiva

IF-2018-00293345- -DGOEP n

[:ET Deracho de ocupacién del predic donde se realizara el evento

o |
=

En la pantalla siguiente se hace un resumen del trdmite en el que se indica el nimero de
expediente y los documentos que se generaron. Es importante tener en cuenta que el expediente
no llegard a la reparticion de gobierno hasta que el usuario interviniente no suba la

documentacidén indicada.
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Tramitacién a Distancia (TAD) > Nuevo Trémite

| Complotar —] Adjuntar 3 —) Confirmar
Pasos 1 formulario 2 Qdocumentos =/ trémite

Resumen de Operacion
Su expediente se ha generado con éxito

El numero de Expediente Electronico es el
n® que identifica el tramite la reparticion de

. . . zobiemo. En este caso la Direccion
Tipo de tramite Permisos - Proyecto Permiso para Eventos Masivos (}eneral de Habiltaciones y Permisos
Coédigo de EX-2018-00611873-MGEYA- DGHP
% NGmero de Documento Referencia Acciones

13/0€/20%8 PV-2018-00611874- -DGOEP Carétula C )
13/06/20%8 RE-2018-00611872- -DGOEP Prasentacién Ciudadana @
13/08/2008 ACTO-2018-0051864- -DGOER Cartificado de inscripeién Registro Plblico de Productores de Eventos Masivos
13/06,20%8 |1F-2018-00611866- -DGOEP Proyeccién gréfica del pradio
13/06/20%8 IF-2018-00611865- -DGOEP Péliza de Saguro de Responsabiidad Civil C)
23/02/2018 |F-2018-00293345- -DGOEP Memoria descriptiva @
08/05/2018 |F-2018-00505836- -DGOEP Derecho de ccupacién del predic donds s realizars &l evento @

4= Previa n Préxima =%
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Funcion del Usuario Interviniente

1) Deberd Ingresar a TAD como se indica en al inicio del manual.

2) Recibird una Notificacién a su email declarado donde se le indicara que tiene una
tarea pendiente. Dentro de la plataforma lo visualizard de la siguiente manera.
Sélo podra ejecutar los documentos que le correspondan al interviniente.

En el caso de que el interviniente sea el mismo que la productora que inicia el

tramite, sera esta misma persona quien cargue estos documentos.

@ Buenos Aires Ciudad EN TODO ESTAS VOS

Nugva Trémite 2 Cecilia Perez | 1

Tramitacién a Distancia (TADY > Nueveo Trémite El interviniente encontrara A Miz Datos
la tarea pendiente a
ejecutar en la solapa "MIS [ ™iz Apoderados
- » . TAREAS". Alli debera
NI.IEVO Tramlte "EJECUTAR". @, Mis Representados

\ B Mis Tareas o

| 0 Mis Motificaciones

Miz Documentos

LQué tramite necesitds buscar? Desde esta solapa
podra visualizar las
notificaciones
correspondientes de

. aviso de tareas
Agencia Gubernamental de Control (AGC) pendientes.

Documentos Externos

0 Consultz

. . — - . salir
» Habilitacion de Escuelas Seguras con expediente previo 6 a8l =
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3\ Mis Tareas

<Qué tramite necesitas buscar?

Tareas Pendientes Tareas Finalizadas
% Expediente Tramite Motivo Enviado Por Acciones

21/05/2018  EX-2018-00511897- Demolicién total tast DGROC - ARI e
MGEYA-DGROC

16/05/2018  EX-2018-00611873- Parmisos - Proyecto Parmiso Tramite tercero PABLO OMAR
MGEYA-DGOEP para Eventos Masivos PEREZ

09/05/2018 EX-2018-00507315- Permisos - Proyscto Permiso Tramite tercero NADIE NADIE Ejecutar tarea
MGEYA-DGOEP para Eventos Masivos
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Completar Adjentar
Pasos 1 Eij formutario 2 @ documentos

Permisos - Proyecto Permiso para Eventos Masivos

Tareasz

Motivo de la Tarea:
Tramite tercero

Debe compleatar con el/los documento/s =olicitado/s.

A continuedidn Dadrd suUblr archivas resgetando Ln tamafio maxima de 20ME ¥ \a: sigulentes exterciones germitidas paf, doe, doc, XsX, (g, Ioeg, Bog,
Brg, o, BT, T, ntml, SWT. Tanga oresente que, dependiknds del documenta reguerco, podnd sURIrund O nds archives para cada una de allca. Los
cacumentos Indlcados con (+3 Dermiten cargiar Mas de Un srariva al presionar el botdn (+). En loa damda 360 &5 pasibie sudlr LN archive, Por 10 gue &l sU
cocumento consta de Més de U archivo, dederd conformanos &n und séio.

Selaeccione un documento a subir.

Documentacion Obligatoria

=| Darecho de ocupacion dal predio donde se realizars ¢l evento Subir

Dedlaracidn Jurada del titular de Ia habilitacidn del predic Stsbr

Documentacion Adicional

[—ﬂ Elemento constitutivo de podar

[2 cenificade e Hasilitacien Sabir

Una vez subida toda la documentacién, presionar “SIGUIENTE”. Chequear la informacién
cargada y “CONFIRMAR” el tramite. Una vez confirmado es cuando el expediente que se

genera llegard al drea de gobierno correspondiente para ser evaluado.
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SOLICITUD DE AREAS INTERVINIENTES

Una vez realizado el registro del proyecto de permiso, se debera aguardar a la notificacién
del area de gobierno, la cual indicara cudles son las areas externas que deben intervenir
para el tramite. Sin recibir dicha notificacién, NO se deberd proseguir caratulando

expedientes.

La notificacidon la encontrard dentro de “mis notificaciones” dentro del usuario iniciador

del tramite. Desde el botdn azul con un sobre podra descargarla.

Tramitacién a Distancia (TAD) > Mis Notificaciones

Mis Notificaciones

cQué tramite necesitas buscar?

Notificaciones Recibidas

% Cédigo de expediente Motivo Acciones

23/05/2018  EX-2018- 00611873;. -MGEYA-DGOEP Estimado, a partir del informa solicitar intarvencion de araas .
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Informe de dreas intervinientes

El usuario deberd caratular todos los tramites que contengan “SI* como respuesta. Podrin hacerlo desde
TAD indicando la opcion “Solicitar intervencion de las dreas™.

1) Informe de Impacto Acustico (APrA)

No

2) Evaluacion del Sistema de Autoproteccion (Defensa Civil)

No

3) Solicitud de Policia Complementaria (Servicios Complementarios)
No

4) Evaluacion del Servicio de Prevencion de Incendios (SSEMERG)
Si

5) Homologacion de Nomina de Vigiladores privados(DGSPR)

Si

6) Plan Medico Sanitario Para Eventos Masivos (DGESAME)

No

1) Ingresar a nuevo tramite
2) seleccionar Tramites multiples simplificados dentro de la familia “SOLICITUD

PERMISO DE EVENTOS".

Solicitud Permiso De Eventos

Tramites multiples simplificados
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3) Seleccionar la opcion “Solicitar Intervencidn de areas”.

CJ Nuevo Tramite

Ayuda para la seleccion de tramites

Preguntal

cUsted ya solicito su proyecto de permiso para el evento? En caso de no haberlo
hecho, seleccione la opcion -Solicitar permiso para evento masivo-. En caso de
haber sido notificado por el organismo para la intervencion de areas seleccione
-Solicitar intervencion de areas-

© solicitar Permiso para Evento Masivo

@ Solicitar intervencién de las dreas

4) Seleccionar las dareas intervinientes indicadas por el area de gobierno y
presionar “SIGUIENTE”.

e Esta seleccién nos permitird cargar la documentacién solicitada que sera

enviada automdticamente como un expediente a las reparticiones de

gobierno.
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J Nuevo Tramite

Ayuda para la seleccion de tramites

vencior

+ solicitar intervencién de las dreas

Pregunta 2

Indique las &reas a intervenir que le fueron notificadas por el organismo de
gobierno correspondiente (Si usted no fue notificado, debe aguardar a recibir la
informacién correspondiente)

Informe de Impacto Acdstico (APrA)

Fresentacidn y evaluacién del Sistema de Autoproteccion

Sol icitud de Policia Complementaria (Servicios Complementarios)
Evaluecién del servicio de Prevencién de Incendios (SSEMERG)
Homologacién de Nomina de Vigiladores privados(DOGSPR)

Plan Medico Sanitario Para Eventos Masivos (DGESAME)
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5) Documentacion

e Seleccionar los documentos que tenemos para subir en el momento y

presionar “siguiente”. (Variardn dependiendo la seleccién de dreas a

intervenir).

J Nuevo Tramite

Ayuda para la seleccion de tramites

Seleccionéd los documentos con los que contas para realizar tu tramite

Memoria descriptiva del evento
Constancia de contratacién de un servicio de bomberos
certificados de ignifugacién de todos los elementos combustibles que se utilicen en el armado del escenario, mangrullo e

instalaciones complementarias

Plano del predio (en formato dwf)

6) Se le indicaran qué tramites va a generar. Debe presionar “Finalizar”.
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CJ Nuevo Tramite

Ayuda para la seleccién de tramites

Se generarén los siguientes tramites:

E Solicitud verificacidon Seguridad Privada para Eventos Masivos

E Evaluacién del Servicio de Prevencidn de Incendios Propuesto

m )

7) Seleccionar “SIGUIENTE”.
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Pasos 1 @ ointend

Guia interactiva para creacidon de tramites de Solicitud
Permiso de Eventos

Datos dal Solicitante

Datos Personales

Nombre y Apaido Pablo Omar Perez

" T—_ Pablo

Sagrmt Wombes Omar

Tercar Nombra

Primar Apaliido = Perez

‘Segundo Agaliido

Tercar Apeilido

covm oot 27-332252511-2

E-mall do contacto = poperez@test.com -

Teidfono de contacto = 1544551155

S MASCULINO EI
Tigo de Documanto = DU - DOCUMENTO UNICO El
Namaro de Docurnents ~ 33252511

Domicilio Constituido en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires

O Av. Rivadavia 1111
Piso / Dpto A
Codigo Poatal = 1406

Teldfono

8) Subir la documentacion correspondiente
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e Completar el formulario correspondiente.

Complotar =] Adjuntar
Pasos 1 formularic z E-}- lin-c:rruﬂtnl

Guia interactiva para creacién de tramites de Solicitud
Permiso de Eventos

A continuadidn podrd sublr archivos respetanco Un tamafio maxims de 20ME ¥ ke shgulentes exterclones permitidac paf, doc, doox, ¥, [Dg, [Deg. Bha,
b, o, tT, Hf, hbml, dat. Tenga presenta gue, dependiende del documents raguerics, podrd subir und o M archivas para cada una de elles. Los
documentos Imdicades con (+) permilten cargar mds oe UR archive al predonar el botdn (<. En los demds s8lo oo poslblke sublr um archive, por o gue & Suw
docurmenta consta de mds de Un archivo, deberd conformanas en ura alo.

Saleccione un documento a subir.

Documentacion Obligatoria

=| Parmiso para evantos masivos Complctar
|?E1 Flano del predio {&n formato dwf) Subir
|_;I‘| Constanca de comtratacidn de un ssrvicio de bombarcs Subir
|_;I‘| Memoria descriptiva del evento fubir

B
Ceritificados de ignifugacidn da todos los slementos combustibles que se utiicen en
el armiado dal escenario, mangrullo & instalaciones complemantarias

Documentacion Adicional

= bir
Constancias de inscripcidn en @l Registro de Instalacionss Fijas contra Incendic

CIFCIY, si correspondiara

[E] Patsntes tosdiges GRY Subir
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e Al completar la caratula variable del tramite debe indicar el N° de
expediente por el cual generd la solicitud de permiso del evento (AGC o

DGOEP dependiendo si es en espacio publico o privado).

aratula

98

Datos Adicionales para la ¢

Producion
Razin soclal — -
| Se deberd ingresar el nimero

Nioeriore de fatasia PR

— de EE por el cual solicito el
Bl L1 permiso inicial.
Feglsiro de producioras de awenios N
Denominacke el evento | /
N* e Expadientia par & que Inicld &l tramis _L,L} | | |—L,-_'.>,

e Es importante tener en cuenta que el niumero de expediente NO debe
confundirse ya que permitird asociar los expedientes de las areas
intervinientes con el expediente inicial del evento.

e Es de suma importancia que la carga de datos en dicho formulario
coincida con la ingresada en el ya cargado al inicio del tramite cuando
se realiza la solicitud del evento.

e Se realizara un expediente por cada area interviniente que seleccione.

e Una vez finalizado el trdmite, deberd ingresar de forma diaria a la
plataforma de Tramitacién a Distancia ya que serd el método de
comunicacion entre las dreas de gobierno y las productoras.

e Toda informacion ingresada en TAD tiene caracter de declaracion

jurada.
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4| Completar —] Adjuntar 3 —) Confirmar
Pasos 1 formulario 2 E-{-documentos =V tramite

4

Resumen de Operacion

Su expediente se ha generado con éxito

Tipo de tramite Qula interactiva para creacion de trémites de Solicitud Permiso de Eventos
Co6digo de expediente EX-2018-00637967-MGEYA-DGEADM - Evaluacion del Servicio de Prevencion de Incendios Propuesto
t—-:ﬁ G de fe Acciones
22/08/2018 PV-2018-00637968- -DGEADM  Carétula ®
22/06/2018 RE-2018-00637956- -DGEADM  Presantacidn Ciudadana ®
22/06/2018 PLAN-2018-00637963- Plano del pradio {(en formato dwf) ®
-DGEADM
22/06/2018 IF-2018-00637965- -DGEADM  Constancia de contratacién da un servicic de bombaros ®
22/08/2013 |F-2018-00637962- -DGEADM Memoria descriptiva dal avento ®
22/08/2018 ACTO-2018-00637964- Certificados de ignifugacidn da todos los elementos combustibles que se utdicen en &f armado del escenario, ®
-DGEADM mangrullo ¢ instalaciones complemantarias

4= Previa n Préxima =»

I Co6digo de expediente EX-2018-00837971-MGEYA-DGSPR - Solicitud Verificacién Seguridad Privada para Eventos Masivos I

Nimero de Documento Referencia Acciones
22/08/2018 P\V-2018-00637972- -DGSPR Carstula ®
22/08/2018 RE-2018-00637870- -DGSPR Prasentacién Ciudadana ®

Llegado este punto se encuentra finalizado el tramite.
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