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Convocatoria a Seleccién de Antecedentes para Cubrir Cargo de Preceptor
con Funciones en Secretaria de Rectorado -Nivel Superior, Interinatos v

Suplencias

El Rectorado y el Consejo Directivo del Instituto Superior del
Profesorado de Educacion Inicial “Sara C de Eccleston”, llama a Convocatoria
para cubrir Cargo de Preceptor con funciones en Secretaria de Rectorado-
Nivel Superior- Interino / Suplente, Turno Mafana y/ o Tarde.

Requisitos y Agenda de la Convocatoria:

Inscripcion

En el marco de la actual situacién epidemiolégica , a fin de dar curso a los
procedimientos administrativos para cubrir los cargos convocados, y con el
caracter de excepcionalidad que plantea esta situacion, el procedimiento de
seleccién de antecedentes tendra lugar unicamente por canales electronicos.

La inscripcion a la presente convocatoria sera recibida, de manera excepcional,
en formato digital. La documentacién correspondiente debera ser enviada en
archivos PDF, foliada y firmada digitalmente, a la direccion de correo
ispei@bue.edu.ar indicando en el asunto “Seleccion de antecedentes ”- Cargo
Preceptor con Funciones en Secretaria de Rectorado Convocatoria 2020- y el
Apellido y Nombre de la persona. Al momento de recibir la documentacion se
enviara una respuesta confirmando la recepcién, de modo de garantizar la
inscripcion a la convocatoria. De no recibirla en un término de 48 horas, solicite
acuse de recibo. Dicha respuesta operara como comprobante de inscripcion.
No se aceptara documentacién una vez superado el plazo definido para la
misma.

La presentacion de la carpeta de tres solapas, con la documentacion
correspondiente, en formato papel, sera requisito excluyente, una vez superada
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la situacion actual y aun cuando el proceso de elaboraciéon del listado ya esté
cerrado. Por este motivo los postulantes se deberan comprometer a presentar,
una vez que se reanuden las actividades presenciales o guardias
administrativas, la documentacion en papel en la Secretaria del ISPEI Sara C.
de Eccleston. Lugar: Dorrego 3751. Horario : 8 a 17 horas.

Comision Evaluadora:
e Profesora Gabriela Guitart (Evaluadora Externa)
e Profesor Leonel Walter Canteli
e Profesor Luis Morales Torres

Cronograma de la Convocatoria:
e Inscripcion: Del 19/11/2020 al 27/11/2020 (Inclusive) por los canales

descriptos , luego debera presentarse la documentacion en Secretaria
(Av. Dorrego 3751 CABA).

e Evaluacién de Antecedentes/ coloquio 30/11/2020 al 9/12/2020

¢ Notificacién Orden de Mérito 10/12/2020 al 11/12/2020

e Reconsideracién Orden de Mérito 14 y 15 /12/2020

Importante:
e Toda informacion y/o documentacidon que no responda a lo solicitado, o

bien no mantenga el orden de los items solicitados, no sera considerada
e EI CV debera estar firmado y foliado en cada una de sus hojas
e Presentar fotocopia simple de los Titulos declarados
e La Comision evaluadora se reserva el derecho de solicitar
documentacion adicional si asi lo considera

Nota: En funcién de la cantidad de inscriptos se podra modificar el
cronograma propuesto.

De continuar la situacion actual , todas las notificaciones se realizaran
por mail, con solicitud de acuse de recibo.
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Los postulantes deberan pasar por Secretaria a firmar su notificacion
del orden de mérito , cuando se reanuden las actividades presenciales o
se determinen guardas administrativas.

Condiciones:

Titulo docente u otros titulos vinculados a educacion que acrediten
para el desempeno del rol.
Tomar conocimiento del ROI

Experiencia acreditable en instituciones educativas y/o en cargos
similares de Nivel Superior (adjuntar Constancia de Servicio al CV
Manejo agil de sistemas informaticos.
Buena redaccion.
Disposicion para atencion al publico.
Aprobar cada Instancia de Evaluacion propuesta (Excluyente)

Evaluacion de Antecedentes:

La Comision Evaluadora tendra en cuenta la documentacién en carpeta
(de tres solapas, consignando en su tapa Nombre y Apellido, Cargo/s al
que aspira y Cantidad de folios entregados) con las condiciones
solicitadas en el CV (ver formato y condiciones que se acompafian)

La evaluacion constara de tres instancias: a) Seleccion de
Antecedentes, b) Coloquio en relacién con las competencias inherentes
al cargo y c) Evaluaciéon de competencias en el manejo de herramientas
informaticas. Cualquiera de las tres instancias son eliminatorias.

Se convocara a un coloquio. Su acreditacion se considerara excluyente para la
inclusién en el orden de mérito.

Nota: En el contexto de excepcionalidad, que nos imponen las actuales
situaciones sanitarias, si no fuera posible la presencialidad , este sera tomado
por algun medio virtual ( zoom, meet , videollamada con fechas a definir por
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los/as integrantes de la comisién evaluadora dentro del periodo de evaluacion
consignado en el cronograma).

Presentacion de antecedentes profesionales y Curriculum Vitae - Presentacién por
mail: a casilla de correo secretaria de Rectorado ispei@bue.edu.ar Todos los archivos
en PDF, foliados y firmados integramente, indicando en el asunto “Seleccion de
antecedentes_Cargo de Preceptor con Funciones en Secretaria de Rectorado -
Convocatoria 2020- y el Apellido y Nombre de la persona. - Presentacion en papel:
carpeta de tres solapas consignando en su tapa apellido y nombre de la instancia en la
que se inscribe. (a entregar una vez culminada la cuarentena) - Curriculum Vitae
foliado y firmado en cada hoja, con caracter de declaracion jurada, organizado de
acuerdo a la grilla que se adjunta.(Archivo PDF. Nombre postulante CV) - Proyecto
con las principales lineas de trabajo con una extension no mayor a dos carillas.

(Archivo PDF. Nombre postulante Proyecto)

- Fotocopia de titulos de grado y pos titulos (Escaneado. Nombre postulante Titulos) -
Las presentaciones que no se ajusten a este formato no seran validas. - Toda la
documentacion presentada digital o fisica debera corresponder con un foliacién
continua que dé cuenta de la cantidad de fojas totales presentas y firmadas.

Temario del Coloquio:

e Conocimientos inherentes a la Tarea:

o Estatuto del Docente del GCBA y su Reglamentacion

o ROI
Conocimientos basicos de los sistemas informaticos del GCBA
(SADE / SIAL)

o Herramientas Informaticas: paquete office , drive, manejo de
correo electronico, agenda, edicion de videos, flyer, etc.
(Excluyente)

o Conocimientos generales y especificos inherentes a la tarea
administrativa de una Institucion con distintos niveles de
ensefanza
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o Conocimientos generales y especificos en relacion a la tarea que
se desarrolla en Secretaria de Rectorado (manejo de agenda,
vinculo con otros niveles e instituciones, relacion con sectores de
Nivel Superior, atencién al publico, otros temas de
acompanamiento a la gestion, recepcion, relevamiento de
insumos, reuniones, etc.)

o Conocimientos basicos referentes al Personal Docente y No
Docente: (Relevante)

o Otras tareas de acompafamiento a la gestion.

Formato para la presentacion del CV:

1. Datos Personales: D.N.l.,, Domicilio, Teléfono de Contacto y Correo
Electronico
Antigiedad en la Docencia:
a) Nivel Inicial: ... afos ... meses
b) Nivel Primario: ... afos ... meses
c) Nivel Medio: ... afios ... meses
d) Nivel Superior: ... afos ... meses
e) En el Cargo para el que se Postula: ... afios ... meses
f) Total: ... afios ... meses

2. Titulos:
a) De grado
b) Postitulos oficiales (con acreditacion oficial y carga horaria)
c) Otros

3. Actuacion Profesional:
a) Nivel Universitario y / o Superior no Universitario
b) Nivel Inicial
c) Otros Niveles
d) Otros Cargos Técnicos Pedagdgicos afines
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. Especializacion para el Cargo que se Postula: Completar en cada rubro:
a) Titulo, Institucion y Tiempo de Duracion

b) Ordenar por fecha en forma descendente

c) Se priorizaran los antecedentes de los ultimos 10 anos

Cursos, Seminarios, Talleres, Jornadas, Ateneos, Foros, Congresos,

Conferencias Asistidos: Discriminados en ese Orden
a) Especificos para el Cargo al que se postula
b) No Especificos para el Cargo que se Postula

Publicaciones, Material Didactico, Investigaciones vy Proyectos:
Discriminados en ese Orden

Otros Antecedentes Académicos que considere necesarios mencionar
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