GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
MINISTERIO DE EDUCACION E INNOVACION
“2021- ANO DEL BICENTENARIO DE LA UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES”
Instituto Superior del Profesorado de Educacion Inicial
“Sara C. de Eccleston”
59060000

CONVOCATORIA A SELECCION DE ANTECEDENTES
PARA CONCURSO DE ASCENSO DE JEFE/A DE BEDELES
SEGUNDO LLAMADO - Titulares

El Rectorado y el Consejo Directivo del ISPEI Sara Chamberlain de Eccleston convocan a
inscripcion al cargo de ascenso:

JEFE/A DE BEDELES
NIVEL TERCIARIO - TURNO MANANA y/6 TARDE

Inscripcion

En el marco de la actual situacion epidemioldgica y, a fin de dar curso a los procedimientos
administrativos para cubrir el cargo correspondiente a JEFE/A DE BEDELES hasta tanto
contine el presente contexto, con el caracter de excepcionalidad que plantea esta
situacion, el procedimiento de seleccién de antecedentes tendra lugar Unicamente por
canales _electrénicos. La inscripcién a la presente convocatoria serd recibida, de manera
excepcional, en formato digital.

La documentacién correspondiente debera ser enviada en archivos PDF, foliada y firmada
digitalmente, a la direccion de correo ispei@bue.edu.ar indicando en el asunto “Seleccion de
antecedentes Jefe/a de Bedeles” - Convocatoria 2021- y el Apellido y Nombre de la persona.

Al momento de recibir la documentacién se enviara una respuesta confirmando la recepcién, de
modo de garantizar la inscripcion a la convocatoria. De no recibirla en un término de 48 horas,
solicitamos sea reenviada. Dicha respuesta operara como comprobante de inscripcion. No se
aceptara documentacion una vez superado el plazo definido para la misma.

Presentacion de la documentacion en formato papel:

La presentacion de la carpeta de tres solapas, con la documentacion correspondiente, en formato
papel, sera requisito excluyente, una vez superada la situacién actual (DISPO) y aun cuando el
proceso de elaboracion del listado ya esté cerrado. Por este motivo las/os postulantes se deberan
comprometer a presentar, una vez que se resuelva esta situacion , la documentacion en papel en la
Secretaria del ISPEI Sara C. de Eccleston. La carpeta debera indicar en el frente apellido y nombres y
cargo en el que se inscribe, en el interior debe contener: el curriculum vitae, las fotocopias de titulos y
postitulos con foliado continuo y firmado cada folio.
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El contenido de la carpeta impresa debe ser exactamente igual al de la carpeta digital. Se
enviara un mail a los/as inscriptos informando la habilitacién para la presentacion, cuando se retnan
las condiciones sanitarias.

Lugar: Dorrego 3751. Secretaria de Rectorado.

Horario: 8 a 17 horas

Comisién Evaluadora:

e Prof. Maria Pia Barbara - Regente
e  Prof. Guadalupe Jara - Bedel
e  Prof. Gabriela Guitart - Evaluadora externa

Difusion e Inscripcion: desde el 25/8/2021 al 06 /09/2021 inclusive

Proceso de evaluacion de antecedentes, coloquios vy elaboracién de orden de mérito:
Desde el 07/09/2021 al 15/09/2021

Publicacion y notificacion del Orden de Mérito:
20/09 y 21/09/2021

Solicitud de reconsideracion del Orden de Mérito:
22/09/21 'y 23/09/2021

Nota: En funcién de la cantidad de inscriptas/os se podra modificar el cronograma
propuesto.

Todas las notificaciones se realizaran por mail (desde ispei@bue.edu.ar), con solicitud de
acuse de recibo al mismo correo electronico.

Las/os postulantes deberén pasar a firmar por Secretaria de Rectorado cuando se retinan
las condiciones sanitarias.

CRITERIOS DE EVALUACION DE ANTECEDENTES
Requisitos excluyentes:

- Titulo docente: Terciario y/o Universitario (excluyente)
- Ser preceptor y/o bedel titular de Nivel Superior de las Escuelas Normales Superiores y de
los Institutos Superiores de Formacion Docente de gestion estatal” .
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Otros requisitos para la postulacion:

- Conocimientos especificos inherentes a la tarea en funcién a lo referenciado segin Titulo 11
Organizacion Institucional . Capitulo 11 Gestion administrativa y de apoyo académico art 48y 49 ”.
ROI institucional

- Funciones de jefe de bedeles segin R.O.l.” (Reglamento Organico Institucional) podra ser
consultado en la Biblioteca o pagina web del instituto. (https://ieseccleston-caba.infd.edu.ar/sitio/)

- Manejo operativo de herramientas informaticas - especialmente paquete Office.

- Sistema administrativo de gestion de alumnos (base de datos acces)

- Sistema Federal de Titulos,

- Sistema en linea: Inscripciones, validacion online, asignacion de vacantes.

- Libros matrices, libros de examen, actas volantes.

- Internet: aplicaciones de google: - drive, formularios, gestion de planillas, uso del campus virtual
como usuario y como administrador.

- Conocimiento de planes de estudio correspondiente a la carrera de Nivel Inicial, régimen de
correlatividades, normativas vigentes.

- Reglamento académico Institucional.

Circuito de Pases, equivalencias, alumnos volantes, estadisticas, confeccion de titulos.

Experiencia en el cargo o cargos similares en el Nivel Superior (no excluyente).

Presentar Proyecto de gestion en funcidn a las incumbencias del rol segin R.O.l. tomando en cuenta
un diagndstico inicial institucional.

Presentacién de proyecto de trabajo:

Se solicitard un punteo sintético de las principales lineas de trabajo para la organizacion general
del cargo al que se postula (no mas de tres carillas), en funcion a las incumbencias del rol segun
R.O.l. tomando en cuenta un diagnéstico inicial institucional. La aprobacién del mismo
habilitara la instancia de coloquio, que se realizara de manera presencial o remota (zoom, meet,
video-llamada con fechas a definir por los/as integrantes de la comision evaluadora dentro del
periodo de evaluacién consignado en el cronograma).

Se convocara a un coloquio para desarrollar el enfoque de las instancias a aquellos postulantes
cuyos antecedentes y proyecto sean aprobados. Su acreditacion se considerara excluyente para
la inclusion en el orden de mérito. Dicho coloquio se realizara de manera remota para lo cual se
enviara un link con el dia y horario a realizarse.

Evaluacion de Antecedentes:

- La Comisién Evaluadora tendra en cuenta la documentacion en carpeta con las condiciones
solicitadas en el Curriculum Vitae (ver orden y condiciones que se acompafia).
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- La evaluacion constara de tres instancias a) Seleccion de antecedentes b) Coloquio en relacién con
las competencias inherentes a la funcién ¢) Evaluacion de competencias en el manejo de herramientas
informaticas.

-Cualquiera de las tres instancias son eliminatorias.

IMPORTANTE: TODA INFORMACION Y/O DOCUMENTACION QUE NO RESPONDA A LO
SOLICITADO, O BIEN NO MANTENGA EL ORDEN DE LOS ITEMS SOLICITADOS, NO
SERA CONSIDERADA. LA COMISION EVALUADORA SE RESERVA EL DERECHO DE
SOLICITAR DOCUMENTACION ADICIONAL SI ASi LO CONSIDERA.

Formato para la presentacion del Curriculum Vitae

Datos personales: incluyendo DNI; Domicilio, TE y correo electrénico (no es taxativo).

1- Titulos

1.1- Titulos de Grado

1.2- Post-titulos oficiales: (con acreditacion oficial y carga horaria)
1.3- Otros titulos

2- Actuacion Profesional. Experiencia

2.1- Antigliedad total y antigliiedad en los diferentes niveles (Nivel Superior no Universitario y/o,
Universitario, Inicial, Primario, Secundario). Aclarar en afios y meses

2.2- Antigliedad en el cargo al cual se postula y en cargos afines (aclarar denominacién del cargo
afin)

2.3- Antigliedad en otros cargos técnico-pedagogicos afines y no afines (aclarar denominacion del
cargo)

3- Especializacion para el cargo gue se postula

Completar en cada rubro: titulo, institucion y tiempo de duracion
Ordenar por fecha en forma descendente
Se priorizaran los antecedentes de los ultimos 10 afios.

3.1. En relacién con la formacién

3.1.1.- Cursos, seminarios, talleres, jornadas y congresos _asistidos
a) Especificos para el cargo en el que se postula
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b) No especificos para el cargo en el que se postula
3.1.2.Estudios en curso

3.2. En relacién con la actuacién profesional

3.2.1. Cursos y seminarios dictados

3.2.2. Conferencias dictadas

3.2.3. Participacién en congresos y jornadas (aclarar en caracter de expositor, tallerista, panelista,
otros).

3.2.4. Participacion en proyectos especiales, investigaciones y adscripciones (aclarar en caracter de)
3.2.5. Publicaciones (aclarar libros, articulos, cuadernillos, fichas, otros)

3.2.6. Premios y distinciones, representaciones oficiales, becas y otros antecedentes que considere
necesarios mencionar.



